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1. PARTNEREKRE VONATKOZO ELOIRASOK

A Partner az Ectv. szerint m(kodé civil szervezet, amely hozzéjarulva a tarsadalom és az egyén kozds
szlikségleteinek kielégitéséhez, az alabbi - a létesitd okiratdban megjelolt kozfeladat teljesitését
kdzvetleniil vagy kdzvetve szolgald, a HH palyazatanak targyahoz kapcsolodo - tevékenységeket latja el,
haszonszerzési cél nélkul:

1.1

1.2

2.1

A civil szervezetek létesité okirataban megjelolt kozfeladat ellatasahoz sziikséges
tevékenységek lehetnek:

tudomanyos tevékenység, kutatas,
nevelés és oktatas, képességfejlesztés, ismeretterjesztés,
kulturalis tevékenység,

o n T o

kulturalis 6rokség megovasa.

Nem adhaté ki tamogatéi okirat:

1.2.1

122

1.2.3

124

1.2.5

ha a stratégiai egylttmikodé Szervezet (a tovabbiakban: Szervezet) a nemzeti vagyonrol
sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3.8 (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathatd Szervezet
fogalmanak nem felelnek meg,

ha a Szervezet barmely fejezeti kezelés( el6iranyzat terhére kiirt palyazatban valétlan, vagy
megtéveszté adatot szolgaltatott, valdtlan tartalmd, hamis vagy hamisitott tartalmu
okiratot hasznalt fel, illetve az elnyert palyazat alapjan kotott szerzédést - neki felrbhatd
okbdl - maradéktalanul nem teljesitette (ideértve azt is, hogy elszamolasi kotelezettségének
nem tett eleget),

ha a Szervezet, a céljelleggel nyljtott tdmogatast nem a rendeltetésének megfeleléen
hasznalta fel, és az ebbdl eredé visszafizetési kdtelezettségnek nem tett eleget, valamint a
pénzigyi tdmogatas felhasznalasaval kapcsolatosan eldirt elszamolasi vagy szamadasi
kotelezettség teljesitésekor valdtlan tartalmu nyilatkozatot tett, illetéleg valotlan tartalma,
hamis vagy hamisitott okiratot hasznalt fel,

ha a Szervezet ellen jogerds végzés alapjan végelszamolas vagy csédeljaras, felszamolasi,
illetve egyéb megsziintetd eljaras van folyamatban;

ha a Szervezet vezetd tisztségviseldje olyan Szervezetnél toltott be - a tdmogatdi okirat
létrejottét megeldzé 2 éven belil - vezetd tisztséget, amely Szervezettel szemben a
fentiekben meghatarozott kizaré ok valamelyike fennall.

2. A TAMOGATOI OKIRAT TARTALMA

Tamogathatoé tevékenységek

2.1.1

A tadmogatoi okirat altal biztositott tdmogatas terhére, kizarélag a tdmogatdi okirat
Preambulumaban és I. - ll. pontjaban, valamint Palydzati adatlapon meghatarozott
célokat szolgald szakmai tevékenységek, rendezvények, programok koltségei kertilhetnek
elszamolasra.

A Hagyomanyok Héza (tovabbiakban HH) az Adatlap és a palyazati tevékenységeket
tartalmazé Munkaterv értékelése kapcsan ellendrzi és értékeli a palyazati felhivasban
részletezett tevékenységekkel és a szakmai célokkal valé kapcsolatot.

A Kedvezményezettek a HH éves munkatervében meghatarozott, ahhoz illeszkedd
feladatokat valdsitanak meg. A stratégiai egylttmikodés keretében megvaldsulo, a HH
munkatervében meghatarozott szakmai célok hatékony megvalositdsa érdekében a
Palyazok mukodésének kontinuitadsat biztositandd a HH a Palyazék mikodésével



2.2

2.3

24

Osszefliggd, a szakmai programokhoz kapcsolddo, azok elékészitéséhez lebonyolitasdhoz
szlikséges kiadasokat is tAmogat.

Nem tamogathatoé tevékenységek

2.2.1

Politikai tevékenység,

2.2.2 Jellemzéen jovedelem- és vagyonszerzésre iranyul6 tevékenység, vagy azt eredményezd,

Uzletszerlien végzett gazdasagi tevékenysegek,

Elszamolhato koltségek

2.3.1

2.3.2

233

Az elszamolhaté koltségek korét és részletes - a Tamogatdi okirat 2. szamu melléklet (a
tovabbiakban Koltségterv) sorainak megfelelé — tartalmi meghatarozasat, a koltségterv
segédlete (a tovabbiakban Segédlet) tartalmazza.

A koltségek tervezése soran kérjik, legyenek tekintettel arra, hogy a tervezett kiadasoknak
a tdmogatott program megvaldsitasahoz illeszkednie kell, ésszerlieknek, ar-érték aranyban
alloknak kell lennilik, illetve meg kell, hogy feleljenek a kdltséghatékonysag elvének.

A tdmogatandd tevékenységek és elszamolhato koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy
minden esetben hasznaljak a Segédletet a tervezés soran, mely strukturaltan, atlathaté
szerkezetben biztositja a kiadasok tervezését.

Szakmai programok koltségei

2.4.1 A programok lebonyolitdsdhoz kapcsoldédéd ,személyi kifizetések és azok jarulékai”
sorokon elszamolhat6 a jogszabalyok szerint kotétt, munkaszerzédés, egyéb foglalkoztatasra
iranyulé jogviszony (megbizasi szerzédés személyi kifizetésre), amely nem szamlaképes
maganszeméllyel keril megkdtésre.

24.2

Elszamolhaté koltségek jogcimei: munkabér, megbizasi dij, tiszteletdij, honorarium,
szerzdi jogi tevékenységgel kapcsolatos dijazas, illetve ezen dijak utan fizetendd jarulékok.

Részletes tervezés: Koltségterv 1/1.2.-1.5. illetve 2/2.1-2.2. soraiban

A programok lebonyolitdsdhoz kapcsolédd dologi kiadasok korében azon anyag
beszerzések, szolgaltatasok igénybevétele, utazasi koltségek kerllhetnek kimutatasra,
amelyek a szakmai programok lebonyolitdsahoz igazodnak.

Elszamolhaté koltségek jogcimei: szakmai anyagbeszerzés, szakmai kdnyv folyoirat
beszerzés, egyéb szakmai anyagbeszerzés, utazasi koltségek, megbizasi dij, tiszteletdij,
honorarium, szakért6i-, tanacsadoi dij, szakmai programokhoz kapcsolédéd teherszallitas,
busszal torténdé személyszallitdsi szolgaltatds, PR, marketing és kommunikacids
szolgaltatasok dija, rendezvényhelyszinek bérleti dija, rendezvényekhez kapcsolédo
eszkozbérlet dija, étkezési szolgaltatasok, szallaskoltség egyéb az elézéekben nem
szerepeltetett szakmai szolgaltatasok igénybevétele.

Részletes tervezés: Koltségterv 3/3.1.-3.2. soraiban



2.5

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a tervezés soran a koltségtételek rogzitésekor minden
esetben tervezzenek egyéb koltségtételeket, mivel gondos tervezés mellett is
felmeriilhetnek nem tervezett kiadasok.

Szakmai programokhoz kozvetleniil nem kapcsolhaté miikodési, személyi, dologi
koltségek, rezsi jellegii koltségek:

2.5.1

2.5.2

Személyi kifizetések és azok jarulékai sorokon elszamolhato, az adott Szervezetnél
foglalkoztatottak személy kifizetése abban az esetben, ha az alkalmazott, a programok
elékészitéséhez és/vagy elszamolasahoz kapcsolddd adminisztraciés feladatokban részt
vesz.

Elszamolhaté koltségek jogcimei: munkaszerzédés alapjan fizetendé munkabér és
annak jarulékai

Részletes tervezés: Koltségterv 1/1.2, 2/2.1. és 3 sorok egyéb soraiban
Dologi kiadasok, korében dologi kdltségek, rezsi jellegl koltségek sorokon elszamolhaté

koltségek mértéke a palyazott 6sszeget alapul véve, minddsszesen azok maximum 10 %-
os Bsszege.

Elszamolhaté koltségek jogcimei: irodahelyiség bérleti dija, eszkdzbérleti dij, elektromos aram,
fUtésszolgaltatas, telefonkdltség, internet szolgaltatas, viz- és csatornadij, bankkdltség, egyéb
mukodéshez kapcsolddd kiadas.

Részletes tervezés: Koltségterv 3/3.1.-3.2. soraiban

2.6

3.1

Nem elszamolhaté koltségek

2.6.1

2.6.2
2.6.3
2.64
2.6.5
2.6.6
2.6.7

Alkalmazashoz kapcsolédd, munkabéren kivili egyéb személyi juttatas példaul: jutalom,
prémium, végkielégités, foglalkoztatasra iranyul6d jogviszony megsziintetésére tekintettel
adott egyéb juttatas, betegszabadsagra esé dijazas, munkaba jaras koltségtéritése, egyéb
személyi juttatas;

Jovedéki termékek beszerzésének koltségei, példaul: alkohol, dohanyaru, stb.)

Késedelmi kamat és birsag.

Pénzugyi teljesitést nem igényld tgyletek (pl. beszamitas, engedményezés.)
Visszaigényelheté AFA

Felhalmozasi kiadasok, egyedi eszkdzbeszerzések

Feltjitasok koltsége.

3. PENZUGYI FELTETELEK

A tamogatas formaja

3.1.1

3.1.2

A tamogatas vissza nem téritendé tdmogatas, amelyet a HH tamogatoi okiratok alairasat
kovetben, egy Osszegben folyosit a Palyazéd részére a tamogatdi okiratban
meghatarozottak szerint, utélagos elszamolasi kdtelezettséggel.

A HH fenntartja maganak a jogot, hogy azon Palyazék esetében, akik elszamolasi, illetve

hianypotlasi kotelezettségiknek késedelmesen tesznek eleget, tamogatasi eléleget nem
biztosit.



3.2

4.1

4.2

43

A tamogatas folyositasa

3.2.1 Atamogatas folyositasanak feltételei:
= atdmogatdi okirat HH részérdl torténd alairasa,
= a Palyazé rendelkezik HUF fogadasara alkalmas bankszamlaval
= aPalyazénak nincs esedékessé valt és meg nem fizetett kdztartozasa,
= A Palyazd nem all jogerés végzéssel elrendelt végelszamolas, felszamolas alatt,
ellene jogerds végzéssel csddeljaras vagy egyéb a megsziintetésére iranyuld,
jogszabalyban meghatéarozott eljaras nincs folyamatban,
= A Palyadz6 nem all fenn harmadik személy irdnyaban olyan kotelezettsége. amely
a koltségvetési tamogatas céljanak megvaldsitasat meghiisitana,
= atdmogatdi okirat szerinti biztositék(ok) rendelkezésre allnak.
3.2.2 Az elnyert tAmogatasi 6sszeg kiutalasa
= Atamogatas kiutalasa a tamogatdi okiratban foglaltak szerint torténik.
= A HH kizarolag HUF devizanemben indit atutalast a Tamogatoi okiratban
megjeldlt szamlaszamra,
= Abban az esetben, ha HH altal kiutalt tdmogatasi 6sszeg a Palyazénak felréhatd
indokbol visszaérkezik, a tdmogatasi 0sszeg ismételt atutaldsanak feltételeit a
HH egyedileg hatarozza meg

4. A TAMOGATOI OKIRAT

A Tamogatéi okirat kiadasanak folyamata

4.1.1 Az HH a Féigazgat6 dontéshozatalat kovetden, a tdmogatdi okirat kidllitasdhoz sziikséges
dokumentumok HH altal torténd kézhezveételétdl szamitott 30 napon belil allitja ki az
okiratot.

4.1.2 Az okirat tartalmazza a megitélt tamogatas &sszegét. Amennyiben a megitélt tamogatas
Osszege a palyazott Osszegtdl eltér, a Palydzé a modositott koltségtervet a palyazati
kiirasban meghatarozottak szerint kdteles megkildeni a HH részére.

4.1.3 Amennyiben a szervezet adataiban valtozas tortént, illetve a tdmogatdi okirat mddositasa
indokolt, a modositast alatamasztd okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Palyazo
az értesitéstdl szamitott 5 munkanapon belil koteles megkildeni a HH részére.

414 A HH munkatéarsai el6készitik a Tamogatdi okiratot, melyet aldirt formatumban
elektronikusan, illetve 1 eredeti példanyban postai Uton megkildenek a Szervezetnek.

A Tamogatéi okirat mellékletei

szamu melléklet: Palyazati Adatlap
szamu melléklet: Koltségterv

Valtozas-bejelentés a megvalésitasi idotartamon beliil

43.1 A Szervezet kotelessége a Tamogatdi okirat hatdlya alatt haladéktalanul, de legkésébb az
elszdmolasi idészak el6tt 20 nappal irdasban (kérelem benyujtasaval) jelezni a HH-nak, ha a
tdmogatott szakmai program megvaldsitasa meghilsul, vagy tartés akadalyba Utkozik,
vagy a Tamogat6i okiratban foglalt Utemezéshez képest késik, illetve a kozfeladat
megvaldsitasaval kapcsolatos lényeges korilmény megvaltozik, vagy a tamogatott
tevékenység Osszkoltsége a tervezetthez képest 15 %-ot meghaladd mértékben csdkken.



4.4

5.1

432 A Szervezetnek tdmogatasi igényhez adott nyilatkozataiban, a tdmogatdi okiratban
szerepld adataiban bekdvetkezé valtozasokrdl is bejelentési kotelezettsége van a HH felé a
tudomasra jutastol szamitott 6t munkanapon beliil.

433 A bejelentési kotelezettség nem teljesitése tdmogatasi jogviszony megsértésének mindsiil
és a Tamogatoi okiratban rogzitett jogkdvetkezményeket vonja maga utan.

A Tamogatéi okirat médositasa a megvalositasi idotartam alatt

A Szervezet modositasi kérelme csak abban az esetben elfogadhatd, ha a mddositds megfelel a
vonatkozé jogszabalyoknak, a Tamogatdi okiratban és jelen Utmutatéban foglaltaknak.

44,1 A Tamogatdi okirat modositasa, az abban rogzitett adatokban térténé valtozas esetén:
a. Amennyiben a Tamogatdi okirat adatai barmelyikében valtozas all be, a valtozast
kovetd legrovidebb idén beliil, de legkésdébb a megvalositasi idészak lejarta eldtt

30 nappal a Szervezet irasban értesiti a HH szakmai kapcsolattartojat.

442 A Tamogatdi okirat moddositasa, ha a koltségek kozott atcsoportositas valik
sziikségessé:

a. Amennyiben a Tamogatdi okiratban meghatéarozott részcél, szakmai tartalom
valtozasa a jovahagyott koltségterv kiemelt sorai (személyi kiadasok,
munkaaddkat terheld jarulékok, dologi kiadasok) kozotti 15 % — os mértéket
meghaladé o6sszegii atcsoportositast tesz szikségessé, vagy az eredeti
koltségtervben nem tervezett Uj kiadasi részjogcim felvétele sziikséges, a
Szervezet koteles 2 eredeti példanyban megkiildeni a HH részére a kérelmezett
moédositast tartalmazoé koltségtervet, és annak széveges szakmai indoklasat, a
valtozas felmerllésekor, de legkésébb az elszamolasi id6szak el6tt 20 nappal.

b. A kiemelt kiadasi jogcimcsoportokon beliil a részjogcimek kozo6tt a Szervezet
a jogcimen tervezett 6sszeg 20 %-os mértékéig atcsoportosithat. Amennyiben
a részjogcimek kozotti atcsoportositas mértéke meghaladja a 20%-ot a Szervezet
koteles 2 eredeti példanyban megkildeni a HH részére a kérelmezett mddositast
tartalmazd koltségtervet, és annak szdveges szakmai indoklasat, a valtozas
felmeriilésekor, de legkésébb az elszamolasi idészak el6tt 20 nappal.

c. Az atcsoportositds szazalék szamitasanal, mindig ahhoz a jogcimhez kell az
atcsoportositads mértékét szamitani, amelyet az atcsoportositas soran novelni akar
a kedvezményezett.

d. Ajogcimek 6sszegeinek csokkentésénél annak tervezett mértékéig csoportosithatd
at a tervezett 6sszeg.

44.3 A HH a meghatéarozott hataridében érkezd kérelmeket, azok kézhezvételétdl szamitott 10
napon belil elbirdlja, és a Szervezetet a dontésrdl elektronikus levél formajaban irdsban
tajékoztatja. illetve intézkedik a mddositott és elfogadott koltségtervek 1 eredeti
példanyanak Palyazé részére torténd megkildésérol.

5. ELSZAMOLASI SZABALYOK
A tamogatas elszamolasanak alapelvei altalanos informaciok

5.1.1 A Tamogatoi okirat terhére csak a Szervezet nevére és cimére sz6l6 kotelezettségvallalasok
alapjan kerilhet elszamolasra kiadas.

5.1.2 Az elszamolasban a teljes kiutalt, brutté 6sszeggel kell elszamolni!

5.1.3 A brutt6 200 000,- forintot meghaladé kifizetések vonatkozasaban kotelezé azokat irasbeli
kotelezettségvallalassal (szerzédés, megrendelés) alatamasztani.

514 A személyi kifizetések esetében, 0Osszeghatartol fliggetlenil kotelezé irasbel



6.1

kotelezettségvallalast csatolni.

5.1.5 A kiadasi bizonylatokhoz minden esetben kotelezé teljesitésigazolast csatolni, amelybdl

egyértelm(ien beazonosithatd, hogy az adott kifizetés melyik szakmai programhoz
kapcsolddik. A teljesitésigazolds a zaradékolt szamlan is elvégezhetd. A teljesités
igazolashoz teljesités igazol6 bélyegzd hasznalhato.

5.1.6 Zaradékolas

a. Atdmogatas terhére elszamolt kiadasokat aldtdmaszté dokumentumokat a Szervezet
minden esetben koteles azok eredeti példanyan zaradékolni.

b. Jelen Utmutaté 1. szdmU mellékletét képezd Segédletben keriiltek kiadasi
jogcimenként meghatarozasra, azok a dokumentumok, amelyek eredeti példanyara a
zaradékolast fel kell vezetni.

¢. A Segédletben ,Zdradékolas” oszlopban felsorolt dokumentumok mindegyikén el
kell végezni a zaradékolast (pl: utazasi rendelvény esetében az ahhoz elszamolt
koltségkimutatason, szamlan, stb, bérjegyzéken, szamfejtési lapon stb.)

d. A bankszdmla kivonatanak zaradékoldsa akkor sziikséges, ha bankkoltség
elszamolasara kerdl sor.

e. A zaradékolast az alabbi szoveggel kell elvégezni

pesesssussassnens Ft, azaz .............. forint elszamolva, a Hagyomdnyok Haza- ...........
szamii tamogatoi okiratanak terhére”.

f. A _zdradékoldshoz érdemes bélyegzét készittetni, amely tartalmazza a
zdradékolas szovegét.

g. Amennyiben a szadmla, bizonylat, elszamolads nem elszdmolhatd koltségeket is
tartalmaz azok végdsszegébdl a tamogatas terhére zaradékolni csak az
elszamolhato tételek részosszegét lehetséges, illetve sziikséges.

5.1.7 Hitelesités

a. Az elszamolashoz postai Uton, vagy személyesen benydjtandd bizonylatok,
dokumentumok eredeti példanyan tortént zaradékolast kdvetden az egylittmikddd
Szervezetnek masolatot kell készitenie, és a masolatot a Szervezet képviseldjének,
vagy az altala meghatalmazott személynek masolat hitelesitenie kell.

b. Az elkészilt masolatra ra kell vezetnie:

Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles masolat.
Kelt: .........................

Aldiras ”, szOveget.

¢. A hitelesitést a pénzligyi elszamolas részét képezé valamennyi bizonylat masolatan,
annak minden oldalan el kell végezni.

6. A BESZAMOLOVAL KAPCSOLATOS ALTALANOS INFORMACIOK

A Palyazo koteles 2027. januéar 31-ig szakmai beszamolot és pénzligyi elszamolast késziteni és a
HH részére elektronikus levél Gtjan megkildeni a megyei.nhmp@hagyomanyokhaza.hu cimre.
Szakmai beszamolo

6.1.1

Szakmai beszamolot szerkeszthetdé (Word) és excel formatumban, és a Szervezet
képviseletére jogosult altal alairt szkennelt (Pdf) fomatumban kell megkdldeni.



6.2

6.1.2

A szakmai beszamold és a szakmai (zard) beszamoldé Tamogatdi okiratban nem
szabalyozott tartalmi kbvetelményei:

a. A szakmai szoveges beszamol6 kotelezd melléklete a Munkaterv tabla,
amelynek a tAmogatasi idészakban felmerilt kiadasok 6sszegeit is tartalmaznia
kell szakmai programonként.

b. A tdmogatasbdél megvaldsitott program cél ismertetése (tdmogatas
eredményeinek, hasznosulasanak ismertetése, a tamogatas céljanak,
megvaldsult program konkrét idépontjanak, helyszineinek, rendezvény esetén
napi programtervének ismertetése).

c. A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti dsszefiiggés
bemutatdsa a Munkaterv tablaban kerll 6sszesitésre, ahol az adott szakmai
programoknal az elszamolt 6sszeget programonként szerepeltetni szlikséges.

d. A program megvaldsitdsaban résztvevd, bevont, elért szervezetek, személyek
szamanak bemutatasa, alkalmak szdmanak és idépontjanak megjeldlése.

e. A beszdmoléhoz mellékelt dokumentumok felsorolasa (pl.: fotd, DVD, szérdlap
oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, kdnyv, stb.).

f.  Kommunikéciés terv megvalosulasdnak bemutatdsa (sajtdbanyag, média
megnevezése), a dokumentacio masolatban térténé benydjtasa, amennyiben
tortént ilyen jelleg kifizetés a szerz6dés terhére.

g. A Tamogaté /HH logé-csoport hasznalatanak médjardl valé tajékoztatas
(felhasznalasi hely megnevezése, fotd/fénymasolat kildése, internetes
elérhetéség linkje stb.).

h. A program megvaldsitasaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek
bemutatasa.

Pénziigyi elszamolas, pénziigyi beszamolo

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

A pénzigyi elszdmolasban a tdmogatas terhére elszamolt kiadasokat teljeskorien kell
szerepeltetni, az elszamolasi Osszesitét elektronikusan, szerkesztheté formatumban, a
pénziigyi és egyéb dokumentumokat pedig PDF formatumban kell a HH részére
megkuldeni.
A konywizsgdld a pénzigyi elszdmolast ellendrzi a szikséges valtoztatasokrol,
hianypotlasrél az egylttm(kddd Szervezetet irdsban tajékoztatja a tdmogatdi okiratban
kijelolt kapcsolattartén keresztiil.
A Tamogatoi okirat altal biztositott forras pénziigyi végelszamolasi kotelezettsége kizardlag
konyvvizsgaldi zaradékkal hitelesitett és a szervezet torvényes képviseldje altal alairt eredeti
pénzigyi beszamoloval teljesithetd.
A tamogatas felhasznalasa és elszamolasa soran a Szervezet f6 szabalyként a palyazati
kifrasnak, a palyazat tartalmanak, a TAmogatoi okiratban és a jelen Utmutatéban foglalt
tamogatasi elveknek megfeleléen kell eljarnia.
A pénzligyi elszdmolas részeként kizarolag a Szervezet nevére és cimére kiallitott bizonylat
fogadhato el. Ez aldl kivételt a bérelt ingatlan kdzlizemi szamlai képezhetnek, amennyiben
a bérlésre vonatkozo szerzédésben rogzitésre kerllt, hogy a bérleményhez kapcsoldédd
kdzlizemi szamlakat a Szervezet fizeti. Ettdl eltéré eseteket a Tamogatoi okiratban kildn
kell régziteni.
Az elszamolasban csak azok a kdltségtételek szamolhatok el, amelyek:

a. a jovahagyott koltségtervben, vagy annak HH altal elfogadott modositasaban

szerepelnek.
b. a koltségtételeknek a Tamogatdi okirat koltségtervének megfeleléen
részletezetteknek és ilyen médon ellendrizhetéknek kell lennitik.



6.3

6.4

6.5

c. aTamogatdi okiratban rogzitett megvaldsitasi id6szak alatt teljesultek, azaz a
szakmai teljesitési idészak a megvalositasi idétartamon belil van.

d. A megvalésulasi idészak: 2026. januar 1-2026. december 31. (személyi
juttatas esetén 2025. december 1-2026. november 30.)

e. Az elszdmolasi Osszesitbben olyan, a megvalositasi idészakban felmertlt
gazdasagi esemeények koltségeit lehet elszamolni, amelyek pénziigyi
teljesitése (igazolt kifizetése) legkésébb 2026. december 31-ig megtortént.

6.2.7 A Tamogatdi okirat alapjan biztositott forras kizardlag a szerzédésben meghatarozott
célokra fordithatd, melyek szerepelnek az Adatlapban.

A Tamogatoi okirat altal biztositott forras felhasznalasat igazolé dokumentumok,
bizonylatok

6.3.1 A kidllitott bizonylatbdl egyértelmlGen megallapithatd kell, hogy legyen:
a. a bizonylat kiallitdjanak adatai (kiallité neve, cime, addészama vagy addszam
hidnyaban mas azonositdja)
a vevo adatai (neve, cime);
a beszerzett termék vagy szolgaltatas megnevezése, mennyisége,
a bizonylat szerint fizetend¢ ellenérték,

® o0 o

a szamla kidllitdsanak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénzigyi

teljesitésének datuma.

6.3.2 Amennyiben a Tamogatoi okirat terhére olyan koéltséget kivannak elszamolni, amelyrdl
szamlat a Szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban lévé
vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képviselé egyéb a Szervezet képviseletén tuli —
megbizasarol szdl, sziikséges a Szervezet dontéshozo testilete (kuratorium, elndkség, stb.)
err6l sz6l6 dontésének masolatban torténd becsatolasa.

Pénziigyi teljesitést igazol6 bizonylatok

6.4.1 Bankszamlakivonat (banki utalas esetén);

6.4.2 A Bankszamlakivonaton szereplé szamlaszamot a Szervezet kdteles bejelenteni, mint sajat
szamldjat, tehat a kifizetések igazolasara csak olyan bankszamlaszamrél igazolhaté
kifizetés, amely a Szervezetre vonatkozéan a 2011. évi CLXXXI. torvény 86.§5 (1)
bekezdése szerint kézhiteles nyilvantartdasban szerepel.

6.4.3 Kiadasi pénztarbizonylat a készpénzes kifizetések igazolasara, amely helyettesithetd az
egylttmikddd  Szervezet pénztarkonyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazold
masolataval, de kizarélag abban az esetben, ha a pénztarkdnyv az adott iddszak
vonatkozasaban, teljes terjedelemben is csatolasra kerdilt.

Egyéb dokumentumok:

6.5.1 Egyéb, az elszamolast alatdmaszté dokumentumok (példaul: belsd szabalyzat, stb.).

6.5.2 Sajat munkavallalo kikildetésének elszdmolasa esetén kotelezd csatolni a munkavallaléd
alkalmazésat igazol6 dokumentumot.

6.5.3 Kozbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes
ajanlattevével kotott szerzOdés tekintetében —a kozbeszerzési térvény szabalyainak
alkalmazasat kell igazolni.

6.54 lirasban torténd kotelezettségvallalas (szerzédés, megrendelés) a netté 200 000,- Ft
Osszeget meghalad6 kotelezettségvallalasok esetében kotelezd, ezen hatardsszeg alatt



6.6

6.7

6.8

6.5.5

irasos kotelezettségvallalas csatolasat a Tamogatd nem irja eld.
A piaci ar igazolasa a kovetkezéképpen torténhet:

a. brutté 200.000.- Ft felett szolgaltatas igénybevételére, beszerzésre
iranyulé kotelezettségvallalas esetén 3 arajanlat bemutatasa sziikséges, ez
alol kivétel a szerzéi jogos tevékenység, eléadé miivészeti tevékenység,
szakeértoi, oktatasi tevékenység, bérleti dijak.

b. Az arajanlatok nem lehetnek a megkotott szerzédés alairdsanak datumahoz
képest, 6 hdnapnal régebbiek.

c¢. Amennyiben az arajanlat bekérésére az a.) pontban meghatarozott okokon
kivil es6é indok miatt nincs lehetéség, minden esetben csatolni szlikséges az
egylttmUkoddd Szervezet torvényes képvisel6je altal alairt indoklast.

A konyvvizsgaloi jelentést kovetden papiralapon megkiildend6 dokumentumok:

6.6.1

6.6.2

6.6.3

6.6.4

6.6.5

6.6.6

6.6.7

Aldirt elszamolasi 6sszesitd 1 eredeti példanyban.

Szamviteli bizonylatok, kifizetést igazold bizonylatok, valamint a szerzédés altal biztositott
forras jogszerl és a Tamogatoi okiratban foglal célnak megfelelé felhasznalasat igazold
egyéb dokumentumok a Szervezet térvényes képviseldje altal hitelesitett masolatai.

A dokumentumokat az elszamolasi Osszesitdben szerepld tételsorszamonként kell
rendezni.

Az egy elszamolasi sorhoz tartozé bizonylatok mindegyikén szamla, teljesitésigazolas,
megrendel&/szerz8dés, kifizetést igazold bizonylat fel kell tlintetni az elszamolasi dsszesitd
belsd sorszamat. (Pl.: Személyi kiadasok elsé tétele esetén a bizonylatokra az SZ/1. jel6lést
kell felvezetni).

A pénzigyi kifizetés bizonylatait eldiranyzati jogcimenként, azon beliil a pénzligyi teljesités
idérendjében kell rendezetten megkuldeni.

Amennyiben az elszdmolas alatamasztasahoz sziikségesnek itéli meg mind a
konyvvizsgalé, mind a HH egyéb dokumentumokat is bekérhet.

Amennyiben az egylttm(kodé Szervezet olyan iratot kivan bekilldeni az elszémolas
részeként, ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be
HH, ha az érintett altal alairt, adatkezelésre felhatalmazé nyilatkozat is csatolasra kerdil.
Nyilatkozat hidnyaban a HH visszakiildi a személyes adatokat tartalmazoé bizonylatokat az
egyUttmkodd Szervezet részére. A személyes adatokat ki kell takarni.

Hianypoétlas az elszamolasi id6szak alatt

6.7.1

A Szervezetnek a hianypotlasra, annak kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapja van. A
hianypotlas elektronikus email Utjan is elvégezhetd azzal, hogy a Szervezet koteles

legkésébb a konyvvizsgaloi hitelesités hataridejének lejarataig.

Maradvanyosszeg, el nem fogadott felhasznalas

6.8.1

6.8.2

Amennyiben a Tdmogatdi okirat terhére elszamolt program teljes, tényleges megvaldsitasi
koltsége kisebb, mint a megitélt Osszes koltség, Ugy a Szervezetet visszafizetési
kotelezettség terheli.

Ennek értelmében, ha a Szervezet nem hasznalja fel a Tamogatdi okirat alapjan biztositott
teljes forras 0sszegét az elszamolas alapjan fel nem hasznalt maradvanydsszeget, tovabba
a HH altal el nem fogadott felhasznalast a kamatokkal egyltt a HH eléiranyzat felhasznalasi
keretszamlajara a konyvvizsgalé irasos értesitése alapjan, az értesitésben foglalt
hataridében, HUF pénznemben koteles visszautalni



6.8.3 Az el6iranyzat felhasznéalasi keretszamla adatai:
Szamlavezetd pénzintézet: Magyar Allamkincstar
IBAN szadmlaszam: HUO2 10032000-01739716-00000000

6.8.4 Az utalds megjegyzés rovataba szlikséges feltlintetni, a Tdmogatoi okirat HH iktatdészamat
és az egylttmUkddd Szervezet nevét.

6.8.5 A visszautalds koltségeit 100%-ban Kedvezményezett viseli. A maradvanydsszeg
visszautalasat igazold banki dokumentumot a HH részére meg kell kildeni.



