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ÁLTALÁNOS ADATOK
A dolgozat célja, hogy pályázó bemutassa a szakmájában szerzett elméleti és gyakorlati tájékozottságát és személyes viszonyulását a témájához. A dolgozatot felkért zsűri bírálja, a lent felsorolt tartalmi, szerkezeti és formai szempontok alapján.
A dolgozatot az alábbi szerkesztési, terjedelemi előírások figyelembevételével készítse el:
· A dolgozat terjedelme: minimum 10, maximum 30 oldal.
· Amennyiben a dolgozatban szakirodalmi vagy más forrásból idéz a pályázó, egyértelműen fel kell tüntetni az erre való hivatkozást.
· A dolgozat elkészítését segítő mesterséges intelligencia használata – amennyiben az hozzájárul a munkájának minőségéhez – megengedett. Minden esetben kötelező azonban feltüntetni, hogy hol és milyen módon alkalmazta az MI-eszközöket. A Hagyományok Háza mesterséges intelligenciára vonatkozó használati útmutatója jelenleg kidolgozás alatt áll.  
· A dolgozat részét képezi a felhasznált szakirodalom jegyzéke.
TARTALMI SZEMPONTOK
· A dolgozat legyen önálló és eredeti, saját gyűjtésen, vagy saját szakirodalmi kutatáson alapuló.
· A téma tanulmányozásához szükséges szakirodalom ismeretet a dolgozatnak alá kell támasztania, az ezekre való egyértelmű utalást a dolgozatnak egyértelműen azonosíthatóan tartalmaznia kell.
· A választott téma kifejtése legyen következetes, rendszerezett.
SZERKEZETI SZEMPONTOK
· A dolgozat legyen jó felépítésű, lehetőleg tartalmazzon bevezetést, a téma bemutatását és összegzést is.
· Az irodalmi hivatkozásoknak - mind a nyomtatott, mind az elektronikus - helyesnek kell lenniük; az irodalomjegyzéknek, a címeknek és az alcímeknek pontosnak, az esetleges ábráknak jól áttekinthetőnek, világosnak kell lenniük.
· A dolgozat fő szövegében a szerző saját írásának kell szerepelnie; a máshonnan szó szerint átvett szövegrészeket idézőjelek közé kell tenni, ezek terjedelme indokolt esetben is legfeljebb egy-két bekezdésnyi lehet; több oldalas idézeteket, egyéb dokumentumokat függelékként kell a dolgozathoz csatolni, ezekre a dolgozat szövegében hivatkozni kell. 
· Az értékelés alapját képezi a tartalom mellett a dolgozat arányossága, gördülékeny és szakszerű stílusa, nyelvi helyessége.
FORMAI SZEMPONTOK
FORMÁTUM 
· A dolgozatot elektronikus WORD vagy PDF formátumban kérjük elküldeni, Times New Roman, 12-es betűméret vagy Arial 11-es betűméret sorkizárt formátumban, 1,5-es sorközökkel; 2,5 cm-es margóval.
· Lábjegyzet betűtípusai és méretei: Times New Roman 10-es betűméret vagy Arial 9-es betűméret. 
· A dolgozatban az oldalakat kérjük megszámozni (az ún. „élőláb” használatával a lap alsó részén). 
· A dolgozat címlapján az alábbi adatok szerepeljenek: a dolgozat címe, a szerző neve és a benyújtás éve.
IDÉZETEK 
· A három sornál hosszabb idézeteket a főszövegtől elválasztva, előtte és utána egy-egy üres sorral jelöljék 
· Az idézetek formája ne térjen el a szöveg többi részétől.  
· Szöveg(részlet) idézése esetén az esetleges kiemeléseket, rövidítéseket, hiányokat jelezni kell. Az eredeti szöveg helyesírásbeli, központozási hibáira [!] vagy [sic!] jellekkel utaljon a szerző.  
Pl. „Négy elemim van, nyolc évet ültem a Markóban [!] és a doktorátusomat 50 forintos okmánybélyegért vettem.”

· Az elhagyott szövegrészlet helyén […] álljon: 
Pl. „Kezdem az elején. […] Harmincnyolc évig voltam körzeti orvos négy megyében. […] Pesti vagyok és minden ősöm, tudomásom szerint városi volt, ilyen szemmel néztem a falut. 1954-ben ünnepélyesen okleveles orvossá avattak, a nagy Szovjetunió példáját követve.”

· Idézeten belüli idézőjel esetén az ún. lúdlábat (» «) alkalmazzák: 
Pl. „Ha a történelemkönyvekből eltüntetnénk az egymáshoz szorosan
kapcsolódó – és egyformán pontatlan – »középkor« és »reneszánsz« terminusokat,
könnyebben megérthetnénk a Szép Fülöp uralkodásától IV. Henrikig terjedő időszakot.” – írja Jean Delumeau 1997-ben a Reneszánsz című kötetében. 

LÁBJEGYZETEK 
· A hivatkozásokat lábjegyzetek formájában kérjük megadni, amiben az aktuális idézetek, hivatkozások fellelési helyeit kell megjelölni. Itt olyan további kiegészítő, megerősítő információkat is közölhetünk, amelyek a szövegben terjedelmi okok miatt zavaróak lennének, vagy ha bővebben kifejtjük a szövegben szereplő állításokat.
· Az információ forrásának megjelölésére - lábjegyzeten kívül - szövegközi jegyzet is alkalmazható. A dolgozat egészében következetesen a választott jegyzetelési módhoz kell ragaszkodni.
· A lábjegyzet formája: Vezetéknév Évszám. Oldalszám.
Pl. Balassa 1973. 59.  
· Az oldalszámok, évszámok között hosszú kötőjelet alkalmazzanak: 
Pl. Balassa 1973. 59–63.  1.
KÉPEK, ÁBRÁK, TÁBLÁZATOK 
· A képeket, ábrákat, táblázatokat (címmel, számmal ellátva) szükséges a dokumentumba illeszteni.
· Minden esetben meg kell jelölni a szereplő adatok forrását. A szöveghez a lábjegyzet betűméretét javasolt alkalmazni. 
· Mindegyik aláírása legyen pontos és visszakövethető. A képaláírásban kérjük megadni a fotós (vagy rajzoló) nevét, a fényképfelvétel helyét és idejét. A táblázatoknál ugyancsak jelöljék meg, hogy milyen adatok (pl. KSH) alapján állították össze annak tartalmát.
· Abban az esetben, ha ez saját munka, úgy ezt is értelemszerűen jelezni kell, ebben az esetben jellemzően a ,,készítette: a szerző" formulát szokás alkalmazni.
MELLÉKLETEK
· A főszöveget követően kell elhelyezni a táblázatok, a grafikonok, a kérdőívek, és a dolgozatban nem szereplő képi dokumentáció jegyzékét.
IRODALOMJEGYZÉK
· Az irodalomjegyzék a dolgozat végén, abc-rendben szerepeljen. Az irodalmi hivatkozásokat lábjegyzetben tüntessék fel. Azonos szerző ugyanabban az évben írt tanulmányát a, b, c betűkkel különítsék el. 
· Online folyóirat esetében a szerzőnek és a címnek is mindig szerepelnie kell, illetve a pontos URL-nek, illetve, ha a weboldal szöveges címe (fejléce) a címtől különbözik, akkor azt is meg kell adni, illetve az adat szerzés idejét. A linkeket az irodalomjegyzék végén „Online források” alatt külön részletezzék.

1. Önálló kötet esetében 
Vezetéknév Keresztnév 
Évszám Kötetcím. Kiadási hely: Kiadó.  
Pl. Takács Lajos
1987 Határjelek, határjárás a feudális kor végén Magyarországon. Budapest: Akadémiai Kiadó.

2. Tanulmánykötet esetében 
Vezetéknév Keresztnév 
Évszám Cím. In Szerkesztő: Kötetcím. Kiadási hely: Kiadó. Oldalszám.
Pl. Ortutay Gyula 
1941 Népköltészet és műköltészet. In Eckhardt Sándor (szerk.) Úr és paraszt a magyar élet egységében. Budapest: A Budapesti Királyi Pázmány Péter Tudományegyetem Bölcsészettudományi Karának Magyarságtudományi Intézete.  161–181.

3. Folyóirat esetében 
Vezetéknév Keresztnév 
Évszám Cím. Folyóiratcím Évfolyam. Szám. Oldalszám.  
Pl. Illés Péter
2024 A farsangi rönkhúzás szociokulturális feltételeinek változásai. Ethnographia. 135. évf. 1. sz. 36–48.

4. Online hivatkozás esetében 
Vezetéknév Keresztnév (ha van!)  
Évszám Cím. Link. (Letöltés: 2025. június 15.) 
Pl. UNESCO – Österreichische Unesco-Komission. (Letöltés: 2024.12.12.)
https://www.unesco.at/kultur/immaterielles-kulturerbe/oesterreichisches-
verzeichnis/detail/article/festschuetzenwesen-in-oberoesterreich 

5. Abban az esetben, ha nem ismert a szerző, nincs cím, kiadó akkor a következőképpen jelöljék: N.n. / C.n. / K.n.  

6. Idegen nyelvű hivatkozás esetén a Vezetéknév után vessző szerepeljen. Minden mást a megszokott módon kell feltüntetni. 
Pl. Schnell, Csilla – Prossner, Michael
2008 Fest, Brauch Identität. Ungarisch-deutsche Kontaktfelder. Freiburg: Johannes
Künzig Institut für ostdeutsche Volkskunde.
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