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A. PALYAZATI UTMUTATO

1. PALYAZOK KORE

A palyazatban kizarolag a Palyazati kiiras 1. szamu mellékletében meghatarozott romaniai és szlovakiai civil
szervezetek vehetnek részt.

1.1

21

22

23

Nem részesiilhet tamogatasban:

1.1.1 ha a Palyaz6 a nemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVL t6rvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja
szerint atlathatd szervezet fogalmanak nem felelnek meg,

1.1.2 az a Palyazo, amely a jelen palyazat megjelentetését megel6z6en a hatiron tuli magyarok
tamogatasat szolgalé barmely fejezeti kezelésd elSiranyzat terhére kiirt palyazatokban valétlan,
vagy megtévesztS adatot szolgaltatott, valétlan tartalmi, hamis vagy hamisitott tartalmd okiratot
hasznalt fel, illetve az elnyert palyazat alapjan kotott szerzédést - neki felrohaté okbdl -
maradéktalanul nem teljesitette (ideértve azt is, hogy elszamolasi kotelezettségének nem tett
eleget,

1.1.3 az a Palyazo, amely a céljelleggel nyujtott tamogatast nem a rendeltetésének megfelelGen
hasznalta fel, és az ebbdl eredd visszafizetési kotelezettségnek nem tett eleget, valamint aki a
pénziigyi timogatas felhasznalasaval kapcsolatosan elSirt elszamolasi vagy szamadasi
kotelezettség teljesitésekor valotlan tartalmu nyilatkozatot tett, illetéleg valétlan tartalmu, hamis
vagy hamisitott okiratot hasznalt fel,

1.1.4 nem részestlhet timogatasban az a szervezet, aki az el6z6 tamogatasi id6szakban felhasznalt
forrasairdl nem szamolt vagy elszamolasat a konyvvizsgalé nem hagyta jova a tamogatdi okirat
alairasaig.

1.1.5 aza Palyazo, amely jogerss végzés alapjan végelszamolas, vagy csédeljaras alatt all, illetve amely
ellen felszamolasi, vagy egyéb megszlntets eljaras van folyamatban;

1.1.6 az a Palyazé, amelynek vezet$ tisztségviselSje olyan szervezetnél toltétt be - a palyazat
benyujtasat megel6zG 2 éven belil - vezets tisztséget, amely szervezettel szemben a fentiekben
meghatarozott kizar6 ok valamelyike fenndll.

2. A PALYAZAT TARTALMA
Tamogathat6 tevékenységek

2.1.1 A palyazat terhére a Palyazati kiiras 1. pontjaban meghatarozott célokat szolgal6 szakmai
rendezvények, programok koltségei kertilhetnek elszamolasra.

2.1.2 A palyazatban tervezett tevékenységeknek illeszkednitik kell a Palyazati kiiras 2 . pontjaban
és annak alpontjaiban meghatarozott palyazat targyahoz. .

2.1.3 A Hagyomanyok Haza (tovabbiakban HH) a palyazatok értékelése kapcsan ellenérzi és értékeli
a palyazatban részletezett tevékenységek és a palyazat targyanak kapcsolatat.

2.1.4 A Palyazati kiiras 1. szamu mellékletében meghatarozott szervezetek (a tovabbiakban:
Palyazok) a HH éves munkatervében meghatarozott, ahhoz illeszked$ feladatokat valdsitanak
meg. A stratégiai egylittmkodés keretében megvalsuld, a HH munkatervében meghatarozott
szakmai célok hatékony megvaldsitasa érdekében a Palyazok muikoédésének kontinuitasat
biztositandé a HH a Palyazok mikodésével Gsszefliged, a szakmai programokhoz kapcsolédo,
azok el6készitéséhez lebonyolitasahoz sziikséges kiadasokat is tAmogat.

Nem tamogathat6 tevékenységek

2.2.1 Politikai tevékenység,

2.2.2 Els6dlegesen jovedelem- és vagyonszerzésre iranyulé tevékenység, vagy azt eredményezd,
Uzletszerlen végzett gazdasagi tevékenységek.

Elszamolhat6 kéltségek

Az elszamolhaté koltségek korét és részletes, - a Palyazati koltségterv (a tovabbiakban Koltségterv)
sorainak megfelel6 — tartalmi meghatarozasat, a koltségterv segédlete (a tovabbiakban Segédlet) tartalmazza.



A koltségek tervezése soran kérjik, legyenek tekintettel arra, hogy a tervezett kiadasoknak a tamogatott
program megvalésitasahoz illeszkednie kell, észszertinek, ar-érték aranyban alloknak kell lennitik, illetve meg
kell, hogy feleljenek a koltséghatékonysag elvének.

A tamogatandd tevékenységek és elszamolhaté koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy minden esetben
hasznaljak a Segédletet a tervezés soran, mely strukturdltan, atlathaté szerkezetben biztositja a kiadasok

tervezését.

24 Szakmai programok koltségei

2.4.1

242

A programok lebonyolitisahoz kapcsolodd személyi kifizetések és azok jarulékai sorokon
elszamolhat6 a helyi jogszabalyok szerint kotott, munkaszerzédés, egyéb foglalkoztatasra
iranyuld szerz8dés koltsége, amely nem szamlaképes maganszeméllyel keriil megkotésre.

Elszamolhat6 koltségek jogcimei: munkabér, megbizasi dij, tiszteletdij, honorarium, szerz6i
jogl tevékenységgel kapcsolatos dfjazas, illetve ezen dijak utan fizetend jarulékok.

Részletes tervezés: Koltségterv I1. 1/1.2.-1.5. illetve 11/2/2.2. soraiban

A programok lebonyolitasahoz kapcsol6d6 dologi kiadasok kérében azon anyag beszerzések,
szolgaltatasok igénybevétele, utazasi koltségek keriilhetnek kimutatdsra, amelyek a szakmai
programok lebonyolitasahoz igazodnak.

Elszamolhaté koltségek jogcimei: élelmiszer beszerzés, szakmai anyagbeszerzés, szakmai
konyv folybirat beszerzés, egyéb szakmai anyagbeszerzés, utazasi koltségek, megbizasi dfij,
tiszteletdfj, honorarium, szakértSi-, tandcsad6i dij, szakmai programokhoz kapcsolodd
teherszallitas, busszal torténs személyszallitasi szolgaltatds, PR, marketing és kommunikaciés
szolgaltatasok dfja, rendezvényhelyszinek bérleti dija, rendezvényekhez kapcsol6do eszkbzbérlet
dija, étkezési szolgaltatasok, szallaskoltség egyéb az el6z&ekben nem szerepeltetett szakmai
szolgaltatasok igénybevétele.

Részletes tervezés: Koltségterv I1. 3/3.1.-3.2. soraiban

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a tervezés soran a koltségtételek régzitésekor minden esetben
tervezzenek egyéb koltségtételeket, mivel gondos tervezés mellett is felmeriilhetnek nem
tervezett kiadasok.

2.5  Szakmai programok el6készitéséhez és lebonyolitasahoz kapcsolhaté miikédési, személyi,
dologi kéltségek, rezsi jellegii koltségek:

2.5.1

Személyi kifizetések és azok jarulékai sorokon elszamolhatd, a helyi jogszabalyok szerint
kotott, kizardlag munkaszerz6dés alapjan foglalkoztatott:

a. a szakmai referens és az adminisztratori munkakérben foglalkoztatott személy
munkabérének és a munkabér utan fizetendS jarulék koltsége, maximum,
mindosszesen (a jarulékokat is tartalmazo) bruttdé 350 000,- forint/f6/hoénak
megfelel6 mértékben szamolhat6 el, vagy

b. részmunkaidés foglalkoztatas esetén, az adott pozicibhoz rendelt, a 2.5.1. a.)
pontban meghatarozott, keretosszeg idSaranyos részének figyelembevételével,
maximum két f& részmunkaid6s foglalkoztatott juttatisa, maximum az adott
poziciéhoz rendelt, id6aranyosan szamitott munkabér és munkabér utan
fizetendd jarulék 6sszegének mértékéig.

A meghatdrozott keretosszegeknél nagyobb osszegii, vagy a b. pontban

meghatarozottnal nagyobb aranyu foglalkoztatadsi koltségnél magasabb osszeg,

csak kiilonosen indokolt esetben, a Tamogato elozetes, egyedi dontése alapjdan
tervezheto és szamolhato el.



2.6

3.1

3.2

Elszamolhaté koltségek jogcimei: munkaszerz6dés alapjan fizetendé munkabér és annak
jarulékai

Részletes tervezés: Koltségterv I1. 1/1.1., illetve 11/2/2.1.soraiban.

2.5.2 Dologi kiadasok, korében dologi koltségek, rezsi jelleglh koéltségek sorokon elszamolhato
koltségek mértéke a palyazott 6sszeget alapul véve, mindGsszesen azok maximum 10 %-
0s Osszege.

Elszamolhaté koltségek jogcimei: irodahelyiség bérleti dija, eszk6zbérleti dij, elektromos
aram, fitésszolgaltatds, telefonkoltség, internet szolgaltatas, viz- és csatornadij, bankkdltség,
egyéb mikodéshez kapcsolodo kiadas.

Részletes tervezés: Koltségterv I1. 3.3./3.3.1.-3.3.17.

Nem elszamolhat6 koéltségek

2.6.1 Alkalmazashoz kapcsolédd, munkabéren kivili egyéb személyi juttatds példaul: jutalom,
prémium, végkielégités, foglalkoztatasra iranyuld jogviszony megsziintetésére tekintettel adott
egyéb juttatds, betegszabadsagra esé dijazas, munkaba jaras koltségtéritése, egyéb személyi
juttatas;

2.0.2 Jovedéki termékek beszerzésének kéltségei, példaul: alkohol, dohanyaru, stb.)

2.0.3 Késedelmi kamat és birsag.

2.6.4 Pénzigyi teljesitést nem igénylS tgyletek (pl. beszamitas, engedményezés.)

2.6.5 Visszaigényelheté AFA.

2.6.6 Felhalmozasi jellegh kiadasok, eszkdzbeszerzés.

2.6.7 Felujitasi kiadasok.

3. PENZUGYI FELTETELEK
A tamogatas formaja

3.1.1 A tamogatas vissza nem téritend6é tamogatas, amelyet a HH tamogatdi okiratok alairasat
kovetSen, egy Gsszegben folyodsit a Palyazo részére a tamogatdi okiratban meghatirozottak
szerint, utdlagos elszamolasi kotelezettséggel.

3.1.2 A HH fenntartja maganak a jogot, hogy azon Palyazék esetében, akik elszamolasi, illetve
hianypétlasi kotelezettségiiknek késedelmesen tesznek eleget, timogatasi el6leget nem biztosit.

A tamogatas folyositasa

3.2.1 A tamogatas folyositasanak feltételei:

a. atamogatdi okirat HH részérdl térténd alairasa,

b. a Palyaz6 rendelkezik HUF fogadasara alkalmas bankszamldval

c. a Palyazonak nincs esedékessé valt és meg nem fizetett koztartozasa,

d. A Palyaz6 nem all jogerés végzéssel elrendelt végelszamolas, felszamolas alatt, ellene
jogerés végzéssel csédeljaras vagy egyéb a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban
meghatarozott eljaras nincs folyamatban,

e. A Palyazé nem all fenn harmadik személy iranyaban olyan kotelezettsége. amely a
koltségvetési tamogatas céljanak megvaldsitasat meghidsitand,

f. atamogatdi okirat szerinti biztositék(ok) rendelkezésre allnak.

3.2.2 Az elnyert tamogatasi 6sszeg kiutalasa
a. A tamogatas kiutaldsa a timogatdi okiratban foglaltak szerint torténik.

b. A HH kizarélag HUF devizanemben indit atutalast a Tamogatoi okiratban megjel6lt
nemzetkézi  (IBAN) szamlaszamra, a szamlavezet6 bank SWIFT-kédjanak
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4.1

4.2

4.3

megjel6lésével.

c. Abban az esetben, ha HH 4dltal kiutalt tdmogatasi Gsszeg a Palyazénak felréhatd
indokbdl visszaérkezik, a timogatasi Osszeg ismételt atutalasanak feltételeit a HH
egyedileg hatarozza meg.

4. A TAMOGATOI OKIRAT

A tamogat6i okirat kiadasa

411

41.3

Az HH a Féigazgaté dontéshozatalat kévetSen, a timogatéi okirat kiallitasahoz sziikséges
dokumentumok HH altal t6rténé kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil allitja ki az
okiratot.

Az okirat tartalmazza a megitélt timogatas 6sszegét. Amennyiben a megitélt timogatas Gsszege
a palyazott 6sszegtdl eltér, a Palyazé a modositott koltségtervet legkésGbb a timogatoi okirat
kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon belil koteles megkiildeni a HH részére.

Amennyiben a szervezet adataiban valtozas tértént, illetve a timogatdi okirat moédositdsa
indokolt, a mddositast alatimaszté okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Palyazo az
értesitéstdl szamitott 5 munkanapon belil kételes megkildeni a HH részére.

Az okirat elkészitése, kikiildése

421

A HH munkatdrsai el6készitik a Tamogatdi okiratot, melyet alairt formatumban elektronikusan,
illetve 1 eredeti példanyban postai uton megktldenek a Palyazénak.

Biztositék tipusok

Hivatkozassal az Aht. 50/A §.-ban meghatirozottakra a HH a szerz8déskotés feltételeként pénzkovetelési
biztositékot hataroz meg, a timogatas jogosulatlan felhasznalasabol ered6 esetleges, a Palyazot terheld
visszafizetési kotelezettség biztositasara, annak teljesitése érdekében. A biztositék lehet:

44

4.3.1

43.2

433

A 368/2011. (XII.31.) szamu Korm. rendelet 84. §-(2) bekezdése szerint:

A Palyazé valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelhet6 - fizetési
szamlajara vonatkozo kikotés, amely a HH javara szoléan - pénziigyi fedezethiany miatt nem
teljesithets fizetési megbizas esetére a kovetelés legfeljebb harmincot napra valo sorba allitasara
vonatkozo6 rendelkezéssel egyiitt - biztositja, hogy, a koltségvetési tamogatas visszafizetésére
vonatkozé igényét a HH maradéktalanul, a lehet$ legrévidebb idén belil eredményesen tudja
érvényesiteni, illetve barmely olyan eszkoz - igy kiilonosen zalogjog kikotése, garancia, kezesség,
6vadék, vilt6, amely ugyanezen jogosultsagot tesz lehetévé a HH részére.

Banki felhatalmazas azonnali beszedési megbizas benyujtasara:

A Palyazo6 szamlavezet pénzforgalmi szolgaltatoja altal is ellenjegyzett nyilatkozata arrdl, hogy
amennyiben a HH ¢l az elallas jogaval, vagy a visszafizetési kotelezettség ald tartozo timogatast
a Palyazé hataridében nem fizeti vissza, ugy a HH érvényesitheti kdvetelését, a timogatott
pénzforgalmi szolgaltat6janal, bankjanal az &sszes bankszamlara vonatkozoéan.

Szamlavezetd bank altal kiadott egyéb dokumentum:

A szamlavezeté bank altal kidllitott, lényegét tekintve megegyezé tartalmu felhatalmazas ettdl
orszagonként eltérhet. Amennyiben a bank ezt csak az adott orszag nyelvén hajlandé kiallitani,
ugy a szerz6déshez kérjiik csatolni a Palyazé vezetSje altal hitelesitett magyar nyelvi
forditast is.

Valtozas-bejelentés futamidén beliil

4.4.1

4.4.2

443

A Palyazé kotelessége a palyazat futamidején belil haladéktalanul irdsban (kérelem
benyujtasaval) jelezni a HH-nak, ha a tdmogatott palyazati cél megvaldsitisa meghitsul, vagy
tartos akadalyba titkozik, vagy a timogatdi okiratban foglalt titemezéshez képest késik, illetve a
palyazati cél megvalositasaval kapcsolatos lényeges korilmény megvaltozik, a taimogatott
tevékenység Gsszkoltsége a tervezetthez képest 15 %-ot meghaladé mértékben csékken.

A Palyazénak a tamogatasi igényhez adott nyilatkozataiban, a timogatdi okiratban szerepld
adataiban bekovetkezé valtozasokrdl is bejelentési kotelezettsége van a HH felé a tudomasra
jutastél szamitott 5 munkanapon beliil.

A bejelentési kotelezettség nem teljesitése a tamogatasi jogviszony megsértésének mindsil és a
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tamogatdi okiratban rogzitett jogkGvetkezményeket vonja maga utan.

45 A tamogatdi okirat médositasa a megvaldsitasi id6szak alatt

A Palyazé modositasi kérelme csak abban az esetben elfogadhatd, ha a médositas megfelel a vonatkozé
tamogatasi jogszabalyoknak és a HH belsé szabalyozasi dokumentumainak.

4.5.1 A tamogatéi okirat médositasa az abban rogzitett adatokban t6rténé valtozas esetén:

a.

Amennyiben a timogatdi okirat adatai barmelyikében valtozas all be, a valtozast kévetd
legrévidebb 1dén belil, de legkésébb a megvaldsitasi idészak lejarta el6tt 30 nappal a
Palyazo irasban értesiti a HH szerz6déskotésre kijelolt kapcesolattartojat.

4.5.2 A tamogatéi okirat médositasa, ha a kéltségek kozott atcsoportositas valik szitkségessé:

a.

Amennyiben a timogatéi okiratban meghatarozott timogatasi tartalom, részcél,
szakmai tartalom valtozasa a jovahagyott kéltségterv kiemelt sorai (személyi kiadasok,
munkaadokat terhel§ jarulékok, dologi kiadasok) kozotti 15 %-os  mértéket
meghaladé 6sszegli atcsoportositast tesz sziikségessé, vagy az eredeti
koltségtervben nem tervezett 1ij kiadasi részjogcim felvétele szitkséges, a Palyazé
koteles 2 eredeti példanyban megkiildeni a HH részére a kérelmezett modositast
tartalmazo6 koltségtervet és annak széveges szakmai indoklasat a valtozas
felmerilésekor, de legkésébb az elszamolasi idGszakok elStt 20 nappal.

A kiemelt kiadasi jogcimcsoportokon beliil a részjogcimek kézo6tt a Palyazé a
jogcimen tervezett 6sszeg 20 %-os mértékéig atcsoportosithat. A 20%-os mértéket
meghaladé atcsoportositis esetében a Palyazé koteles 2 eredeti példanyban
megkiildeni a HH részére a kérelmezett médositast tartalmazé koltségtervet és annak
szbveges szakmai indokldsat a valtozas felmeriilésekor, de legkésébb az elszamolasi
id&szakok el6tt 20 nappal.

4.5.3 A HH a meghatarozott hatarid6ben érkez6 kérelmeket, azok kézhezvételétSl szamitott 10 napon
belil elbiralja, és a Palyazot a dontésrdl elektronikus levél formajaban irasban tajékoztatja, illetve
intézkedik a modositott és elfogadott koltségtervek 1 eredeti példanyanak Palyazo részére
torténd megkildésérol.

B. ELSZAMOLASI UTMUTATO

1. A PALYAZAT ELSZAMOLASA

1.1 A palyazat elszamolasanak alapelvei altalanos informaciok

1.1.1 Zaradékolas

a.

b.

A Palyazat terhére elszamolt kiadasokat alatimaszté dokumentumokat a Palyazé minden
esetben koteles zaradékolni.

A zaradékolast az EREDETTI bizonylaton kételes a Palyazé elvégezni.

A Segédlet tartalmazza azoknak a dokumentumoknak a korét, amelyek eredeti példanyara
a zaradékolast fel kell vezetni.

A Segédletben Zaradékolas oszlopban felsorolt dokumentumok mindegyikén el kell
végezni a zaradékolast (pl: wutazasi rendelvény esetében az ahhoz elszamolt
koltségkimutatason, szamlan, stb, bérjegyzéken, szamfejtési lapon stb.)

A bankszamla kivonatanak zaradékolasa akkor sziikséges, ha bankkoéltség elszamolasara
keriil sor, ha az atvaltas koltségét szamolja el a Palyazo az atvaltasi bizonylat zaradékolasat
is el kell végezni.

A zaradékolast az alabbi széveggel kell elvégezni

[ Ftoeuuunn....., napi................ HUF/RON/EUR drfolyammal
elszimolva a HH ............ szdmu timogatoi okiratéhez”.
A sz6vegben az adott orszag nemzeti valutdjaban kell megallapitani a felhasznalt 6sszeget.
A zéradékolashoz érdemes bélyegzGt készittetni, amely tartalmazza a zaradékolas szovegét.
Amennyiben a szamla nem elszamolhato koltségeket is tartalmaz a szamla végosszegébdl
a tamogatas terhére zaradékolni csak az elszamolhat6 tételek részosszegét lehetséges.



1.1.2  Hitelesités
a. Az elszamolashoz benyujtandé bizonylatok dokumentumok eredeti példanyan tortént
zaradékolast kévetben a tamogatottnak masolatot kell készitenie, és a masolatot a
szervezet képviselGjének, vagy az altala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell.
b. Az elkészilt masolatra ra kell vezetnie:

Az eredetivel mindenben megegyezo hiteles mésolat.
Kelt: ouvnenininiiiinnnnn,

Aliiris 7, szbveget.

c. A hitelesitést a pénziigyi elszamolas részét képezé valamennyi bizonylat masolatan, annak
minden oldalan el kell végezni.

2. AZ ELSZAMOLASHOZ ALKALMAZOTT ARFOLYAMOK
2.1 A tamogatasi 6sszeg atvaltasa és elszamolasi arfolyamok meghatarozasa

2.1.1 A HH a célorszagtdl figgetlenil minden tamogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan.

2.1.2 A tamogatasi Osszeg timogatott orszaga szerinti pénznemre tOrténd atszamitasa, illetve a
tamogatas felhasznalasardl készitett pénziigyi beszamoloban régzitett koltségtételek atszamitasa
a kovetkezd (szamitott) arfolyamok alkalmazasaval torténhet:

a. Amennyiben a Palyazé a tamogatis teljes Osszegét annak bankszamlara torténd
beérkezésétdl szamitott legkésébb, 30 munkanapon belill egy 6sszegben atvaltja, az
atvaltdas napjan  hasznalt arfolyam képezi az elszamolas alapjat. Az
arfolyamveszteséget a HH nem vallalja at.

b. A Palyazé a deviza atvaltasat koteles igazolni a banki atvéltdsi igazolassal, a
bankkivonat szerinti értéknapnak (jovairds datumanak) és feltiintetett arfolyamnak
megfelelGen.

c. Amennyiben a Palyazé nem, vagy 30 napon tdl véltotta at a timogatast, a tAimogatasi
Osszeg tamogatott szamldjan torténd jovairas napjat kell feltiintetni, illetve ezen a
napon érvényes MNB arfolyamot kell figyelembe venni az elszamoldskor. MNB
valutadrfolyam lekérdezésére szolgalé link:  http://www.mnb.hu/atfolyam-
lekerdezes)

2.1.3 A Tamogatassal minden esetben forint 6sszegben kell elszamolni.

3. A BESZAMOLOVAL KAPCSOLATOS ALTALANOS INFORMACIOK

3.1 Szakmai beszamolo

3.1.1 Szakmai beszamolé

a. A Palyazé 2026. januar 20-ig szakmai végelszamolast koteles késziteni és a HH
kijeldlt szakmai kapcsolattartdjanak megktldeni elektronikus email Gtjan.

b. A szakmai beszamolé szerkesztheté (.doc, .docx) formatumban és a Palyazé
képviseletére jogosult altal alairt PDF formatumban kell a szakmai kapcsolattartd
részére megkildeni.

c. A szakmai kapcsolattarté személyérél a HH a tdmogatdi okirattervezet
megkiildésekor tajékoztatja a Palyazot.

3.1.2 A szakmai beszamol6 tartalmi kévetelményei
a. A szakmai sz6veges beszamolo kételez6 melléklete a Munkaterv tabla, amelynek a
tamogatasi idészakban felmerilt kiadasok Osszegeit is tartalmaznia kell szakmai
programonként.
b. A tamogatisbél megvaldsitott program ismertetése, a timogatas eredményeinek,
hasznosulasanak ismertetése, a timogatas céljanak, megvalosult program konkrét
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3.2

3.3

idépontjanak, helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése.

c. A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti Osszefliggés bemutatasa
(milyen koltségekre kertilt felhasznalasra a timogatas).

d. A program megvaldsitisaban résztvevs, bevont, elért szervezetek, személyek
szamanak bemutatdsa, alkalmak szamanak és id6pontjanak megjelolése.

e. A beszamoléhoz mellékelt dokumentumok felsorolasa (pl.: fot6, DVD, szérélap
oktatds/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, konyv, stb.).

f. Kommunikiciés terv megvalésulasinak  bemutatdsa  (sajtbanyag, média
megnevezése), a dokumentacié masolatban benyujtasa.

g. A Timogat6 /HH logé-csoport hasznalatinak modjardl valé tajékoztatis
(felhasznalasi hely megnevezése, fot6/fénymasolat kildése, internetes elérhetSség
linkje stb.).

h. A program megval6sitasaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatasa.

Pénziigyi elszamolas

3.2.1

322

3.2.3

3.2.4

3.25

3.2.6

3.2.7

A pénzlgyi elszamolas:

a. A Palyazé6 2026. januar 20-ig pénziigyi elszamolast koteles késziteni és a HH altal
a tamogatdi okiratban meghatarozott email cimre elektronikusan megkiildeni.

b. Az elszamolasban a timogatis terhére elszamolt kiaddsokat teljeskérden kell
szerepeltetni.

A tamogatas felhasznaldsa és elszamolasa soran a Palyazonak £6 szabalyként a palyazati kifrasnak,
a pélyazat tartalmanak, a Timogat6i okiratban és a jelen Utmutatdban foglalt timogatési
elveknek megfelel6en kell eljarnia.

A pénzigyi elszamolas részeként kizardlag a Palyazé nevére és cimére kiallitott bizonylat
fogadhat6 el. Ez alol kivételt a bérelt ingatlan kéziizemi szamlai képezhetnek, amennyiben a
bérlésre vonatkozo szerz6désben rogzitésre kertlt, hogy a bérleményhez kapcsolodé kéziizemi
szamlakat a Palyazoé fizeti. Ett6l eltéré eseteket a Tamogatoi okiratban kiilon kell régziten.

Az elszamolasban csak azok a koltségtételek szamolhatok el, amelyek:

a. a jovahagyott koltségtervben, vagy annak HH altal elfogadott moédositasaban
szerepelnek,

b. koltségtételeknek a palyazat koltségtervének megfeleléen részletezettek és ilyen
modon ellendrizhetSek,

c. a Tamogatéi okiratban régzitett megvaldsitasi idészak alatt teljesiiltek, azaz a
szakmali teljesitési id6szak a megvaldsitasi id6tartamon belil van.

d. a megvaldsitasi idészakban meriltek fel és pénziigyi teljesitésiik (igazolt
kifizetése) a timogatdi okiratban pénziigyi teljesitési hatarid6ként meghatarozott
hataridében megtortént.

A Palyazéd orszagatdl eltéré orszagban kiallitott szamla, bizonylat és annak alapjan torténé
kifizetés elszamolasara nincs lehetGség.

A tamogatas felhasznaldsa és elszamolasa soran a Palyazonak £6 szabalyként a palyazati kiirasnak,
a palyazat tartalmanak, a Tamogatéi okiratban és a jelen Utmutatéban foglalt tamogatasi
elveknek megfelel6en kell eljarnia.

A megitélt timogatas kizarolag a timogatdi okiratban meghatarozott célokra fordithat6, melyek
illeszkednek a timogatott program megvalositasahoz.

A tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumok, bizonylatok

3.3.1

A kiallitott bizonylatbdl egyértelmtien megallapithaté kell, hogy legyen:
a. a bizonylat kiallitéjanak adatai (kiallité neve, cime, adészama vagy addszam
hianyaban mas azonositéja)
a vevé adatai (neve, cime);
a beszerzett termék vagy szolgaltatas megnevezése, mennyisége,
a bizonylat szerint fizetend$ ellenérték

o oo o

a szamla kiallitisanak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénziigyi
teljesitésének datuma.
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34

3.5

3.6

3.3.2

333

Ha a Tamogatott orszagiban érvényes torvények lehetGséget biztositanak ra, bizonylatként
elfogadhaté a nyugta is, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemlben
bizonyitjdk (pl. annak készpénzes kifizetését a pénztarkdnyvbél, vagy atutalas esetén
bankszamlakivonattal, illetve kis §sszegl, kizarolag készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot,
nyugtat allitanak ki).

Amennyiben a tamogatas terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrél szamlat a
szervezet hivatalos képviselGje, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban 1évé vallalkozas allitott
ki, vagy a hivatalos képvisel6 egyéb a szervezet képviseletén tuli — megbizasardl szol, sziikséges
a szervezet dontéshozo testllete (kuratorium, elnékség, stb.) errdl sz016 dontésének masolatban
torténd becsatolasa.

Pénziigyi teljesitést igazol6 bizonylatok

3.4.1
3.4.2

343
3.4.4

3.4.5

Bankszamlakivonat (banki utalas esetén);

Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithet6 a timogatott
pénztarkdnyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazolé masolataval.

A tamogatas beérkezésérdl bankszamlakivonat.

Amennyiben a Palyazé becsatolja a devizavaltas igazolasat, nem sziikséges a bankszamlakivonat
kilén benyujtasa.

A tamogatasi 6sszeg atvaltasi igazolasa: a jovairt timogatasi Osszeg helyi pénznembe t6rténd
atvaltasardl sz6l6 bizonylat.

Egyéb dokumentumok:

3.5.1
3.5.2

353

Egyéb, az elszamolast alatimaszté dokumentumok (példaul bels6 szabalyzat, stb.).
Kozbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajanlattevével
kotott szerz6dés tekintetében a helyi kdzbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazasat kell
igazolni.

Irasban t6rténd kotelezettségvallalds (szerzGdés, megrendelés) a netté 200 000,- Ft 6sszeget
meghaladé  kotelezettségvallalasok — esetében  kotelezd, ezen hatarGsszeg alatt  {rdsos
kotelezettségvallalas csatoldsat a Tamogaté nem {rja elS, ez aldl kivételt képeznek azok a
jogviszonyok, melyeknek irasbeliségét a Tamogatott orszaga szerint hatilyos jogszabalyok
kotelezben eléirjak.

3.5.4 A piaciarigazolasa a kovetkez6képpen torténhet:

a. netté 200.000.- Ft felett szolgaltatds igénybevételére, beszerzésre iranyuld
kotelezettségvallalas esetén 3 arajanlat bemutatasa sziikséges, ez aldl kivétel a
szerz6l jogos tevékenység, el6addé muvészeti tevékenység, szakértSi, oktatdsi
tevékenység koziizemi szolgaltatas, bérleti dijak.

b. Az arajanlatok nem lehetnek a megkdtott szerz6dés alairasanak datumahoz képest,
6 honapnal régebbiek.

c. Amennyiben az 4rajanlat bekérésére az a.) pontban meghatarozott okokon kiviil esé
indok miatt nincs lehet&ség, minden esetben csatolni sztikséges a Palyazo térvényes
képvisel6je altal alairt indoklast.

A pénziigyi elszamolas részeként papiralapon megkiilldendé dokumentumok

3.60.1

3.6.2

3.6.3
3.6.4

3.6.5

Elszamolasi sszesitd elektronikus szerkeszthetd formatumban, illetve a kbnyvvizsgaléi jelentést
kovetSen 1 eredeti példanyban.

Szamviteli bizonylatok, kifizetést igazol6é bizonylatok, valamint a tamogatds jogszerl és a
palyazati célnak megfelelé felhasznalasat igazolé egyéb dokumentumok Palyazé térvényes
képviselGje altal hitelesitett masolatai.

A dokumentumokat az elszamolasi GsszesitOben szerepld tétel sorszamonként kell rendezni.
Az egy elszamolasi sorhoz tartozé bizonylatok mindegyikén - szamla/nyugta, teljesitésigazolas,
megrendel6/szerz6dés, kifizetést igazolé bizonylat - fel kell tiintetni az elszamolasi Gsszesitd
belsé sorszamat. (PL.: Személyi kiaddsok elsé tétele esetén a bizonylatokra az SZ/1. jelolést kell
felvezetni).

A pénzigyi kifizetés bizonylatait eléiranyzati jogcimenként, azon belll a pénziigyi teljesités
id6rendjében kell rendezetten megkiildeni.
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3.7

3.8

3.6.6

3.6.7

3.6.8

3.6.9

A teljes tamogatias pénzigyi elszamolasit a HH altal megbizott romaniai/szlovikiai
konyvvizsgalonak kell ellenérzésre megkildeni. A kényvvizsgald elérhetéségérsl a HH kijeldlt
palyazati koordinatora frasban értesiti a Palyazokat.

Amennyiben az elszamolas alatimasztasahoz sziikségesnek itéli meg, mind a konyvvizsgald,
mind a HH egyéb dokumentumokat is bekérhet.

Tamogatasi el6leg nyujtisa esetén banki folydszamla igazolas, vagy a timogatas beérkezésérdl
bankszamlakivonat. Amennyiben a Tamogatott becsatolja a devizavaltas igazoldsit, nem
szitkséges a bankszamlakivonatot kiilén benydjtani.

Tamogatasi elSleg nyujtasa esetén atvaltasi igazolas: a jovairt tamogatasi 6sszeg helyi pénznembe
torténd atvaltasardl szolé bizonylat (kivéve, ahol a tAmogatis az orszag pénznemében kertl
utalasra).

3.6.10 Az Adatvédelmi térvény (2011, évi CXII. térvény az informaciés énrendelkezési jogrél és az

3.6.11

informaciészabadsagrol) el6irasainak betartasa érdekében az elszamolas soran a munkabérek és
jarulék, illetve ezek kifizetésének igazolasara megkildott cégszerfien alairt, zaradékolt,
bizonylatokon, elszamolasi Gsszesitén az érintettek neve nem szerepelhet, ezeket ki kell takarni.
A tablazatban a pozicié keriiljon megjelélésre, illetve a bizonylatokra az keriiljén ravezetésre,
(pl: 1 £6 adminisztrator személyi juttatasa).

Amennyiben a Palyaz6 olyan iratot kivan bekildeni az elszamolas részeként, ami személyes
adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be HH, ha a Tamogatott az érintett
altal alairt, adatkezelésre felhatalmazé nyilatkozatat is megkuldi, nyilatkozat hianyaban a HH
visszakiildi a személyes adatokat tartalmaz6 bizonylatokat a Palyazé részére

Hianypotlas az elszamolasi id8szak alatt

3.7.1

3.7.2

Amennyiben a HH altal a pénziigyi ellenérzéssel megbizott konyvvizsgalé a megkildott
pénziigyi elszamolast, vagy annak mellékleteit hidnyosnak taldlja, a Palyaz6 és a HH kijelolt
palyazati koordinatoranak egyidejl tdjékoztatasa mellett elektronikus email utjan hianypétlasra
szOlitja fel a Palyazot.

A Palyazénak a hianypotlasra, annak kézhezvételétSl szamitott 5 munkanapja van. A
hianypétlas elektronikus email Utjan is elvégezhetd azzal, hogy a Palyazo koteles gondoskodni
arr6l, hogy a hianypétlds eredeti dokumentacidjat az elszamolas teljessége érdekében az
elszamolashoz csatolja.

Maradvanyd6sszeg, el nem fogadott felhasznalas

3.8.1

3.8.2

3.8.3

3.8.4

3.8.5

Amennyiben a timogatott program teljes, tényleges megvalositasi koltsége kisebb, mint a
megitélt Osszes koltség, tgy a Palyazot visszafizetési kotelezettség terheli.

Ennek értelmében, ha a Tamogatott nem hasznalja fel a megitélt timogatas teljes Osszegét az
elszamolas alapjan fel nem hasznalt maradvany6sszeget, tovabba a HH altal el nem fogadott
felhasznalast a kamatokkal egylitt a HH el6iranyzat felhasznalasi keretszamlajara a HH irasos
értesitése alapjan, az értesitésben foglalt hataridében, HUF pénznemben kételes visszautalni.
Az elSiranyzat felhasznalasi keretszamla adatai:

Szamlavezet6 pénzintézet: Magyar Allamkincstar

IBAN szamlaszam: HU02 10032000-01739716-00000000

SWIFT kéd: HUSTHUHB

Az utalas megjegyzés rovataba sziikséges feltiintetni, a Tamogato6i okirat HH iktatészamat és a
Palyazé nevét.

A visszautalas koltségeit 100%-ban a tamogatott viseli. A maradvany6sszeg visszautaldsat
igazold banki dokumentumot a Hagyomanyok Haza részére meg kell kiildeni.
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	1.1.4 nem részesülhet támogatásban az a szervezet, aki az előző támogatási időszakban felhasznált forrásairól nem számolt vagy elszámolását a könyvvizsgáló nem hagyta jóvá a támogatói okirat aláírásáig.
	1.1.5 az a Pályázó, amely jogerős végzés alapján végelszámolás, vagy csődeljárás alatt áll, illetve amely ellen felszámolási, vagy egyéb megszüntető eljárás van folyamatban;
	1.1.6 az a Pályázó, amelynek vezető tisztségviselője olyan szervezetnél töltött be - a pályázat benyújtását megelőző 2 éven belül - vezető tisztséget, amely szervezettel szemben a fentiekben meghatározott kizáró ok valamelyike fennáll.


	2. A pályázat tartalma
	2.1 Támogatható tevékenységek
	2.1.1 A pályázat terhére a Pályázati kiírás 1. pontjában meghatározott célokat szolgáló szakmai rendezvények, programok költségei kerülhetnek elszámolásra.
	2.1.2 A pályázatban tervezett tevékenységeknek illeszkedniük kell a Pályázati kiírás 2 . pontjában és annak alpontjaiban meghatározott pályázat tárgyához. .
	2.1.3 A Hagyományok Háza (továbbiakban HH) a pályázatok értékelése kapcsán ellenőrzi és értékeli a pályázatban részletezett tevékenységek és a pályázat tárgyának kapcsolatát.
	2.1.4 A Pályázati kiírás 1. számú mellékletében meghatározott szervezetek (a továbbiakban: Pályázók) a HH éves munkatervében meghatározott, ahhoz illeszkedő feladatokat valósítanak meg. A stratégiai együttműködés keretében megvalósuló, a HH munkatervé...

	2.2 Nem támogatható tevékenységek
	2.2.1 Politikai tevékenység,
	2.2.2 Elsődlegesen jövedelem- és vagyonszerzésre irányuló tevékenység, vagy azt eredményező, üzletszerűen végzett gazdasági tevékenységek.

	2.3 Elszámolható költségek
	2.4 Szakmai programok költségei
	2.4.1 A programok lebonyolításához kapcsolódó személyi kifizetések és azok járulékai sorokon elszámolható a helyi jogszabályok szerint kötött, munkaszerződés, egyéb foglalkoztatásra irányuló szerződés költsége, amely nem számlaképes magánszeméllyel ke...
	2.4.2 A programok lebonyolításához kapcsolódó dologi kiadások körében azon anyag beszerzések, szolgáltatások igénybevétele, utazási költségek kerülhetnek kimutatásra, amelyek a szakmai programok lebonyolításához igazodnak.
	Felhívjuk figyelmüket, hogy a tervezés során a költségtételek rögzítésekor minden esetben tervezzenek egyéb költségtételeket, mivel gondos tervezés mellett is felmerülhetnek nem tervezett kiadások.

	2.5 Szakmai programok előkészítéséhez és lebonyolításához kapcsolható működési, személyi, dologi költségek, rezsi jellegű költségek:
	2.5.1 Személyi kifizetések és azok járulékai sorokon elszámolható, a helyi jogszabályok szerint kötött, kizárólag munkaszerződés alapján foglalkoztatott:
	a. a szakmai referens és az adminisztrátori munkakörben foglalkoztatott személy munkabérének és a munkabér után fizetendő járulék költsége, maximum, mindösszesen (a járulékokat is tartalmazó) bruttó 350 000,- forint/fő/hónak megfelelő mértékben számol...
	b. részmunkaidős foglalkoztatás esetén, az adott pozícióhoz rendelt, a 2.5.1. a.) pontban meghatározott, keretösszeg időarányos részének figyelembevételével, maximum két fő részmunkaidős foglalkoztatott juttatása, maximum az adott pozícióhoz rendelt, ...
	2.5.2 Dologi kiadások, körében dologi költségek, rezsi jellegű költségek sorokon elszámolható költségek mértéke a pályázott összeget alapul véve, mindösszesen azok maximum 10 %-os összege.

	2.6 Nem elszámolható költségek
	2.6.1 Alkalmazáshoz kapcsolódó, munkabéren kívüli egyéb személyi juttatás például: jutalom, prémium, végkielégítés, foglalkoztatásra irányuló jogviszony megszüntetésére tekintettel adott egyéb juttatás, betegszabadságra eső díjazás, munkába járás költ...
	2.6.2 Jövedéki termékek beszerzésének költségei, például: alkohol, dohányáru, stb.)
	2.6.3 Késedelmi kamat és bírság.
	2.6.4 Pénzügyi teljesítést nem igénylő ügyletek (pl. beszámítás, engedményezés.)
	2.6.5 Visszaigényelhető ÁFA.
	2.6.6 Felhalmozási jellegű kiadások, eszközbeszerzés.
	2.6.7 Felújítási kiadások.


	3. Pénzügyi feltételek
	3.1 A támogatás formája
	3.1.1 A támogatás vissza nem térítendő támogatás, amelyet a HH támogatói okiratok aláírását követően, egy összegben folyósít a Pályázó részére a támogatói okiratban meghatározottak szerint, utólagos elszámolási kötelezettséggel.
	3.1.2 A HH fenntartja magának a jogot, hogy azon Pályázók esetében, akik elszámolási, illetve hiánypótlási kötelezettségüknek késedelmesen tesznek eleget, támogatási előleget nem biztosít.

	3.2 A támogatás folyósítása
	3.2.1 A támogatás folyósításának feltételei:
	a. a támogatói okirat HH részéről történő aláírása,
	b. a Pályázó rendelkezik HUF fogadására alkalmas bankszámlával
	c. a Pályázónak nincs esedékessé vált és meg nem fizetett köztartozása,
	d. A Pályázó nem áll jogerős végzéssel elrendelt végelszámolás, felszámolás alatt, ellene jogerős végzéssel csődeljárás vagy egyéb a megszüntetésére irányuló, jogszabályban meghatározott eljárás nincs folyamatban,
	e. A Pályázó nem áll fenn harmadik személy irányában olyan kötelezettsége. amely a költségvetési támogatás céljának megvalósítását meghiúsítaná,
	f. a támogatói okirat szerinti biztosíték(ok) rendelkezésre állnak.
	3.2.2 Az elnyert támogatási összeg kiutalása
	a. A támogatás kiutalása a támogatói okiratban foglaltak szerint történik.
	b. A HH kizárólag HUF devizanemben indít átutalást a Támogatói okiratban megjelölt nemzetközi (IBAN) számlaszámra, a számlavezető bank SWIFT-kódjának megjelölésével.
	c. Abban az esetben, ha HH által kiutalt támogatási összeg a Pályázónak felróható indokból visszaérkezik, a támogatási összeg ismételt átutalásának feltételeit a HH egyedileg határozza meg.


	4. A TÁMOGATÓI OKIRAT
	4.1 A támogatói okirat kiadása
	4.1.1 Az HH a Főigazgató döntéshozatalát követően, a támogatói okirat kiállításához szükséges dokumentumok HH által történő kézhezvételétől számított 30 napon belül állítja ki az okiratot.
	4.1.2 Az okirat tartalmazza a megítélt támogatás összegét. Amennyiben a megítélt támogatás összege a pályázott összegtől eltér, a Pályázó a módosított költségtervet legkésőbb a támogatói okirat kézhezvételétől számított 3 munkanapon belül köteles megk...
	4.1.3 Amennyiben a szervezet adataiban változás történt, illetve a támogatói okirat módosítása indokolt, a módosítást alátámasztó okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Pályázó az értesítéstől számított 5 munkanapon belül köteles megküldeni a...

	4.2 Az okirat elkészítése, kiküldése
	4.2.1 A HH munkatársai előkészítik a Támogatói okiratot, melyet aláírt formátumban elektronikusan, illetve 1 eredeti példányban postai úton megküldenek a Pályázónak.

	4.3 Biztosíték típusok
	4.3.1 A 368/2011. (XII.31.) számú Korm. rendelet 84. §-(2) bekezdése szerint:
	A Pályázó valamennyi - jogszabály alapján beszedési megbízással megterhelhető - fizetési számlájára vonatkozó kikötés, amely a HH javára szólóan - pénzügyi fedezethiány miatt nem teljesíthető fizetési megbízás esetére a követelés legfeljebb harmincöt ...
	4.3.2 Banki felhatalmazás azonnali beszedési megbízás benyújtására:
	A Pályázó számlavezető pénzforgalmi szolgáltatója által is ellenjegyzett nyilatkozata arról, hogy amennyiben a HH él az elállás jogával, vagy a visszafizetési kötelezettség alá tartozó támogatást a Pályázó határidőben nem fizeti vissza, úgy a HH érvén...
	4.3.3 Számlavezető bank által kiadott egyéb dokumentum:
	A számlavezető bank által kiállított, lényegét tekintve megegyező tartalmú felhatalmazás ettől országonként eltérhet. Amennyiben a bank ezt csak az adott ország nyelvén hajlandó kiállítani, úgy a szerződéshez kérjük csatolni a Pályázó vezetője által h...

	4.4 Változás-bejelentés futamidőn belül
	4.4.1 A Pályázó kötelessége a pályázat futamidején belül haladéktalanul írásban (kérelem benyújtásával) jelezni a HH-nak, ha a támogatott pályázati cél megvalósítása meghiúsul, vagy tartós akadályba ütközik, vagy a támogatói okiratban foglalt ütemezés...
	4.4.2 A Pályázónak a támogatási igényhez adott nyilatkozataiban, a támogatói okiratban szereplő adataiban bekövetkező változásokról is bejelentési kötelezettsége van a HH felé a tudomásra jutástól számított 5 munkanapon belül.
	4.4.3 A bejelentési kötelezettség nem teljesítése a támogatási jogviszony megsértésének minősül és a támogatói okiratban rögzített jogkövetkezményeket vonja maga után.

	4.5 A támogatói okirat módosítása a megvalósítási időszak alatt
	A Pályázó módosítási kérelme csak abban az esetben elfogadható, ha a módosítás megfelel a vonatkozó támogatási jogszabályoknak és a HH belső szabályozási dokumentumainak.
	4.5.1 A támogatói okirat módosítása az abban rögzített adatokban történő változás esetén:
	a. Amennyiben a támogatói okirat adatai bármelyikében változás áll be, a változást követő legrövidebb időn belül, de legkésőbb a megvalósítási időszak lejárta előtt 30 nappal a Pályázó írásban értesíti a HH szerződéskötésre kijelölt kapcsolattartóját.
	4.5.2 A támogatói okirat módosítása, ha a költségek között átcsoportosítás válik szükségessé:
	a. Amennyiben a támogatói okiratban meghatározott támogatási tartalom, részcél, szakmai tartalom változása a jóváhagyott költségterv kiemelt sorai (személyi kiadások, munkaadókat terhelő járulékok, dologi kiadások) közötti 15 %-os  mértéket meghaladó ...
	b. A kiemelt kiadási jogcímcsoportokon belül a részjogcímek között a Pályázó a jogcímen tervezett összeg 20 %-os mértékéig átcsoportosíthat. A 20%-os mértéket meghaladó átcsoportosítás esetében a Pályázó köteles 2 eredeti példányban megküldeni a HH ré...
	4.5.3 A HH a meghatározott határidőben érkező kérelmeket, azok kézhezvételétől számított 10 napon belül elbírálja, és a Pályázót a döntésről elektronikus levél formájában írásban tájékoztatja, illetve intézkedik a módosított és elfogadott költségterve...


	B. Elszámolási útmutató
	1. A pályázat elszámolása
	1.1 A pályázat elszámolásának alapelvei általános információk
	1.1.1 Záradékolás
	1.1.2 Hitelesítés


	2. Az elszámoláshoz alkalmazott árfolyamok
	2.1 A támogatási összeg átváltása és elszámolási árfolyamok meghatározása
	2.1.1 A HH a célországtól függetlenül minden támogatást magyar forintban (HUF) tart nyilván.
	2.1.2 A támogatási összeg támogatott országa szerinti pénznemre történő átszámítása, illetve a támogatás felhasználásáról készített pénzügyi beszámolóban rögzített költségtételek átszámítása a következő (számított) árfolyamok alkalmazásával történhet:
	a. Amennyiben a Pályázó a támogatás teljes összegét annak bankszámlára történő beérkezésétől számított legkésőbb, 30 munkanapon belül egy összegben átváltja, az átváltás napján használt árfolyam képezi az elszámolás alapját. Az árfolyamveszteséget a H...
	b. A Pályázó a deviza átváltását köteles igazolni a banki átváltási igazolással, a bankkivonat szerinti értéknapnak (jóváírás dátumának) és feltüntetett árfolyamnak megfelelően.
	c. Amennyiben a Pályázó nem, vagy 30 napon túl váltotta át a támogatást, a támogatási összeg támogatott számláján történő jóváírás napját kell feltüntetni, illetve ezen a napon érvényes MNB árfolyamot kell figyelembe venni az elszámoláskor. MNB valuta...
	2.1.3 A Támogatással minden esetben forint összegben kell elszámolni.


	3. A beszámolóval kapcsolatos általános információk
	3.1 Szakmai beszámoló
	3.1.1 Szakmai beszámoló
	a. A Pályázó 2026. január 20-ig szakmai végelszámolást köteles készíteni és a HH kijelölt szakmai kapcsolattartójának megküldeni elektronikus email útján.
	b. A szakmai beszámoló szerkeszthető (.doc, .docx) formátumban és a Pályázó képviseletére jogosult által aláírt PDF formátumban kell a szakmai kapcsolattartó részére megküldeni.
	c. A szakmai kapcsolattartó személyéről a HH a támogatói okirattervezet megküldésekor tájékoztatja a Pályázót.
	3.1.2 A szakmai beszámoló tartalmi követelményei
	a. A szakmai szöveges beszámoló kötelező melléklete a Munkaterv tábla, amelynek a támogatási időszakban felmerült kiadások összegeit is tartalmaznia kell szakmai programonként.
	b. A támogatásból megvalósított program ismertetése, a támogatás eredményeinek, hasznosulásának ismertetése, a támogatás céljának, megvalósult program konkrét időpontjának, helyszínének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése.
	c. A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok közötti összefüggés bemutatása (milyen költségekre került felhasználásra a támogatás).
	d. A program megvalósításában résztvevő, bevont, elért szervezetek, személyek számának bemutatása, alkalmak számának és időpontjának megjelölése.
	e. A beszámolóhoz mellékelt dokumentumok felsorolása (pl.: fotó, DVD, szórólap oktatás/képzés/konferencia esetén jelenléti ív, tananyag, tematika, könyv, stb.).
	f. Kommunikációs terv megvalósulásának bemutatása (sajtóanyag, média megnevezése), a dokumentáció másolatban benyújtása.
	g. A Támogató /HH logó-csoport használatának módjáról való tájékoztatás (felhasználási hely megnevezése, fotó/fénymásolat küldése, internetes elérhetőség linkje stb.).
	h. A program megvalósításával kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatása.

	3.2 Pénzügyi elszámolás
	3.2.1 A pénzügyi elszámolás:
	a.  A Pályázó 2026. január 20-ig pénzügyi elszámolást köteles készíteni és a HH által a támogatói okiratban meghatározott email címre elektronikusan megküldeni.
	b. Az elszámolásban a támogatás terhére elszámolt kiadásokat teljeskörűen kell szerepeltetni.
	3.2.2 A támogatás felhasználása és elszámolása során a Pályázónak fő szabályként a pályázati kiírásnak, a pályázat tartalmának, a Támogatói okiratban és a jelen Útmutatóban foglalt támogatási elveknek megfelelően kell eljárnia.
	3.2.3 A pénzügyi elszámolás részeként kizárólag a Pályázó nevére és címére kiállított bizonylat fogadható el. Ez alól kivételt a bérelt ingatlan közüzemi számlái képezhetnek, amennyiben a bérlésre vonatkozó szerződésben rögzítésre került, hogy a bérle...
	3.2.4 Az elszámolásban csak azok a költségtételek számolhatók el, amelyek:
	a. a jóváhagyott költségtervben, vagy annak HH által elfogadott módosításában szerepelnek,
	b. költségtételeknek a pályázat költségtervének megfelelően részletezettek és ilyen módon ellenőrizhetőek,
	c. a Támogatói okiratban rögzített megvalósítási időszak alatt teljesültek, azaz a szakmai teljesítési időszak a megvalósítási időtartamon belül van.
	d. a megvalósítási időszakban merültek fel és pénzügyi teljesítésük (igazolt kifizetése) a támogatói okiratban pénzügyi teljesítési határidőként meghatározott határidőben megtörtént.
	3.2.5 A Pályázó országától eltérő országban kiállított számla, bizonylat és annak alapján történő kifizetés elszámolására nincs lehetőség.
	3.2.6 A támogatás felhasználása és elszámolása során a Pályázónak fő szabályként a pályázati kiírásnak, a pályázat tartalmának, a Támogatói okiratban és a jelen Útmutatóban foglalt támogatási elveknek megfelelően kell eljárnia.
	3.2.7 A megítélt támogatás kizárólag a támogatói okiratban meghatározott célokra fordítható, melyek illeszkednek a támogatott program megvalósításához.

	3.3 A támogatás felhasználását igazoló dokumentumok, bizonylatok
	3.3.1 A kiállított bizonylatból egyértelműen megállapítható kell, hogy legyen:
	a. a bizonylat kiállítójának adatai (kiállító neve, címe, adószáma vagy adószám hiányában más azonosítója)
	b. a vevő adatai (neve, címe);
	c. a beszerzett termék vagy szolgáltatás megnevezése, mennyisége,
	d. a bizonylat szerint fizetendő ellenérték
	e. a számla kiállításának, teljesítésének (vonatkozási dátumának) és pénzügyi teljesítésének dátuma.
	3.3.2 Ha a Támogatott országában érvényes törvények lehetőséget biztosítanak rá, bizonylatként elfogadható a nyugta is, amennyiben annak pénzügyi teljesítését hitelt érdemlően bizonyítják (pl. annak készpénzes kifizetését a pénztárkönyvből, vagy átuta...
	3.3.3 Amennyiben a támogatás terhére olyan költséget kívánnak elszámolni, amelyről számlát a szervezet hivatalos képviselője, vagy a hivatalos képviselő tulajdonában lévő vállalkozás állított ki, vagy a hivatalos képviselő egyéb a szervezet képviselet...

	3.4 Pénzügyi teljesítést igazoló bizonylatok
	3.4.1 Bankszámlakivonat (banki utalás esetén);
	3.4.2 Kiadási pénztárbizonylat (készpénzes számla esetén), amely helyettesíthető a támogatott pénztárkönyvének, az elszámolt költség kiadását igazoló másolatával.
	3.4.3 A támogatás beérkezéséről bankszámlakivonat.
	3.4.4 Amennyiben a Pályázó becsatolja a devizaváltás igazolását, nem szükséges a bankszámlakivonat külön benyújtása.
	3.4.5 A támogatási összeg átváltási igazolása: a jóváírt támogatási összeg helyi pénznembe történő átváltásáról szóló bizonylat.

	3.5 Egyéb dokumentumok:
	3.5.1 Egyéb, az elszámolást alátámasztó dokumentumok (például belső szabályzat, stb.).
	3.5.2 Közbeszerzési eljárás esetén az ajánlatok értékelése és a döntéshozatal, ill. nyertes ajánlattevővel kötött szerződés tekintetében a helyi közbeszerzési törvény szabályainak alkalmazását kell igazolni.
	3.5.3 Írásban történő kötelezettségvállalás (szerződés, megrendelés) a nettó 200 000,- Ft összeget meghaladó kötelezettségvállalások esetében kötelező, ezen határösszeg alatt írásos kötelezettségvállalás csatolását a Támogató nem írja elő, ez alól kiv...
	3.5.4 A piaci ár igazolása a következőképpen történhet:
	a. nettó 200.000.- Ft felett szolgáltatás igénybevételére, beszerzésre irányuló kötelezettségvállalás esetén 3 árajánlat bemutatása szükséges, ez alól kivétel a szerzői jogos tevékenység, előadó művészeti tevékenység, szakértői, oktatási tevékenység k...
	b. Az árajánlatok nem lehetnek a megkötött szerződés aláírásának dátumához képest, 6 hónapnál régebbiek.
	c. Amennyiben az árajánlat bekérésére az a.) pontban meghatározott okokon kívül eső indok miatt nincs lehetőség, minden esetben csatolni szükséges a Pályázó törvényes képviselője által aláírt indoklást.

	3.6 A pénzügyi elszámolás részeként papíralapon megküldendő dokumentumok
	3.6.1 Elszámolási összesítő elektronikus szerkeszthető formátumban, illetve a könyvvizsgálói jelentést követően 1 eredeti példányban.
	3.6.2 Számviteli bizonylatok, kifizetést igazoló bizonylatok, valamint a támogatás jogszerű és a pályázati célnak megfelelő felhasználását igazoló egyéb dokumentumok Pályázó törvényes képviselője által hitelesített másolatai.
	3.6.3 A dokumentumokat az elszámolási összesítőben szereplő tétel sorszámonként kell rendezni.
	3.6.4 Az egy elszámolási sorhoz tartozó bizonylatok mindegyikén - számla/nyugta, teljesítésigazolás, megrendelő/szerződés, kifizetést igazoló bizonylat - fel kell tüntetni az elszámolási összesítő belső sorszámát. (Pl.: Személyi kiadások első tétele e...
	3.6.5 A pénzügyi kifizetés bizonylatait előirányzati jogcímenként, azon belül a pénzügyi teljesítés időrendjében kell rendezetten megküldeni.
	3.6.6 A teljes támogatás pénzügyi elszámolását a HH által megbízott romániai/szlovákiai könyvvizsgálónak kell ellenőrzésre megküldeni. A könyvvizsgáló elérhetőségéről a HH kijelölt pályázati koordinátora írásban értesíti a Pályázókat.
	3.6.7 Amennyiben az elszámolás alátámasztásához szükségesnek ítéli meg, mind a könyvvizsgáló, mind a HH egyéb dokumentumokat is bekérhet.
	3.6.8 Támogatási előleg nyújtása esetén banki folyószámla igazolás, vagy a támogatás beérkezéséről bankszámlakivonat. Amennyiben a Támogatott becsatolja a devizaváltás igazolását, nem szükséges a bankszámlakivonatot külön benyújtani.
	3.6.9 Támogatási előleg nyújtása esetén átváltási igazolás: a jóváírt támogatási összeg helyi pénznembe történő átváltásáról szóló bizonylat (kivéve, ahol a támogatás az ország pénznemében kerül utalásra).
	3.6.10 Az Adatvédelmi törvény (2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról) előírásainak betartása érdekében az elszámolás során a munkabérek és járulék, illetve ezek kifizetésének igazolására megküldött c...
	3.6.11 Amennyiben a Pályázó olyan iratot kíván beküldeni az elszámolás részeként, ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be HH, ha a Támogatott az érintett által aláírt, adatkezelésre felhatalmazó nyilatkozatát is me...

	3.7 Hiánypótlás az elszámolási időszak alatt
	3.7.1 Amennyiben a HH által a pénzügyi ellenőrzéssel megbízott könyvvizsgáló a megküldött pénzügyi elszámolást, vagy annak mellékleteit hiányosnak találja, a Pályázó és a HH kijelölt pályázati koordinátorának egyidejű tájékoztatása mellett elektroniku...
	3.7.2 A Pályázónak a hiánypótlásra, annak kézhezvételétől számított 5 munkanapja van. A hiánypótlás elektronikus email útján is elvégezhető azzal, hogy a Pályázó köteles gondoskodni arról, hogy a hiánypótlás eredeti dokumentációját az elszámolás telje...

	3.8 Maradványösszeg, el nem fogadott felhasználás
	3.8.1 Amennyiben a támogatott program teljes, tényleges megvalósítási költsége kisebb, mint a megítélt összes költség, úgy a Pályázót visszafizetési kötelezettség terheli.
	3.8.2 Ennek értelmében, ha a Támogatott nem használja fel a megítélt támogatás teljes összegét az elszámolás alapján fel nem használt maradványösszeget, továbbá a HH által el nem fogadott felhasználást a kamatokkal együtt a HH előirányzat felhasználás...
	3.8.3 Az előirányzat felhasználási keretszámla adatai:
	Számlavezető pénzintézet: Magyar Államkincstár
	IBAN számlaszám: HU02 10032000-01739716-00000000
	3.8.4 Az utalás megjegyzés rovatába szükséges feltüntetni, a Támogatói okirat HH iktatószámát és a Pályázó nevét.
	3.8.5 A visszautalás költségeit 100%-ban a támogatott viseli. A maradványösszeg visszautalását igazoló banki dokumentumot a Hagyományok Háza részére meg kell küldeni.



