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1.  PARTNEREKRE VONATKOZO ELOIRASOK

A Partner az Ectv. szerint mkodd civil szervezet, amely hozzajarulva a tarsadalom és az egyén kozos
szitkségleteinek kielégitéséhez, az alabbi - a 1étesits okirataban megjeldlt kézfeladat teljesitését kozvetlenil vagy
kozvetve szolgaloé, a HH palyazatanak targyahoz kapcsolédd - tevékenységeket latja el, haszonszerzési cél
nélkal:

1.1.1 A civil szervezetek létesitd okiratiban megjelolt kozfeladat ellatasahoz sziikséges tevékenységek
lehetnek:

a. tudomanyos tevékenység, kutatas,

b. nevelés és oktatas, képességfejlesztés, ismeretterjesztés,
c.  kulturalis tevékenység,

d.  kulturalis 6rokség megdvasa.

Nem adhaté ki tamogatéi okirat:

1.2.1 ha a stratégiai egytittmik6dé Szervezet (a tovabbiakban: Szervezet) a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi
CXCVL térvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathat6 Szervezet fogalmanak nem felelnek meg,

1.2.2 haa Szervezet barmely fejezeti kezelést elirdnyzat terhére kifrt palydzatban valétlan, vagy megtéveszts
adatot szolgaltatott, valotlan tartalmu, hamis vagy hamisitott tartalmud okiratot hasznalt fel, illetve az
elnyert palyazat alapjan kotott szerzédést - neki felréhaté okbdl - maradéktalanul nem teljesitette
(ideértve azt is, hogy elszamolasi kételezettségének nem tett eleget),

1.2.3 ha a Szervezet, a céljelleggel nyujtott timogatist nem a rendeltetésének megfelelGen hasznilta fel, és az
ebbdl ered6 visszafizetési kotelezettségnek nem tett eleget, valamint a pénzlgyi timogatas
felhasznalasaval kapcsolatosan el6irt elszamolasi vagy szamadasi kotelezettség teljesitésekor valétlan
tartalmu nyilatkozatot tett, illet6leg val6tlan tartalmd, hamis vagy hamisitott okiratot hasznalt fel,

1.2.4 ha a Szervezet ellen joger8s végzés alapjan végelszamolds, vagy csédeljaras, felszimolasi, illetve egyéb
megsziintetS eljaras van folyamatban;

1.2.5 ha a Szervezet vezet$ tisztségviselSje olyan Szervezetnél toltott be - a timogatdi okirat 1étrejottét
megel6z6 2 éven belll - vezet tisztséget, amely Szervezettel szemben a fentickben meghatarozott
kizaré ok valamelyike fennall.

2. A TAMOGATOI OKIRAT TARTALMA
Tamogathat6 tevékenységek

2.1.1 A tamogatdi okirat altal biztositott timogatis tethére, kizarélag a timogatéi okirat Preambulumaban
és I. — II. pontjaban valamint Palyazati adatlapon meghatarozott célokat szolgalé szakmai
tevékenységek, rendezvények, programok koltségei kertlhetnek elszamolasra.

2.1.2 A Hagyominyok Hiza (tovidbbiakban HH) az Adatlap és a pélydzati tevékenységet megel6zSen
elkészitett Munkaterv értékelése kapcsan ellendrzi és értékeli a timogatoi okiratban részletezett
tevékenységek és a szakmai célok kapcsolatat.

2.1.3 A Kedvezményezettek a HH éves munkatervében meghatirozott, ahhoz illeszkedd feladatokat
valositanak meg. A stratégiai egyuttmikodés keretében megvalésulé, a HH munkatervében
meghatarozott szakmai célok hatékony megval6sitasa érdekében a Palyazék mikodésének kontinuitasat
biztositandé a HH a Palyazok mikédésével Gsszefiiggd, a szakmai programokhoz kapcsolédé, azok
el6készitéséhez lebonyolitasihoz sziikséges kiadasokat is tamogat.

Nem tamogathat6 tevékenységek

2.2.1 Politikai tevékenység,

2.2.2 Jellemzben jovedelem- és vagyonszerzésre iranyuld tevékenység, vagy azt eredményezd, Uzletszerlien
végzett gazdasagi tevékenységek,
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2.5

Elszamolhat6 koltségek

2.3.1 Az elszamolhat6 koltségek korét és részletes,- a Tamogatdi okirat 2. szamu melléklet (a tovabbiakban
Koltségterv) sorainak megfelelS — tartalmi meghatarozasat, a koltségterv segédlete (a tovabbiakban
Segédlet) tartalmazza.

2.3.2  Akoltségek tervezése sorin kérjuk, legyenek tekintettel arra, hogy a tervezett kiaddsoknak a timogatott
program megvalositisahoz illeszkednie kell, ésszerticknek, ar-érték aranyban alloknak kell lenniik,
illetve meg kell, hogy feleljenek a kéltséghatékonysag elvének.

2.3.3 A timogatand6 tevékenységek és elszamolhato koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy minden esetben
hasznaljak a Segédletet a tervezés soran, mely strukturéltan, atlathat6 szerkezetben biztositja a kiadasok
tervezését.

Szakmai programok koéltségei

2.4.1 A programok lebonyolitisihoz kapcsolédé ,,személyi kifizetések és azok jarulékai” sorokon
elszamolhaté a jogszabalyok szerint kotott, munkaszerzédés, egyéb foglalkoztatasra iranyulé jogviszony
(megbizasi szerz6dés személyi kifizetésre), amely nem szamlaképes maganszeméllyel keriil megkotésre.

Elszamolhat6 koltségek jogcimei: munkabér, megbizasi dij, tiszteletdfj, honorarium, szerzéi jogi
tevékenységgel kapcsolatos dijazas, illetve ezen dijak utan fizetend6 jarulékok.

Részletes tervezés: Koltségterv 1/1.2.-1.5. illetve 2/2.1-2.2. soraiban

24.2 A programok lebonyolitisihoz kapcsolodd dologi kiadasok korében azon anyag beszerzések,
szolgaltatasok igénybevétele, utazasi koltségek kertlhetnek kimutatasra, amelyek a szakmai programok
lebonyolitasahoz igazodnak.

Elszamolhat6 koltségek jogcimei: szakmai anyagbeszerzés, szakmai konyv folydirat beszerzés, egyéb
szakmai anyagbeszerzés, utazasi koltségek, megbizasi dij, tiszteletdij, honorarium, szakért6i-, tanacsadoi
dij, szakmai programokhoz kapcsolédé teherszallitas, busszal térténd személyszallitasi szolgaltatas, PR,
marketing és kommunikaciés szolgaltatasok dfja, rendezvényhelyszinek bétleti dija, rendezvényekhez
kapcsolédd  eszkozbérlet dija, étkezési szolgaltatisok, szallaskoltség egyéb az el6z6ekben nem
szerepeltetett szakmai szolgaltatasok igénybevétele.

Részletes tervezés: Koltségterv 3/3.1.-3.2. soraiban

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a tervezés soran a koltségtételek rogzitésekor minden esetben
tervezzenck egyéb koltségtételeket, mivel gondos tervezés mellett is felmeriilhetnek nem tervezett
kiadasok.

Szakmai programokhoz kézvetleniil nem kapcsolhaté miikédési, személyi, dologi koéltségek, rezsi
jellegii koltségek:

2.5.1 Személyi kifizetések és azok jarulékai sorokon elszamolhat6, az adott Szervezetnél foglalkoztatottak
személy kifizetése abban az esetben, ha az alkalmazott a programok el6késziileteiben, megszervezésben,
lebonyolitasaban, a programok elszamolasahoz kapcsolédé adminisztracios feladatokban részt vesz.

Elszamolhat6 kéltségek jogcimei: munkaszerz6dés alapjan fizetendé munkabér és annak jarulékai
Részletes tervezés: Koltségterv 1./1.1., illetve 2./2.1.soraiban.

2.5.2 Dologi kiadasok, korében dologi koltségek, rezsi jellegli koltségek sorokon elszdmolhaté koltségek
mértéke a palyazott 6sszeget alapul véve, mindésszesen azok maximum 10 %-os Gsszege.

Elszamolhat6 kéltségek jogcimei: irodahelyiség bérleti dija, eszkézbérleti dij, elektromos aram,
fatésszolgaltatas, telefonkoltség, internet szolgéltatas, viz- és csatornadij, bankkoltség, egyéb mikodéshez
kapcsol6dé kiadas.
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Nem elszamolhaté koltségek

2.6.1

2.6.2
2.6.3
2.6.4
2.6.5
2.6.6
2.6.7

Alkalmazashoz kapcsol6dd, munkabéren kiviili egyéb személyi juttatds példaul: jutalom, prémium,
végkielégités, foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony megszintetésére tekintettel adott egyéb juttatas,
betegszabadsagra es6 dijazas, munkaba jards koltségtéritése, egyéb személyi juttatas;

Jovedéki termékek beszerzésének koltségei, példaul: alkohol, dohanyaru, stb.)

Késedelmi kamat és birsag.

Pénzligyi teljesitést nem igényld tgyletek (pl. beszamitas, engedményezés.)

Visszaigényelheté AFA

Felhalmozasi kiadasok, egyedi eszkézbeszerzések

Felujitasok koltsége.

3. PENZUGYI FELTETELEK

A tamogatas formaja

3.1.1

3.1.2

A tamogatds vissza nem téritendd tdimogatas, amelyet a HH timogatéi okiratok alafrasat kévetSen, egy
Osszegben folyosit a Palyazé részére a tamogatéi okiratban meghatarozottak szerint, utdlagos
elszamolasi kotelezettséggel.

A HH fenntartja maganak a jogot, hogy azon Palyazék esetében, akik elszamolasi, illetve hianypotlasi
kotelezettségiiknek késedelmesen tesznek eleget, timogatasi el6leget nem biztosit.

A tamogatas folyositasa

3.2.1

322

A tamogatés folyositasanak feltételei:
" 2 tamogatoi okirat HH részérdl torténd alafrasa,
= 2 Pilyaz6 rendelkezik HUF fogadasara alkalmas bankszamlaval
= a Pilyazoénak nincs esedékessé valt és meg nem fizetett kbztartozasa,
= A Palyaz6 nem all jogerés végzéssel elrendelt végelszamolas, felszamolas alatt,
ellene jogerGs végzéssel csGdeljaras vagy egyéb a megszintetésére iranyuld,
jogszabalyban meghatarozott eljaras nincs folyamatban,
= A Palyazé nem all fenn harmadik személy irdnyaban olyan kotelezettsége. amely a
koltségvetési tiamogatas céljanak megvalositasat meghidsitana,
" atamogatdi okirat szerinti biztositék(ok) rendelkezésre allnak.
Az elnyert timogatasi Osszeg kiutalasa
® A tamogatas kiutalasa a timogatoi okiratban foglaltak szerint torténik.
= A HH kizarélag HUF devizanemben indit atutalast a Tamogatéi okiratban
megjel6lt szamlaszamra,
= Abban az esetben, ha HH altal kiutalt timogatasi Gsszeg a Palyazénak felréhatd
indokbdl visszaérkezik, a timogatasi Osszeg ismételt atutalasanak feltételeit a HH
egyedileg hatarozza meg

4. A TAMOGATOI OKIRAT

A Tamogatdi okirat kiadasanak folyamata

4.1.1

41.2

Az HH a Féigazgaté dontéshozatalat koévetSen, a tdmogatéi okirat kidllitdsahoz  sziikséges
dokumentumok HH altal t6rténé kézhezvételétdl szamitott 30 napon belil allitja ki az okiratot.

Az okirat tartalmazza a megitélt tamogatas Gsszegét. Amennyiben a megitélt timogatis Osszege a
palyazott OsszegtSl eltér, a Palyazé a modositott koltségtervet legkésébb a timogatdi okirat
kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon belil kételes megkiildeni a HH részére.
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4.1.3 Amennyiben a szervezet adataiban viltozis tortént, illetve a timogatoi okirat médositasa indokolt, a
modositast aldtamasztd okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Palyazé az értesitéstSl szamitott
5 munkanapon belil kételes megkiildeni a HH részére.

4.1.4 A HH munkatarsai el6készitik a Tamogatoi okiratot, melyet alairt formatumban elektronikusan, illetve
1 eredeti példanyban postai uton megkiildenek a Szervezetnek.

A Tamogatdi okirat mellékletei

szamu melléklet: Palyazati Adatlap
szamu melléklet: Koltségterv

szamu melléklet: Palyazati kifras

szamu melléklet: Elszamolasi dtmutato.

Valtozas-bejelentés futamidén beliil

4.3.1 A Szervezet kotelessége a Tamogatoi okirat hatédlya alatt haladéktalanul irdsban (kérelem benyujtdsdval)
jelezni a HH-nak, ha a timogatott szakmai program megvalositisa meghidsul, vagy tartés akadalyba
utkozik, vagy a Tamogatoi okiratban foglalt ttemezéshez képest késik, illetve a kozfeladat
megvalositisaval kapcsolatos lényeges korilmény megvaltozik, vagy a timogatott tevékenység
Osszkoltsége a tervezetthez képest 15 %-ot meghaladé mértékben csékken.

4.3.2 A Szervezetnek timogatisi igényhez adott nyilatkozataiban, a timogatéi okiratban szeteplé adataiban
bekovetkez6 valtozasokrol is bejelentési kotelezettsége van a HH felé a tudomadsra jutastdl szamitott 6t
munkanapon belil.

4.3.3 Abejelentési kotelezettség nem teljesitése timogatasi jogviszony megsértésének mindsil és a Tamogatdi
okiratban rogzitett jogkdvetkezményeket vonja maga utan.

A Tamogatdi okirat médositasa a megvalositasi idGszak alatt

A Szervezet modositasi kérelme csak abban az esetben elfogadhatd, ha a médositds megfelel a vonatkozé
jogszabalyoknak, a Tamogatdi okiratban és jelen Utmutatéban foglaltaknak.

4.4.1 A Tamogatéi okirat médositisa, az abban régzitett adatokban torténd valtozas esetén:

a. Amennyiben a Tamogat6i okirat adatai barmelyikében valtozas all be, a valtozast kovetd
legrévidebb id6n beliil, de legkésébb a megvalositasi id6szak lejarta el6tt 30 nappal a Szervezet
irasban értesiti a HH szakmai kapcsolattartéjat.

4.4.2 A 'Tamogatoi okirat modositisa, ha a koltségek kozott atcsoportositas valik szitkségessé:

a. Amennyiben a Tdmogatéi okiratban meghatarozott részcél, szakmai tartalom valtozasa a
jovahagyott koltségterv kiemelt sorai (személyi kiadasok, munkaadodkat terhel$ jarulékok,
dologi kiadasok) kozotti 15 % — os mértéket meghalad6 6sszegii atcsoportositist tesz
szitkségessé, vagy az eredeti koltségtervben nem tervezett 0j kiadasi részjogcim felvétele
szitkséges, a Szervezet koteles 2 eredeti példanyban megkiildeni a HH részére a kérelmezett
modositast tartalmazo6 koltségtervet, és annak szoéveges szakmai indoklasat, a valtozas
felmertlésekor, de legkésébb az elszamolasi id6szak el6tt 20 nappal.

b. A kiemelt kiadasi jogcimcsoportokon beliil a részjogcimek k6z6tt a Szervezet a jogcimen
tervezett 6sszeg 20 %-os mértékéig atcsoportosithat. Amennyiben a részjogcimek kézotti
atcsoportositas mértéke meghaladja a 20%-ot a Szervezet koteles 2 eredeti példanyban
megkiildeni a HH részére a kérelmezett médositast tartalmazo koltségtervet, és annak széveges
szakmai indoklasat, a valtozas felmertlésekor, de legkésébb az elszamolasi id6szak el6tt 20
nappal.

4.4.3 A HH a meghatirozott hataridében érkezd kérelmeket, azok kézhezvételétd] szamitott 10 napon belil
elbiralja, és a Szervezetet a dontéstdl elektronikus levél formijaban irasban tdjékoztatja. illetve
intézkedik a moédositott és elfogadott koltségtervek 1 eredeti példanyanak Palyazé részére
torténé megkiildésérdl.
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5. ELSZAMOLASI SZABALYOK

A tamogatas elszamolasanak alapelvei altalanos informaciok

5.1.1

5.1.2
513
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5.1.6

A Tamogatdi okirat terhére csak a Szervezet nevére és cimére sz0l6 kotelezettségvallalasok alapjan
keriilhet elszamolasra kiadas.

Az elszamolasban a teljes kiutalt, brutté 6sszeggel kell elszamolni!

A netté 200 000,- forintot meghaladé kifizetések vonatkozasaban kotelezé azokat irasbeli
kotelezettségvallalassal (szerz6dés, megrendelés) alatdmasztani.

A személyi kifizetések esetében, Osszeghatartol fiiggetlenil kotelezS irasbeli kotelezettségvallalast
csatolni.

A kiadasi bizonylatokhoz minden esetben kdtelezd teljesitésigazolist csatolni, amelybdl
egyértelmien beazonosithatd, hogy az adott kifizetés melyik szakmai programhoz kapcsolédik.

Zaradékolas

a. A tamogatas terhére elszamolt kiadasokat alatdmaszté dokumentumokat a Szervezet minden
esetben koteles azok eredeti példanyan zaradékolni.

b. Jelen Utmutaté 1. szamt mellékletét képezé Segédletben kertltek kiadasi jogcimenként
meghatarozasra, azok a dokumentumok, amelyek eredeti példanyara a zaradékolast fel kell
vezetni.

c. A Segédletben ,,Zdradékolds” oszlopban felsorolt dokumentumok mindegyikén el kell végezni
a zaradékolast (pl: utazasi rendelvény esetében az ahhoz elszamolt kéltségkimutatdson, szamlan,
stb, bérjegyzéken, szamfejtési lapon stb.)

A bankszamla kivonatdnak zaradékoldsa akkor sztkséges, ha bankkéltség elszamoldsara keriil sor.

e. A zaradékolast az aldbbi szoveggel kell elvégezni

[ Ft azaz .............. forint elszdmolva, a Hagyomanyok Héiza- ...........
szdmu timogatdl okiratinak terhére”.

£ A ziradékolishoz érdemes bélyegzit készittetni, amely tartalmazza a zdradékolis
szovegét

g.  Amennyiben a szamla, bizonylat, elszimolas nem elszimolhat6 koltségeket is tartalmaz azok
végOsszegébdl a timogatds terhére zaradékolni csak az elszdmolhatd tételek részosszegét
lehetséges, illetve sziikséges.

5.1.7 Hitelesités

a. Az elszamolashoz postai dton, vagy személyesen benydjtandé bizonylatok, dokumentumok
eredeti példanyan tortént zaradékolast kovetben az egyiittmikods Szervezetnek masolatot kell
készitenie, és a masolatot a Szervezet képviselSjének, vagy az altala meghatalmazott személynek
masolat hitelesitenie kell.

b. Az elkészilt masolatra ra kell vezetnie:

Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles mdsolat.
Kelt: covveenenienannnnn,

Alifrds 7, sz6veget.

c. A hitelesitést a pénziigyi elszamolas részét képez6 valamennyi bizonylat masolatan, annak minden
oldalan el kell végezni.

6. A BESZAMOLOVAL KAPCSOLATOS ALTALANOS INFORMACIOK

Szakmai beszamolo

6.1.1 Szakmai beszamolé

a. A Szervezet szakmai beszamolot és pénzigyi elszamoldst koteles késziteni 2026. januar
20-ig, a 2025. januar 1.-2025. december 31. (személyi juttatas esetén 2024. december 1-
2025. november 30.) id8szakra és a kijel6lt szakami kapcsolattartonak elektronikus levél
utjan megkildeni.



6.2

6.1.2

b. A szakmai programok vonatkozasiban a Tamogatéi okirat kiadasakor az Adatlapon
jovahagyott programok a Munkatervben csak abban az esetben moddosithaték,
amennyiben a Szervezet ezt irasban a jelen utmutaté 3.7. pontjaban meghatarozottak
szerint, az adott elszamolasi idGszak el6tt kezdeményezi.

c. A szakmai beszamolot és a pénziigyi elszamolast szerkeszthet6 (Word) és excel
formatumban, és a Szervezet képviseletére jogosult altal aldirt PDF formatumban kell a
szakmai kapcsolattartd részére megkutldeni emailen keresztil.

d. A szakmai kapcsolattarté személyérél a HH a Tamogat6i okiratban rendelkezik.

A szakmai beszamol6 és a szakmai (zar6) beszamold Tamogatoéi okiratban nem szabalyozott tartalmi
kévetelményet:

a. A szakmai széveges beszamold kotelez6 melléklete a Munkaterv tabla, amelynek a
tamogatasi id6szakban felmerilt kiadasok Osszegeit is tartalmaznia kell szakmai
programonként.

b. A tamogatiasb6ol megvalositott program cél ismertetése (timogatis eredményeinek,
hasznosulasanak ismertetése, a tamogatas céljanak, megvalésult program konkrét
idépontjanak, helyszineinek, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése).

c. A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kézotti Gsszefliggés bemutatisa a
Munkaterv tablaban kertl 6sszesitésre, ahol az adott szakmai programoknal az elszamolt
Osszeget programonként szerepeltetni sziikséges.

d. A program megvaldsitasaban résztvevs, bevont, elért szervezetek, személyek szamanak
bemutatasa, alkalmak szamanak és id6pontjanak megjel6lése.

e. A beszamol6hoz mellékelt dokumentumok felsorolasa (pl: foté, DVD, szérélap
oktatas/képzés/konferencia esetén jelenlét iv, tananyag, tematika, konyv, stb.).

f.  Kommunikdcids terv megvaldsulasanak bemutatisa (sajtdanyag, média megnevezése), a
dokumentacié masolatban t6rténé benyujtasa, amennyiben tértént ilyen jellegl kifizetés a
szerz6dés terhére.

g. A Tamogaté /HH logé-csoport hasznilatinak maédjardl valé tajékoztatis (felhasznaldsi
hely megnevezése, foté/fénymasolat kiilldése, internetes elérhetdség linkje stb.).

h. A program megvaldsitasaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatasa.

Pénziigyi elszamolas, pénziigyi beszamolo

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

A pénzigyi elszamolas:
a. A Palyazé 2026. januar 20-ig pénzigyi elszamolast koteles késziteni és a HH altal a timogatoi
okiratban meghatarozott email cimre elektronikusan megkiildeni.

b. Az elszamolasban a timogatas terhére elszamolt kiadasokat teljeskoriien kell szerepeltetni.
A konyvvizsgalé a pénzigyi elszamolast ellenérzi a szitkséges valtoztatiasokrol, hianypotlasrol az
egyluttmkods Szervezetet {rasban tajékoztatja a timogatoi okiratban kijelSlt kapesolattarton keresztil.
A Tamogat6i okirat altal biztositott forrds pénzlgyi végelszamolasi kotelezettsége kizardlag
konyvvizsgaloi zaradékkal hitelesitett és a szervezet torvényes képviselje 4dltal alairt eredeti pénztgyi
beszamoléval teljesithetd.
A tamogatas felhasznalasa és elszamolasa soran a Szervezet f6 szabalyként a palyazati kiirasnak, a
palyazat tartalmanak, a Tamogat6i okiratban és a jelen Utmutatéban foglalt tdmogatasi elveknek
megfelelGen kell eljarnia.
A pénzigyi elszamolas részeként kizardlag a Szervezet nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhat6
el. Ez aldl kivételt a bérelt ingatlan koztizemi szamlai képezhetnek, amennyiben a bérlésre vonatkozo
szerzbdésben rogzitésre keriilt, hogy a bérleményhez kapcsol6doé kéziizemi szamldkat a Szervezet fizeti.
Ettdl eltérd eseteket a Tamogatdi okiratban kilén kell régziteni.
Az elszamolasban csak azok a koéltségtételek szamolhatok el, amelyek:

a. ajovahagyott kdltségtervben, vagy annak HH altal elfogadott médositasaban szerepelnek.

b. a koltségtételeknek a Tamogatoi okirat koltségtervének megfelel6en részletezetteknek és

ilyen médon ellenérizhet6knek kell lenniiik.
teljesitési id6szak a megvaldsitasi id6tartamon belil van.

d. A megvalésulasi id6szak: 2025. januar 1-2025. december 31. (személyi juttatas esetén
2024. december 1-2025. november 30.)



6.3

6.4

6.5

6.6

6.2.7

e. Az elszamolasi Osszesitében olyan, a megvaldsitasi idészakban felmertlt gazdasagi
események koltségeit lehet elszamolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése)
legkésébb 2025. december 31-ig megtortént.

A Tamogatéi okirat alapjan biztositott forras kizarélag a szerz6désben meghatirozott célokra
fordithatd, melyek szerepelnek az Adatlapban.

A Tamogatoi okirat altal biztositott forras felhasznalasat igazolé dokumentumok, bizonylatok

6.3.1

6.3.2

A Kkiallitott bizonylatbdl egyértelmiien megallapithato kell, hogy legyen:
a. a bizonylat kiallit6janak adatai (kiallité neve, cime, adészama vagy adészam hianyaban mas
azonositdja)

a vev adatai (neve, cime);

b
c. abeszerzett termék vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége,
d. a bizonylat szerint fizetendé ellenérték,

e

a szamla kiallitasanak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénziigyi teljesitésének
datuma.
Amennyiben a Tamogat6i okirat terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrél szamlat a
Szervezet hivatalos képviselSje, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban 1évé vallalkozas allitott ki, vagy
a hivatalos képvisel6 egyéb a Szervezet képviseletén tuli — megbizasardl szol, sziikséges a Szervezet
dontéshozo6 testllete (kuratérium, elndkség, stb.) errdl szol6 dontésének madsolatban torténd
becsatolasa.

Pénziigyi teljesitést igazol6 bizonylatok

6.4.1
6.4.2

6.4.3

Bankszamlakivonat (banki utalds esetén);

A Bankszamlakivonaton szerepld szamlaszamot a Szervezet koteles bejelenteni, mint sajat szamlajat,
tehit a kifizetések igazolisira csak olyan bankszimlaszimrdl igazolhato kifizetés, amely a
Szervezetre vonatkozéan a 2011 évi CLXXXI. torvény 86.§ (1) bekezdése szerint kézhiteles
ayilvintartisban szerepel.

Kiadasi pénztarbizonylat a készpénzes kifizetések igazolasara, amely helyettesithet6 az egylittmikodé

Szervezet pénztarkdnyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazolé masolataval, de kizardlag abban az
esetben, ha a pénztarkényv az adott id6szak vonatkozasaban, teljes terjedelemben is csatolasra kertlt.

Egyéb dokumentumok:

6.5.1
6.5.2

6.5.3

6.5.4

6.5.5

Egyéb, az elszamolast alataimaszté dokumentumok (példaul: bels6 szabalyzat, stb.).

Sajat munkavallal6 kikildetésének elszamolasa esetén kotelezé csatolni a munkavallalé alkalmazasat
igazol6 dokumentumot.

Kozbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajanlattevével kotott
szerzGdés tekintetében —a kézbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazdsat kell igazolni.

Irasban torténd kotelezettségvallalas (szerz6dés, megrendelés) a netté 200 000,- Ft 6sszeget meghaladé
kotelezettségvallalasok esetében kotelezd, ezen hatardsszeg alatt irasos kotelezettségvallalds csatolasat a
Tamogat6 nem fitja el8.

A piaci ar igazolasa a kévetkezSképpen torténhet:

a. netté 200.000.- Ft felett szolgaltatas igénybevételére, beszerzésre iranyuld
kotelezettségvallalas esetén 3 arajanlat bemutatasa sziikséges, ez aldl kivétel a
szerzbi jogos tevékenység, elbado mivészeti tevékenység, szakértdi, oktatisi
tevékenység, bétleti dijak.

b. Az arajanlatok nem lehetnek a megkotott szerzédés alafrasanak datumahoz képest, 6
hénapnal régebbiek.

c. Amennyiben az arajanlat bekérésére az a.) pontban meghatarozott okokon kiviil es6 indok
miatt nincs lehetéség, minden esetben csatolni sziikséges az egylittmikoéds Szervezet
térvényes képviselSje altal alairt indoklast.

A pénziigyi elszamolas részeként papiralapon megkiildendd dokumentumok

6.6.1

6.6.2

Elszamolasi Osszesité elektronikus szerkeszthet6 formatumban, illetve a koényvvizsgaldi jelentést
kovetben 1 eredeti példanyban.

Szamviteli bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok, valamint a szerzédés altal biztositott forras



6.7

6.8

6.6.3

6.6.4

6.6.5

6.6.6

6.6.7

jogszerd és a Tamogatoi okiratban foglal célnak megfelel6 felhasznalasat igazol6 egyéb dokumentumok
a Szervezet torvényes képvisel6je altal hitelesitett masolatai.

A dokumentumokat az elszamolasi 6sszesitében szereplé tételsorszamonként kell rendezni.

Az egy elszamoldsi sorhoz tartoz6 bizonylatok mindegyikén szamla, teljesitésigazolas,
megrendelS/szerz6dés, kifizetést igazol6 bizonylat fel kell tintetni az elszdmoldsi 6sszesité belsé
sorszamat. (Pl: Személyi kiaddsok elsé tétele esetén a bizonylatokra az SZ /1. jelolést kell felvezetni).
A pénzigyi kifizetés bizonylatait elSiranyzati jogcimenként, azon belil a pénziigyi teljesités id6rendjében
kell rendezetten megkiildeni.

Amennyiben az elszamolds alataimasztasihoz sziikségesnek itéli meg mind a kényvvizsgalo, mind a
HH egyéb dokumentumokat is bekérhet.

Amennyiben az egyiittmikodé Szervezet olyan iratot kivan bekiildeni az elszamolas részeként, ami
személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be HH, ha az érintett 4ltal alairt,
adatkezelésre felhatalmazé nyilatkozat is csatolasra kertil. Nyilatkozat hianyaban a HH visszakildi a
személyes adatokat tartalmazo6 bizonylatokat az egytittmikodd Szervezet részére. A személyes adatokat
ki kell takarni.

Hianypétlas az elszamolasi id§szak alatt

6.7.1

A Szervezetnek a hidnypoétlasra, annak kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapja van. A hidnypotlas
elektronikus email Gtjan is elvégezhetd azzal, hogy a Szervezet kételes gondoskodni a hianypétlds eredeti
dokumenticidjanak HH részére torténd eljuttatasardl, legkés6bb a  konyvvizsgaldi  hitelesités
hataridejének lejarataig.

Maradvanyosszeg, el nem fogadott felhasznalas

6.8.1

6.8.2

6.8.3

6.8.4

6.8.5

Amennyiben a Tamogatdi okirat terhére elszamolt program teljes, tényleges megvaldsitasi koltsége
kisebb, mint a megitélt 6sszes koltség, ugy a Szervezetet visszafizetési kotelezettség terheli.

Ennek értelmében, ha a Szervezet nem hasznalja fel a Tamogatoi okirat alapjan biztositott teljes forras
Osszegét az elszamolas alapjan fel nem hasznalt maradvanyGsszeget, tovabba a HH 4ltal el nem fogadott
felhasznalast a kamatokkal egytitt a HH el6iranyzat felhasznalasi keretszamlajara a HH irasos értesitése
alapjan, az értesitésben foglalt hataridében, HUF pénznemben koételes visszautalni

Az elbiranyzat felhasznalasi keretszamla adatai:

Szamlavezet6 pénzintézet: Magyar Allamkincstar

IBAN szamlaszam: HU02 10032000-01739716-00000000

Az utalds megjegyzés rovatiaba szitkséges feltintetni, a Tamogatdi okirat HH iktatészamat és az
egyuttmkods Szervezet nevét.

A visszautalas koltségeit 100%-ban Kedvezményezett viseli. A maradvanyGsszeg visszautalasat igazold
banki dokumentumot a HH részére meg kell kildeni.
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	2.6.3 Késedelmi kamat és bírság.
	2.6.4 Pénzügyi teljesítést nem igénylő ügyletek (pl. beszámítás, engedményezés.)
	2.6.5 Visszaigényelhető ÁFA
	2.6.6 Felhalmozási kiadások, egyedi eszközbeszerzések
	2.6.7 Felújítások költsége.


	3. Pénzügyi feltételek
	3.1 A támogatás formája
	3.1.1 A támogatás vissza nem térítendő támogatás, amelyet a HH támogatói okiratok aláírását követően, egy összegben folyósít a Pályázó részére a támogatói okiratban meghatározottak szerint, utólagos elszámolási kötelezettséggel.
	3.1.2 A HH fenntartja magának a jogot, hogy azon Pályázók esetében, akik elszámolási, illetve hiánypótlási kötelezettségüknek késedelmesen tesznek eleget, támogatási előleget nem biztosít.

	3.2 A támogatás folyósítása
	3.2.1 A támogatás folyósításának feltételei:
	 a támogatói okirat HH részéről történő aláírása,
	 a Pályázó rendelkezik HUF fogadására alkalmas bankszámlával
	 a Pályázónak nincs esedékessé vált és meg nem fizetett köztartozása,
	 A Pályázó nem áll jogerős végzéssel elrendelt végelszámolás, felszámolás alatt, ellene jogerős végzéssel csődeljárás vagy egyéb a megszüntetésére irányuló, jogszabályban meghatározott eljárás nincs folyamatban,
	 A Pályázó nem áll fenn harmadik személy irányában olyan kötelezettsége. amely a költségvetési támogatás céljának megvalósítását meghiúsítaná,
	 a támogatói okirat szerinti biztosíték(ok) rendelkezésre állnak.
	3.2.2 Az elnyert támogatási összeg kiutalása
	 A támogatás kiutalása a támogatói okiratban foglaltak szerint történik.
	 A HH kizárólag HUF devizanemben indít átutalást a Támogatói okiratban megjelölt számlaszámra,
	 Abban az esetben, ha HH által kiutalt támogatási összeg a Pályázónak felróható indokból visszaérkezik, a támogatási összeg ismételt átutalásának feltételeit a HH egyedileg határozza meg


	4. A TÁMOGATÓI OKIRAT
	4.1 A Támogatói okirat kiadásának folyamata
	4.1.1 Az HH a Főigazgató döntéshozatalát követően, a támogatói okirat kiállításához szükséges dokumentumok HH által történő kézhezvételétől számított 30 napon belül állítja ki az okiratot.
	4.1.2 Az okirat tartalmazza a megítélt támogatás összegét. Amennyiben a megítélt támogatás összege a pályázott összegtől eltér, a Pályázó a módosított költségtervet legkésőbb a támogatói okirat kézhezvételétől számított 3 munkanapon belül köteles megk...
	4.1.3 Amennyiben a szervezet adataiban változás történt, illetve a támogatói okirat módosítása indokolt, a módosítást alátámasztó okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Pályázó az értesítéstől számított 5 munkanapon belül köteles megküldeni a...
	4.1.4 A HH munkatársai előkészítik a Támogatói okiratot, melyet aláírt formátumban elektronikusan, illetve 1 eredeti példányban postai úton megküldenek a Szervezetnek.

	4.2 A Támogatói okirat mellékletei
	4.3 Változás-bejelentés futamidőn belül
	4.3.1 A Szervezet kötelessége a Támogatói okirat hatálya alatt haladéktalanul írásban (kérelem benyújtásával) jelezni a HH-nak, ha a támogatott szakmai program megvalósítása meghiúsul, vagy tartós akadályba ütközik, vagy a Támogatói okiratban foglalt ...
	4.3.2 A Szervezetnek támogatási igényhez adott nyilatkozataiban, a támogatói okiratban szereplő adataiban bekövetkező változásokról is bejelentési kötelezettsége van a HH felé a tudomásra jutástól számított öt munkanapon belül.
	4.3.3 A bejelentési kötelezettség nem teljesítése támogatási jogviszony megsértésének minősül és a Támogatói okiratban rögzített jogkövetkezményeket vonja maga után.

	4.4 A Támogatói okirat módosítása a megvalósítási időszak alatt
	A Szervezet módosítási kérelme csak abban az esetben elfogadható, ha a módosítás megfelel a vonatkozó jogszabályoknak, a Támogatói okiratban és jelen Útmutatóban foglaltaknak.
	4.4.1 A Támogatói okirat módosítása, az abban rögzített adatokban történő változás esetén:
	a. Amennyiben a Támogatói okirat adatai bármelyikében változás áll be, a változást követő legrövidebb időn belül, de legkésőbb a megvalósítási időszak lejárta előtt 30 nappal a Szervezet írásban értesíti a HH szakmai kapcsolattartóját.
	4.4.2 A Támogatói okirat módosítása, ha a költségek között átcsoportosítás válik szükségessé:
	a. Amennyiben a Támogatói okiratban meghatározott részcél, szakmai tartalom változása a jóváhagyott költségterv kiemelt sorai (személyi kiadások, munkaadókat terhelő járulékok, dologi kiadások) közötti 15 % – os mértéket meghaladó összegű átcsoportosí...
	b. A kiemelt kiadási jogcímcsoportokon belül a részjogcímek között a Szervezet a jogcímen tervezett összeg 20 %-os mértékéig átcsoportosíthat. Amennyiben a részjogcímek közötti átcsoportosítás mértéke meghaladja a 20%-ot a Szervezet köteles 2 eredeti ...
	4.4.3 A HH a meghatározott határidőben érkező kérelmeket, azok kézhezvételétől számított 10 napon belül elbírálja, és a Szervezetet a döntésről elektronikus levél formájában írásban tájékoztatja. illetve intézkedik a módosított és elfogadott költségte...


	5. Elszámolási szabályok
	5.1 A támogatás elszámolásának alapelvei általános információk
	5.1.1 A Támogatói okirat terhére csak a Szervezet nevére és címére szóló kötelezettségvállalások alapján kerülhet elszámolásra kiadás.
	5.1.2 Az elszámolásban a teljes kiutalt, bruttó összeggel kell elszámolni!
	5.1.3 A nettó 200 000,- forintot meghaladó kifizetések vonatkozásában kötelező azokat írásbeli kötelezettségvállalással (szerződés, megrendelés) alátámasztani.
	5.1.4 A személyi kifizetések esetében, összeghatártól függetlenül kötelező írásbeli kötelezettségvállalást csatolni.
	5.1.5 A kiadási bizonylatokhoz minden esetben kötelező teljesítésigazolást csatolni, amelyből egyértelműen beazonosítható, hogy az adott kifizetés melyik szakmai programhoz kapcsolódik.
	5.1.6 Záradékolás
	5.1.7 Hitelesítés


	6. A beszámolóval kapcsolatos általános információk
	6.1 Szakmai beszámoló
	6.1.1 Szakmai beszámoló
	a. A Szervezet szakmai beszámolót és pénzügyi elszámolást köteles készíteni 2026. január 20-ig, a 2025. január 1.-2025. december 31. (személyi juttatás esetén 2024. december 1-2025. november 30.) időszakra és a kijelölt szakami kapcsolattartónak elekt...
	b. A szakmai programok vonatkozásában a Támogatói okirat kiadásakor az Adatlapon jóváhagyott programok a Munkatervben csak abban az esetben módosíthatók, amennyiben a Szervezet ezt írásban a jelen útmutató 3.7. pontjában meghatározottak szerint, az ad...
	c. A szakmai beszámolót és a pénzügyi elszámolást szerkeszthető (Word) és excel formátumban, és a Szervezet képviseletére jogosult által aláírt PDF formátumban kell a szakmai kapcsolattartó részére megküldeni emailen keresztül.
	d. A szakmai kapcsolattartó személyéről a HH a Támogatói okiratban rendelkezik.
	6.1.2 A szakmai beszámoló és a szakmai (záró) beszámoló Támogatói okiratban nem szabályozott tartalmi követelményei:
	a. A szakmai szöveges beszámoló kötelező melléklete a Munkaterv tábla, amelynek a támogatási időszakban felmerült kiadások összegeit is tartalmaznia kell szakmai programonként.
	b. A támogatásból megvalósított program cél ismertetése (támogatás eredményeinek, hasznosulásának ismertetése, a támogatás céljának, megvalósult program konkrét időpontjának, helyszíneinek, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése).
	c. A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok közötti összefüggés bemutatása a Munkaterv táblában kerül összesítésre, ahol az adott szakmai programoknál az elszámolt összeget programonként szerepeltetni szükséges.
	d. A program megvalósításában résztvevő, bevont, elért szervezetek, személyek számának bemutatása, alkalmak számának és időpontjának megjelölése.
	e. A beszámolóhoz mellékelt dokumentumok felsorolása (pl.: fotó, DVD, szórólap oktatás/képzés/konferencia esetén jelenléti ív, tananyag, tematika, könyv, stb.).
	f. Kommunikációs terv megvalósulásának bemutatása (sajtóanyag, média megnevezése), a dokumentáció másolatban történő benyújtása, amennyiben történt ilyen jellegű kifizetés a szerződés terhére.
	g. A Támogató /HH logó-csoport használatának módjáról való tájékoztatás (felhasználási hely megnevezése, fotó/fénymásolat küldése, internetes elérhetőség linkje stb.).
	h. A program megvalósításával kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatása.

	6.2 Pénzügyi elszámolás, pénzügyi beszámoló
	6.2.1 A pénzügyi elszámolás:
	a. A Pályázó 2026. január 20-ig pénzügyi elszámolást köteles készíteni és a HH által a támogatói okiratban meghatározott email címre elektronikusan megküldeni.
	b. Az elszámolásban a támogatás terhére elszámolt kiadásokat teljeskörűen kell szerepeltetni.
	6.2.2 A könyvvizsgáló a pénzügyi elszámolást ellenőrzi a szükséges változtatásokról, hiánypótlásról az együttműködő Szervezetet írásban tájékoztatja a támogatói okiratban kijelölt kapcsolattartón keresztül.
	6.2.3 A Támogatói okirat által biztosított forrás pénzügyi végelszámolási kötelezettsége kizárólag könyvvizsgálói záradékkal hitelesített és a szervezet törvényes képviselője által aláírt eredeti pénzügyi beszámolóval teljesíthető.
	6.2.4 A támogatás felhasználása és elszámolása során a Szervezet fő szabályként a pályázati kiírásnak, a pályázat tartalmának, a Támogatói okiratban és a jelen Útmutatóban foglalt támogatási elveknek megfelelően kell eljárnia.
	6.2.5 A pénzügyi elszámolás részeként kizárólag a Szervezet nevére és címére kiállított bizonylat fogadható el. Ez alól kivételt a bérelt ingatlan közüzemi számlái képezhetnek, amennyiben a bérlésre vonatkozó szerződésben rögzítésre került, hogy a bér...
	6.2.6 Az elszámolásban csak azok a költségtételek számolhatók el, amelyek:
	a. a jóváhagyott költségtervben, vagy annak HH által elfogadott módosításában szerepelnek.
	b. a költségtételeknek a Támogatói okirat költségtervének megfelelően részletezetteknek és ilyen módon ellenőrizhetőknek kell lenniük.
	c. a Támogatói okiratban rögzített megvalósítási időszak alatt teljesültek, azaz a szakmai teljesítési időszak a megvalósítási időtartamon belül van.
	d. A megvalósulási időszak: 2025. január 1-2025. december 31. (személyi juttatás esetén 2024. december 1-2025. november 30.)
	e. Az elszámolási összesítőben olyan, a megvalósítási időszakban felmerült gazdasági események költségeit lehet elszámolni, amelyek pénzügyi teljesítése (igazolt kifizetése) legkésőbb 2025. december 31-ig megtörtént.
	6.2.7 A Támogatói okirat alapján biztosított forrás kizárólag a szerződésben meghatározott célokra fordítható, melyek szerepelnek az Adatlapban.

	6.3 A Támogatói okirat által biztosított forrás felhasználását igazoló dokumentumok, bizonylatok
	6.3.1 A kiállított bizonylatból egyértelműen megállapítható kell, hogy legyen:
	a. a bizonylat kiállítójának adatai (kiállító neve, címe, adószáma vagy adószám hiányában más azonosítója)
	b. a vevő adatai (neve, címe);
	c. a beszerzett termék vagy szolgáltatás megnevezése, mennyisége,
	d. a bizonylat szerint fizetendő ellenérték,
	e. a számla kiállításának, teljesítésének (vonatkozási dátumának) és pénzügyi teljesítésének dátuma.
	6.3.2 Amennyiben a Támogatói okirat terhére olyan költséget kívánnak elszámolni, amelyről számlát a Szervezet hivatalos képviselője, vagy a hivatalos képviselő tulajdonában lévő vállalkozás állított ki, vagy a hivatalos képviselő egyéb a Szervezet kép...

	6.4 Pénzügyi teljesítést igazoló bizonylatok
	6.4.1 Bankszámlakivonat (banki utalás esetén);
	6.4.2 A Bankszámlakivonaton szereplő számlaszámot a Szervezet köteles bejelenteni, mint saját számláját, tehát a kifizetések igazolására csak olyan bankszámlaszámról igazolható kifizetés, amely a Szervezetre vonatkozóan a 2011. évi CLXXXI. törvény 86....
	6.4.3 Kiadási pénztárbizonylat a készpénzes kifizetések igazolására, amely helyettesíthető az együttműködő Szervezet pénztárkönyvének, az elszámolt költség kiadását igazoló másolatával, de kizárólag abban az esetben, ha a pénztárkönyv az adott időszak...

	6.5 Egyéb dokumentumok:
	6.5.1 Egyéb, az elszámolást alátámasztó dokumentumok (például: belső szabályzat, stb.).
	6.5.2 Saját munkavállaló kiküldetésének elszámolása esetén kötelező csatolni a munkavállaló alkalmazását igazoló dokumentumot.
	6.5.3 Közbeszerzési eljárás esetén az ajánlatok értékelése és a döntéshozatal, ill. nyertes ajánlattevővel kötött szerződés tekintetében –a közbeszerzési törvény szabályainak alkalmazását kell igazolni.
	6.5.4 Írásban történő kötelezettségvállalás (szerződés, megrendelés) a nettó 200 000,- Ft összeget meghaladó kötelezettségvállalások esetében kötelező, ezen határösszeg alatt írásos kötelezettségvállalás csatolását a Támogató nem írja elő.
	6.5.5 A piaci ár igazolása a következőképpen történhet:
	a. nettó 200.000.- Ft felett szolgáltatás igénybevételére, beszerzésre irányuló kötelezettségvállalás esetén 3 árajánlat bemutatása szükséges, ez alól kivétel a szerzői jogos tevékenység, előadó művészeti tevékenység, szakértői, oktatási tevékenység, ...
	b. Az árajánlatok nem lehetnek a megkötött szerződés aláírásának dátumához képest, 6 hónapnál régebbiek.
	c. Amennyiben az árajánlat bekérésére az a.) pontban meghatározott okokon kívül eső indok miatt nincs lehetőség, minden esetben csatolni szükséges az együttműködő Szervezet törvényes képviselője által aláírt indoklást.

	6.6 A pénzügyi elszámolás részeként papíralapon megküldendő dokumentumok
	6.6.1 Elszámolási összesítő elektronikus szerkeszthető formátumban, illetve a könyvvizsgálói jelentést követően 1 eredeti példányban.
	6.6.2 Számviteli bizonylatok, kifizetést igazoló bizonylatok, valamint a szerződés által biztosított forrás jogszerű és a Támogatói okiratban foglal célnak megfelelő felhasználását igazoló egyéb dokumentumok a Szervezet törvényes képviselője által hit...
	6.6.3 A dokumentumokat az elszámolási összesítőben szereplő tételsorszámonként kell rendezni.
	6.6.4 Az egy elszámolási sorhoz tartozó bizonylatok mindegyikén számla, teljesítésigazolás, megrendelő/szerződés, kifizetést igazoló bizonylat fel kell tüntetni az elszámolási összesítő belső sorszámát. (Pl.: Személyi kiadások első tétele esetén a biz...
	6.6.5 A pénzügyi kifizetés bizonylatait előirányzati jogcímenként, azon belül a pénzügyi teljesítés időrendjében kell rendezetten megküldeni.
	6.6.6 Amennyiben az elszámolás alátámasztásához szükségesnek ítéli meg mind a könyvvizsgáló, mind a HH egyéb dokumentumokat is bekérhet.
	6.6.7 Amennyiben az együttműködő Szervezet olyan iratot kíván beküldeni az elszámolás részeként, ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be HH, ha az érintett által aláírt, adatkezelésre felhatalmazó nyilatkozat is cs...

	6.7 Hiánypótlás az elszámolási időszak alatt
	6.7.1 A Szervezetnek a hiánypótlásra, annak kézhezvételétől számított 3 munkanapja van. A hiánypótlás elektronikus email útján is elvégezhető azzal, hogy a Szervezet köteles gondoskodni a hiánypótlás eredeti dokumentációjának HH részére történő eljutt...

	6.8 Maradványösszeg, el nem fogadott felhasználás
	6.8.1 Amennyiben a Támogatói okirat terhére elszámolt program teljes, tényleges megvalósítási költsége kisebb, mint a megítélt összes költség, úgy a Szervezetet visszafizetési kötelezettség terheli.
	6.8.2 Ennek értelmében, ha a Szervezet nem használja fel a Támogatói okirat alapján biztosított teljes forrás összegét az elszámolás alapján fel nem használt maradványösszeget, továbbá a HH által el nem fogadott felhasználást a kamatokkal együtt a HH ...
	6.8.3 Az előirányzat felhasználási keretszámla adatai:
	Számlavezető pénzintézet: Magyar Államkincstár
	IBAN számlaszám: HU02 10032000-01739716-00000000
	6.8.4 Az utalás megjegyzés rovatába szükséges feltűntetni, a Támogatói okirat HH iktatószámát és az együttműködő Szervezet nevét.
	6.8.5 A visszautalás költségeit 100%-ban Kedvezményezett viseli. A maradványösszeg visszautalását igazoló banki dokumentumot a HH részére meg kell küldeni.



