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Preambulum

A Hagyoméanyok Héza (tovébbiakban: HH) az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél széld 2011. évi CXIL tv. (tovdbbiakban: Infotv.) 30 § 6)
bekezdésben foglaltaknak eleget téve az alabbi Szabalyzatot alkotja meg, amely tartalmazza a
HH-nél keletkezett kozérdekii és kozérdekbsl nyilvanos adatok megismerésére vonatkozé
eljarasi rendet, valamint a koziigyek 4tlathatosaga céljdbdl az dltalanos kozzétételi lista
alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdeki adatok teljesitésének rendjét.

L Altalanos szabalyok
1. A Szabalyzat célja

A Szabdlyzat meghatarozza a kézérdekii adatok elektronikus kozzétételének, valamint
a kozérdekli adatigénylés folyamatanak szabélyait, ezzel el6segitve a kdzérdekil és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irAnyuld jog érvényesiilését.

2. A Szabilyzat hatilya

A Szabélyzat hatalya kiterjed a HH kezelésében 1évé kozérdeki, illetve kdzérdekbsl
nyilvanos adatokra, valamint a kotelezéen kozzéteendd kozérdek(i adatokra. Jelen
Szabalyzatnak a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozé rendelkezései a
kozérdekb6l nyilvanos adatokra is értelemszeriien alkalmazandoék.

3. Ertelmezd rendelkezések

3.1. kdzérdek(i adat: a Hagyoményok Hiza (mint jogszabélyban meghatarozott
kozfeladatot ellatd szerv) kezelésében 1évs és tevékenységére vonatkozé vagy
kézfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fliggetleniil kezelésének modjatél, 6nallo vagy gyljteményes jellegétsl, igy
kiilondsen a hatiskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd crickelésére, a birtokolt adatfajtékra és a
mitkddést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott
szerz0désekre vonatkoz adat;

3.2. kozérdekbol nyilvénos adat: a kézérdeki adat fogalma alé nem tartozé minden olyan

adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové
tetelét torvény kozérdekbdl elrendeli;

4. Alapelvek

4.1. A HH elkételezett az atlathato, transzparens miikodés mellett, ezért torekszik
mindent megtenni az allampolgarok megfeleld tajékoztatdsa érdekében.
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42.A HH a szinvonalas és a jogszabalyoknak megfeleld tajékoztatds érdekében
felhasznalobarat informacidszolgaltatasi rendszert miikodtet, amely a mindenkori
informatikai béazisara épiil.

IL A kdzérdekii adatok megismerésére irinyulé igény teljesitésének rendje
1. Altaldnos rendelkezések

1.1.A° HH tevékenységével 6sszefiiggésben keletkezett, kezelt, illetve valamely
szervezeti egységére vonatkoz6é adat a HH-n kiviili harmadik személy részére a
vonatkoz6 jogszabalyok és a jelen szabélyzat rendelkezéseinek keretei kozott, a HH
féigazgatdjanak (a tovabbiakban: féigazgats) déntése alapjan adhaté ki.

1.2. A kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egylitt: kézérdekii
adat) megismerése iranti igényeket az adatvédelmi tisztvisel6hoz kell benyujtani a
HH hivatalos honlapjan: https://hagyomanyokhaza. hu/hu/kozerdeku) olvashaté
elérhet6ségeken.

1.3. Ha az adatkdzléshez vezeté vagy szervezeti egyseég megkeresése sziikséges, az az
adatvédelmi tisztviseld megkeresésére az érintett vezetd haladéktalanul, ha a
megkeresés teljesités akadalyba iitkozik, az akadaly elharulasat kévetden azonnal
koteles érdemben vélaszolni. Akadalyoztatds esetén e koriilményr6l haladéktalanul
¢rtesiteni kell az adatvédelmi tisztvisel6t.

1.4. A kozérdekii vagy kozérdekbél nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl sz616 térvény szerinti mindsitett adat.

1.5. A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az
adatfajtik meghatarozasdval — térvény
a) honvédelmi érdekbél;
b) nemzetbiztonsagi érdekbél;
¢) biincselekmények iildszése vagy megelézése érdekében;
d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
¢) kbzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél;
f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetk6zi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kézigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;
h) a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.

1.6. Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a kodzponti és a helyi
onkorményzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogats felhasznaldsaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az &llami és Onkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalatdval, hasznositasival, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen jog
megszerzesével kapesolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvénossdgra hozatalat kiilon torvény kozérdekbél elrendeli. A nyilvanossagra
hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilonosen a védett
ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
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szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a
kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

2. A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény benyijtisa

2.1. A kozérdeki adat megismerése irdnt széban (személyes megjelenés 1itjan vagy
telefonon), irdsban (postai kiildeményként) vagy elektronikus uton barki (a
tovabbiakban: igénylé) igényt (a tovabbiakban: igény) nyujthat be.

2.2. A HH az adatvédelmi tisztviscléhdz benyujtott és a jelen pontban leirtaknak
megfeleld adatmegismerési igényt tekinti hivatalos megkeresésnek.

2.3. A postai vagy elektronikus tton t6rténd adatigénylés az Igénylélap kozérdekt adat
megismeréséhez nyomtatvany (1. szama melléklet) kitSltésével vagy azzal
megegyez6 adattartalma igény benytijtasaval torténhet, postai uton a 1276 Budapest,
Pf.: 1147., vagy elektronikusan az adatvedelem@hagyomanyokhaza.hu cimen.

2.4. A személyesen megjelent igényl6 igényét a formanyomtatvany kit5ltésével vagy
azzal megegyez adattartalmii igény atadasaval nyujtja be. Ehhez az igénylé kérésére
az adatvédelmi tisztviseld segitséget ny(jt. Amennyiben az igényt telefonon terjesztik
eld, az adatvédelmi tisztvisels tajékoztatist ad az adatigénylés benyujtasanak
rendjérdl.

3. Az adatmegismerési igény vizsgalata

3.1. Az adatvédelmi tisztviselé megvizsgalja, hogy a beérkezett igény az Infotv.-ben
foglaltaknak megfeleléen kozérdeki vagy kozérdekbd] nyilvénos adatra vonatkozik-
€. Amennyiben a kért adatok nem esnek az Infotv.-ben foglalt fogalmak ala, arrél
haladéktalanul értesiti az igényl6t.

3.2.Ha az igény benynjtasakor vagy az eljards barmely késSbbi szakaszéban az
allapithaté meg, hogy az igényben szerepld adatok vagy azok egy része tekintetében
nem a HH az adatkezeld, az adatvédelmi tisztviseld arrol haladéktalanul tajékoztatja
az igényl6t, és amennyiben lehetséges, egyidejiileg az adatkezels személyérdl és
elérhetéségeirdl is informécidt ad.
Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely
intézménye vagy tagéallama allitott eld, az adatkezelé haladéktalanul megkeresi az
Eurépai Uni6 érintett intézményét vagy tagallamét és err6l az igénylét tajékoztatja. A
tajékoztatds megtételétsl az Eurépai Uni6 érintett intézménye vagy tagillama
valaszanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4116 hatéridébe nem szamit bele.

3.3. Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi, hogy az igényls a formanyomtatvanyt
megfelelden toltétte-e ki, illetve hogy a nem formanyomtatvanyon benyujtott igény a
teljesithet6séghez sziikséges adatokat tartalmazza-e.

3.4. Amennyiben az igény nem egyertelmd, — igy kiilsndsen, ha nem tartalmazza az
igény teljesitéséhez sziikséges adatokat, ideértve azt is, ha az igény részleteinek
Osszessége alapjan nem A4llapithaté meg a megismerni kivant adatok kére — az
adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul kéri az igényl6t az igény pontositasara. A
szobeli igényt elbterjesztének — amennyiben az lehetséges — az adatvédelmi
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tisztviseld azonnali segitséget nyujt a formailag megfeleld igény benyujtasa, illetve a
megismerni kivant adatok kdrének konkrét meghatarozasa érdekében.

3.5. Amennyiben az igénylé az igény pontositasara iranyul6 felhivésra nem vélaszol, az
igényt visszavontnak kell tekinteni. Erre az igénylot a felhivasban figyelmeztetni kell.

3.6. Az igény sz6ban torténdé modositisa, kiegészitése esetén az adatvédelmi tisztviseld a
modositasokat, kiegészitéseket ravezeti az lgyiratra.

3.7. Az adatvédelmi tisztviselé felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét
az igény konkrétan érinti, haladéktalanul, de legkésdbb a felhivast kévetd hirom
munkanapon beliil nyilatkozik a kdvetkezSkrdl:

- azigényben megjeldlt adat a kezelésében van-e;

- - szilkséges-e az igény pontositasa, és ha igen, milyen szempontok szerint;

- -¢lbrelathatolag  szilkség lesz-e  az igény teljesitési hataridejének
meghosszabbitésara (jelentés terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozé
vagy ardnytalan mérték(i munkaerdforras igénybevételével jar6 adatigénylés
esetén, 1d. 6.2. pont) ;

- - az igénylé 4ltal mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
elérelathatlag jelentds terjedelmii-e (helye van-e koltségtéritésnek).

4. Az igényelt adatok dsszeallitdsa, mindsitése

4.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 az igény teljesitésében kozremiikodd szervezeti egység
segitségével az igényelt adatokat teljeskdriien és hidnytalanul ~&sszegytijti.

4.2. Az adatvédelmi tisztvisel$ felhivdsara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét
az igeny konkrétan érinti, az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumokat a
felhivasban meghatirozott formaban &s hatdridén  beliil megkiildi  részére.

4.3. Az adatvédelmi tisztviseld az igény teljesitése soran vizsgalja
- a HH adatkezel6i minGségét,
- az igényelt adatok kozérdek(i, kozérdekbél nyilvanos vagy déntést megalapozd
jellegét,
- azt, hogy az igényelt adatok minésitett adatnak mindsiilnek-e,
- a munkaerdforras igénybevételének mértékét,
- kéltségtérités megallapitasanak lehetéségét — kizarélag indokolt esetben —, tovabba
- az igény teljesithetdségét.

4.4. A HH nem kételes az igény teljesitése érdekében maga eldallitani a kért adatokat, a
megismerhetéséget kizarolag az altala kezelt, meglévé adatok tekintetében kell
biztositania.

4.5. Az igény teljesithetdsége esetén az igény teljesitésében kézremiikods szervezeti
egyseég az adatokat, illetve — az igényld kérése esetén — az ezekrdl készitett
masolatokat betekintésre, illetve megkiildésre elokésziti, az igény teljesitésében
kézremikodik.
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4.6. Ha az igény a HH miikodésével Osszefiiggd, de nem kozérdekii adatra vonatkozik,
indokolt esetben, egyedi mérlegelés alapjén a f6igazgaté engedélyezheti a kiad4sat.
Az igényt az adatvédelmi tisztvisel — sziikség szerint az igény teljesitésében
kozremiik6d6 szervezeti egységgel torténd konzultaciot kovetben — terjeszti a
féigazgatd elé. A fdigazgatd dontésérél az adatvédelmi tisztvisel6 tdjékoztatja az
igény teljesitésében kdzremiikdé szervezeti egység vezetdjét.

3. A dontés megalapozasat szolgilé adatok megismerésére iranyulé igényekkel
kapcsolatos kiilénés szabalyok

5.1. Az Infotv.-ben foglaltaknak megfeleléen a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyulé eljards soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgélé adat a keletkezéséts] szamftott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6dd kozérdek sulydnak mérlegelésével — az azt
kezel6 szerv vezetéje engedélyezheti.

5.2. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyulé igény a dontés
meghozatalat kovetben akkor utasithaté el, ha az adat tovdbbi jovébeli dontés
megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellaté szerv
torvényes mikodési rendjét vagy feladat- &s hatdskorének illetéktelen kiilsé
befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztet allaspontjanak a
dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

5.3. Az adatvédelmi tisztvisel$ felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét
az igény konkrétan érinti, a felhivisban meghatdrozott hatéridén beliil nyilatkozik
arrél, hogy az igényben szerepl6 adat dontés megalapozasat szolgalo adat-e.

5.4. Az igény teljesitésében kozremitkodd szervezeti egység a dontés megalapozéasat
szolgalé adatot tartalmazéd igényt és a dontés megalapozésat szolgal6 adatot a
megismerhetGségére vonatkozé véleményével egyiitt az igény tudomésara Jjutasat
kovetd legrovidebb idén beliil megkiildi az adatvédelmi tisztviselének. Ebben az
esetben az adatvédelmi tisztviseld értesiti az igényl6t arr6l, hogy az igényben dontés
megalapozasat szolgilé adat szerepel, és az Infotv. szerinti engedélyezési eljarast e
tekintetben le kell folytatni.

5.5. A déntés megalapozasat szolgalé adat megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhet6ség kizdrasahoz fiiz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével — a
féigazgatd engedélyezheti.

5.6. Az igényt az adatvédelmi tisztvisel§ — szikség szerint az igény teljesitésében
kézrem(ik6d6 szervezeti egységgel torténd konzultaciot kovetden — terjeszti a
féigazgaté elé.

5.7. Az adatok megismerését engedélyezé dontésben a mésolatok készitésére iranyulé
igény teljesitésérdl, illetve megtagadasarol is dénteni kell.

5.8. A fbigazgatdé dontésérsl az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja az igény
teljesitésében kézremiikds szervezeti egyseg vezetojét.
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6. Koltségtérités megallapitasa

6.1. A HH az adatigénylés teljesitéséért — a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz6lé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
meghatdrozott — Gsszegli koltségtéritést allapithat meg.

6.2. A koltségtérités 5sszegérél az igény teljesitése elbtt az igényl6t tajékoztatni kell, aki
30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas
megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatvédelmi tisztviseloh6z beérkezéséig
terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem
szamit bele. Ha az igényl$ az igénylést fenntartja, a koltségtéritést az adatvédelmi
tisztvisel6 ltal megallapitott hatarid6ig, legaldbb 15 napos hataridében kételes a HH
részére megfizetni.

7. Az igény teljesitésének megtagadasa

7.1. Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkdrre irdnyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem 4llt be.

7.2. Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellats szerv nem koteles eleget
tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényls esetén
megnevezéset, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szaméra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

7.3. Az adatvédelmi tisztviseld az igény teljesitésének megtagaddsarél az igény
beérkezésété] szamitott 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kézdlte —elektronikus levélben értesiti az igényl6t, annak indokaival,
valamint az igényl6t megilletd jogorvoslati lehetéségekrél valo tdjékoztatassal egyiitt.

7.4. Az igényl6 birdsaghoz fordulhat jogorvoslatért, illetve bejelentést tehet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatésagnal.

8. Az igény teljesitésére vonatkozé hatiridék és az adatok atadasa

8.1. Az igény teljesitésére nyitva 4ll6 torvényi hatdridé — a lehetd legrévidebb ids, de
legfeljebb 15 nap - az igény szabalyszerli benyujtisat kovetd napon kezdédik.
Amennyiben az igénylés pontositasra szorul, a hatérid§ kezddénapja a pontositott
igény benyujtasat kévetd nap.

8.2. Ha az adatigénylés jelentés terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatisihoz
sziikséges munkaeréforréds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az el6z6 pontban
meghatdrozott, 15 napos hataridd egy alkalommal tovabbi 15 nappal
meghosszabbithaté. Errél az igényl6t az igény beérkezését koveté 15 napon beliil
tajékoztatni kell.
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8.3. A honlapon kozzétett, barki szaméra elérhetd adatokra iranyulé igény esetében —
amennyiben az adategyezdség fennall — az adatvédelmi tisztviseld az igényl6t
tajékoztatja a kozzétett adat nyilvéanos forrdsardl és arr6l, hogy az igényt ezaltal
teljesitettnek kell tekinteni.

8.4. Ha az igénylé az adatokat betekintés Utjan kivanja megismerni, vagy a mésolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztvisels felveszi a kapcsolatot az
igény teljesitésében kozremiikodsé szervezeti egységgel és az igényl6vel idépont
egyeztetése celjabol. Az igénylének az igény teljesitésében kozremiiksdd szervezeti
egység munkatirsa az igény teljesitésében kozremiik6dé szervezeti egység
helyiségében mutatja be az igényelt adatokat. Az igénylé a Nyilatkozat az igényelt
masolatok 4tvételérsl cimi (2. szamu melléklet), illetve az Iratbetekintési nyilatkozat
cimii (3. szamu melléklet) — az ligyirat részét képezd — nyilatkozatban alairasival
elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve, hogy az igényelt mésolatot

megkapta.

8.5. Az adatok megtekintésére — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfelels id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum megtekintése sordn az igényl$ kérdéseire
vélaszolni és az adatok biztonsagéra, illetve valtozatlansagara feliigyelni kell.

8.6. Az igényl6 jogosult a bemutatésra keriilt dokumentumokrdl jegyzeteket késziteni.

8.7. Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi médjatol fiiggetleniil, az igényld — koltségtérités ellenében — mdasolatot
kaphat.

9. Az eljaris lezdrisat kovets intézkedések

9.1. Ha toérvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a 7.1.
pontban meghatarozott szempont alapjan val6 vizsgélatdhoz, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

9.2. A 7.1. pontban meghatarozott idé — azaz az ligy lezdrasat, azaz az igény teljesitését,
az esetlegesen felmeriild koltségek megfizetését, illetve az igény teljesitésének
megtagadasat kovetd egy év — elteltével, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
igénnyel kapcsolatban eljart szervezeti egység az igényl6 személyes adatait az
lgyiratb6l anonimizalas wtjan torli.

10. Nyilvintartis, adatszolgiltatas és tajékoztatds

10.1. Az adatvédelmi tisztviselé az igényekrdl, az igények elintézésének modjarél, az
ahhoz sziikséges munkaidd-raforditasrél, elutasité dontés esetében azok indokérsl
nyilvéntartast vezet.

10.2. A nyilvéntartas alapjan
- a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagaddsénak szamardl és a megtagadasok jellemz6 indokairél,
- a ko6zérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamardl, valamint
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- a kdzérdekii és kozérdekbs] nyilvanos adatok kozzétételi helyének pontos internetes
elérhetbségérol
az adatvédelmi tisztvisel$ az Infotv. 71/D §.-dban foglaltaknak megfeleléen minden
¢v janudr 31-ig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsagot.

II. A kézérdekii adatok kizzétételének rendje

1. A kozérdeki adatokra vonatkozé tajékoztatisi és kozzétételi kotelezettség

1.I. A HH feladatkérébe tartozé ugyekben — igy kiilonosen vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhaszndlasira és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és jogi szemelyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositédsara vonatkozdan — koteles elésegiteni és biztositani a kézvélemény pontos
és gyors tdjékoztatasat,

1.2. A kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat a HH internetes honlapjan
(https://ha,qvoman\-'okhaza.hu/hu/kozerdeku) digitdlis formaban, barki Szamara,
szemeélyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkiil kimésolhatd, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a
kimdsolas és a halézati adatatvitel szempontjabol hozzaférhet6vé teszi (elektronikus
kozzététel).

1.3. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthets.

1.4. A tbrvényben elbirt, honlapon torténd kozzétételek (kozzétételi lista feltoltése,
frissitése) irant az adatvédelmi tisztviseld intézkedik azzal, hogy az adatok véltozasat
kovetden az 1j adatokrdl az érintett szervezeti egységek vezet6i kotelesek szamara
haladéktalanul tajékoztatast kiildeni.

1.5. A HH az ltalanos kozzétételi listan szervezete ¢s tevékenysége jellegébd! adodéan —
az Infotv. 1. sz. melléklete alapjan — kizarolag a ra nézve relevéns adatcsoportokat
jeleniti meg.

1.6. A kozzéteendd adatok koziil a szervezetre, személyzetre, tevékenységre, mitksdésre
vonatkozo adatokat az adatvédelmi tisztviseld sajat hataskorben 4llitja dssze.

1.7. A gazdaséagi, pénziigyi (ideértve a kozbeszerzést is) targyn, valamint a bér- és
munkatigyi vonatkozast adatok adatvédelemi tisztviseld részére tovabbitisarol a
gazdasdgi igazgaté gondoskodik.

1.8. Az egyes szervezeti egységekre vonatkozd, kdzzéteendsd adatoknak az adatvédelmi
tisztviseld részére torténd megkiildésérél az adott szervezeti egység vezetdje
gondoskodik.

1.9. Barmilyen olyan esetben, amikor nem egyertelmiien meghatarozhato, hogy az

érintett adat kozzétételi kotelezettség szabalya al4 esik, a kozzétételre vonatkozo
déntést a jogtanacsos javaslata alapjan a f8igazgat6 jogosult meghozni.

10
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1.10. A kozérdekti adatokat tartalmazé adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének
fenntartdsa, valamint az egységes kozadatkeresd rendszerhez vals csatlakozas nem
mentesiti a szervezeti egység vezetGjét és az adatfeleldst az elektronikus kozzététel
kotelezettsége aldl.

2. A kozérdekii adatok kozponti elektronikus iegyzéke és az egységes kizadatkeress
rendszer

2.1. A HH - adatvédelmi tisztvisel6je Gtjan — gondoskodik a kezelésében 1év6, kozérdek
adatot tartalmazé honlapok, adatbazisok, illetve nyilvéantartdsok leird adatainak a
kdzigazgatdsi informatika infrastrukturalis megvaldsithatosaginak biztositisaért
felel6s miniszter részére t6rténd tovabbitdsardl €s a tovabbitott kézérdekd adatok
rendszeres frissitésérél, valamint felel agz egységes kozadatkeresé rendszerbe
tovabbitott kozérdekii adatok tartalmaért és a tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres
frissitéséért is.

2.2. A térvényben eléirt, honlapon t6rténé kozzétételek (kozzétételi lista feltsltése,
karbantartasa) irant az adatvédelmi tisztviselé intézkedik a honlap szerkesztésének
irdnyitését ellaté szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy kézremiksdésével.

3. A kézérdekii adatok kézponti elektronikus Jegyzéke és az egységes kiozadatkeresd
rendszer

3.1. Az Infotv. 37/C. §-dban meghatarozott adatoknak a Kézponti Informicids Kdzadat-
nyilvantartds feliiletén torténd rogzitésérél kéthavi rendszerességgel, a térvényi
feltételeknek megfelelen, a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig elérhetd médon a
Gazdasagi Igazgatésag gondoskodik.

IV, Zaro rendelkezések

1. Jelen Szabélyzat a kiad4sa napjan lép hatalyba.

2. A Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg a 2954-1/2020. szaml, a kozérdekii
adatok és kozérdekbsl nyilvanos adatok megismerésére irAnyulé igények
biztositasanak a rendjérsl sz616 szabélyzat hatalyat veszti.

3. Jelen szabélyzatnak a HH honlapjan t6rténd kozzétételérsl az adatvédelmi tisztvisel
gondoskodik.

4. A Szabélyzat rendelkezéseit a folyamatban 1évé tigyekben is alkalmazni kell.

Mellékletek:
¢ 1. sz&m melléklet — Igényl6lap kozérdeki adat megismerésére
* 2. sz. melléklet — Nyilatkozat igényelt mésolatok atvételérsl

® 3. sz. melléklet — Iratbetekintési nyilatkozat
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1. szadmi melléklet

IGENYLOLAP
kdzérdekii adat megismeréséhez

Az igényld neve':
Az igényl§ elérhetdsége?
Levelezési cim:
E-mail cim:
Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szdm):

Az igényelt kozérdekii adatok meghatarozisa:

Az adatokrol mdsolat készitését:
[ igénylem
0 nem igénylem

CSAK MASOLATOK IGENYLESE ESETEBEN KELL KITOLTENI!

Az elkészitett masolatokat:
személyesen kivanom 4tvenni
postai Gton kivanom 4tvenni
elektronikus forméaban kérem kikiildeni

Vallalom, hogy a masolatok elkészitésével Gsszefliggésben felmeriilt koltségeket legkésébb a
masolatok 4tvételéig a Hagyomanyok Haza részére megfizetem. Alairdsommal tudomdsul
veszem, hogy amennyiben az &ltalam benyujtott kozérdektiadat-megismerési igény
pontositasa, kiegészitése — annak teljesithetGsége érdekében — sziikségessé valik, és az
adatkezel megkeresésére nem adom meg az ehhez sziikséges informacidkat, az adatkezeld
igényemet visszavontnak tekinti.

Datum:

................................................

alairas

! Az igényl6 nevének megadasa kotelezo.
? Az igényl§ elérhetdségét szolgald adatok koziil egy megaddsa kotelez§.
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2. sz4dmu melléklet

NYILATKOZAT
az igényelt masolatok atvételérsl

Alulirott (igényl6 megnevezése)

alabbiakrdl nyilatkozom:

a mai napon az alabb felsorolt iratokrol (a megtekintett anyagok megjelolése) készitett
masolatot 4tvettem:

Budapest,

.........................

alairas
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3. szamu melléklet

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylé MEGNEVEZESE). ...ttt
az alabbiakrol nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjelolése),
melyekr6]l masolatot kérek/nem kérek:

2. Az iratbetekintés soran tudomésomra jutott személyes adatokat az informécids
onrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIL torvényben
meghatarozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a
személyhez fliz6d6 jogok, valamint a szellemi alkotdsok védelmére vonatkozd szabalyaira is.

Budapest, .........................

alairas



