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Hagyomanyok Haza Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzat

Preambulum

A Hagyoméanyok Hdaza (a tovabbiakban: HH vagy Intézmény) az alabbi Adatkezelési és
Adatvédelmi Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabdlyzat) foglaltak szerint allapitja meg az
Intézmény szervezeti egységeinél folytatott személyes adatok kezelésére iranyulo
teveékenységek elveit és szabalyait.

1.Bevezeto rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy az Intézmény tevékenységéhez kapcsoloddan a személyes
adatok védelméhez fliz6d6 jog érvényesiilésének biztositasa €s a kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasdnak megakadalyozéasa érdekében meghatarozza a személyes
adatok kezelése soran irdnyadd és alkalmazand6 alapvetd elveket, adatvédelmi és
adatbiztonsagi eloirdsokat, szabalyokat.

2. A Szabadlyzat hatdlya

a) A Szabéalyzat tdrgyi hatdilya kiterjed az Intézmény tevékenységéhez
kapcsoléddan minden olyan adatkezelésre, amely személyes adatra vonatkozik,
az adatok megjelenési formajatdl fliggetleniil, valamennyi adatkezelési
miveletre kiterjedoen, az adatok megszerzésétol vagy keletkezésétdl azok
torléséig, illetve megsemmisitéseig.

b) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed:

o szervezetileg: az Intézmény valamennyi szervezeti egységére,

e aszemélyi kort tekintve: az Intézmény munkavalialéira,

e az Intézménnyel munkavégzésre iranyuld vagy barmely mas jogviszonyban

allokra,

amelyek, illetve akik tevékenységiik, feladataik ellatdsa soran személyes adatot
kezelnek, illetve akikr6l az Intézmény a jogviszonyukhoz kapcsolédéan
személyes adatot kezel.

3. Alkalmazando jogszabdlyok

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
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dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (dltaldnos
adatvédelmi rendelet, GDPR)

e 2011. ¢évi CXII. torvény az informacidés Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol (Infotv.)

e 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kdzmiivel6désrol (Kulty.)

e 2001. évi CVIIL t6rvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatisok, valamint az
informacios tarsadalommal &sszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl (Ekerty.)
2013. évi V. torvény a Polgéri Térvénykonyvrol szo16 (Ptk.)

e 530/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet a hagyomanyérzéssel és a néphagyomany
gondozasaval kapcsolatos allami szerv kijel51ésér6l, valamint a népi iparmiivészeti és a
népmiivészeti alkotasok mindsitésérsl
2012. évi I. torvény a munka térvénykényvérdl - tovabbiakban Mt.,

e 1995, évi CXVIL torvény a személyi jévedelemadordl - tovabbiakban Szja tv.

1997. évi LXXXIII. torvény a kotelezé egészségbiztositas ellatasairdl - tovabbiakban
Egészségbiztositasi tv.,

e 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatisrdl, - tovabbiakban
Nyugdij tv.,

e 2017. évi CL. térvény az ad6zas rendjérdl - tovabbiakban Art,

1994. évi LIII. térvény a birdsagi végrehajtasrol - tovabbiakban Végrehajtasi tv.

e 2005. évi CXXXIIL toérvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabdlyairdl munkavallaloval - tovabbiakban Szvtv.

e 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrdl,

e 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet a munkakoéri, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmasséag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol

e A foglalkoztatas elgsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasardl szolo 1991. évi IV.
torvény (a tovabbiakban: Flt.)

e 2020. évi CXXXV. torvény - a foglalkoztatast elGsegité szolgaltatasokrol és
tamogatasokrol, valamint a foglalkoztatas feliigyeletér6l,

e 599/2021. (X. 28.) Korm. rendelet a koronavirus elleni véddoltasnak az allami és
onkormanyzati  intézményeknél  foglalkoztatottak  altal  torténd  kotelezd
igénybevételérol.

4. Kapcsolodo szabdlyzatok

A koziugyek atlathatosiga és a kozérdekli €s a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez fiz6dd jog érvényesiilésének eldsegitse érdekében a Hagyomanyok Haza
kiillon szabalyzatban hatdrozza meg a kotelezben kozzéteendd kozérdekli adatok
nyilvanossagra hozatalanak, valamint a kozérdekb6l nyilvanos adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének rend;jét.

Az Intézménynél alkalmazand6 informatikai adatbiztonsagi kovetelményekre vonatkozé
részletes eldirasokat kiilon szabalyzat tartalmazza.

5. Az adatkezelés alapfogalmai, értelmezd rendelkezések

1. adat: adathordoz6tdl fiiggetlen, barmilyen modon vagy formaban rdgzitett informécio,
vagy ismeret
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2. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége

3. adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasab6l vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége

4. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eur6pai Unid kételez6 jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a milveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Gsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése

6. adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjelolése ttjan

7. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - oOndlléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdoval végrehajtatja.

8. adatkozId: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi k6zzé
az adatot - az adatfelel6s altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi

9. adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése

10. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szaméra tOrténd
hozzaférhetové tétele

11. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreéllitdsa tobbé nem
lehetséges

12. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok wvéletlen vagy jogellenes megsemmistilését,
elvesztését, modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi

13. érintett: barmely informéciod alapjan - kozvetlen vagy kozvetett modon, kiiléndsen
valamely azonosit6, példdul név, azonosité szam, helymeghatérozé adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tébb tényezd alapjan - azonositott vagy
azonosithat6 természetes személy

14. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyul6 miiveleteket végeznek
15. Hatosag: Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)

16. hozzdjarulds: az érintett akaratdnak Onkéntes, hatarozott és megfelelé tajékoztatdson
alapulé egyértelm(i kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
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2.

felreérthetetlentil kifejezd més magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok kezeléséhez

17. kitelezé adatkezelés: torvényben vagy - torvény felhatalmazisa alapjan, az abban
meghatarozott kérben - helyi onkormanyzat rendeletében, kdzérdeken alapuld célbol
elrendelt adatkezelés

18. kiilonleges adat: a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vildgnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint
a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok,
az egeszségligyi adatok és a természetes személyek szexuélis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozo6 személyes adatok

19. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t61tén6 hozzaférhet6vé tétele

20. személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informéci6

II.Az adatkezelés és adatvédelem szervezeti feleldsségi rendje
Féigazgato

A Foigazgat6, mint az Intézmény munkaszervezetének vezetdje felelds

a) a HH altal kezelt személyes adatok kezeléséhez és védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasat célzo6 intézkedések megtételéért,

b) a HH adatkezelési tevékenységének rendszeres ellendrzéséért, az ellenérzés soran
esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a
személyi felelosség megallapitdsdhoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve
lefolytatasaért,

¢) az érintettek jogainak gyakorlasdhoz, valamint tdjékoztatédsdhoz szikséges feltételek
biztositasaért,

d) az adatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatasaért és rendszeres feliilvizsgalataért, valamint
az ahhoz sziikséges feltételek biztositasaért,

e) az adatvédelmi feladatok ellatidsara alkalmas adatvédelmi tisztviselé kijelsléséért,
nevének és elérhetdségének a Hatdsdg részére torténd bejelentéséért, szakértdi szintd
ismereteinek fenntartasdhoz sziikséges feltételek biztositasaért,

f) az adatvédelmi tisztviseld feladatainak végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miiveletekhez valé hozzaféréséért, valamint az adatvédelmi tisztviseld
szakért6i szintli ismereteinek fenntartasahoz sziikséges feltételek és forrasok biztositasaért.

Adatvédelmi tisztviseld

2.1. A Foigazgaté az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok érvényesiilése érdekében
adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki. Adatvédelmi tisztviselének csak olyan személy
nevezhet ki, aki az 4ltaldnos adatvédelmi rendeletben és az Infotv.-ben foglalt
feltételeknek megfelel. Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit a Hatosdg
nyilvantartasaba be kell jelenteni.

2.2. Az adatvédelmi tisztviseld az altalanos adatvédelmi rendeletben és az Infotv.-ben
rogzitett feladat- és hataskérein til a kovetkezd feladatokat latja el:
a) tajékoztat €s szakmai tandcsot ad az Intézmény, tovabba az adatkezelést végzd
alkalmazottak részére az adatkezeléssel Osszefliggd kotelezettségeik teljesitéséhez,
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illetve segitséget nyGjt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések meghozataldban,
valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

b) litemterv szerint végzi az egyes adatkezelések ellenérzését, ennek korében vizsgalja
az adatkezelésre vonatkozé jogi normék, valamint a jelen Szabalyzatban foglaltak
megtartasat, az adatkezeléssel kapcsolatos eldirasok megszegésének észlelése esetén
felhiv a jogszeri allapot haladéktalan helyreallitasara, az ellendrzés tapasztalatairdl
rendszeresen tajékoztatja a Féigazgatot,

¢) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozdt, kozremiikodik
annak kivizsgéalasaban,

d) kezdeményezi az Intézmény adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzatdnak sziikség
szerint feliilvizsgalatat, modositasi javaslatokat készit elo,

e) vezeti az Intézmény adatkezelési tevékenységeihez kapcsolédé adatvédelmi
nyilvantartasokat,

f) egyiittmiikodik a feliigyeleti hatésaggal, teljesiti a hatésag részére nyujtandé
tajékoztatasokat.

Az adatvédelmi tisztvisel az Intézmény valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolédé nyilvantartidsokba,
jegyzOkonyvekbe egyéb dokumentumokba. A szervezeti egység vezet6jétél és
munkatarsaitél széban vagy irasban is felvilagositast kérhet. A vizsgalata soran
megismert személyes adatokkal kapcsolatban az adatvédelmi tisztvisel6t titoktartasi
kotelezettség terheli. Az adatvédelmi tisztvisel$ részére biztositani kell a szaméra
meghatarozott feladatok ellatashoz sziikséges hozzaférést az Intézmény adatkezelési
tevékenységeivel  érintett  elektronikus  rendszerekhez, iratokhoz, egyéb
adathordozdkhoz.

3. Az adatkezelési tevékenységet végzo szervezeti egységek

3.1

3.2

3.3

3.4.

A HH tevékenységéhez és milk6déséhez kapcsolddo adatkezelést és adatfeldolgozast
végz6 valamennyi munkatars felelosséggel tartozik a feladat- és hataskoreinek
gyakorlasa soran tudomasara és birtokaba jutott személyes adatok, valamint a HH-ra
és partnereire vonatkozé iizleti és egyéb bizalmas adatoknak a mindenkor hatalyos
jogszabélyoknak és az Intézmény bels6 szabalyzatainak megfelel6 kezeléséért.

A HH szervezeti egységei kotelesek egyiittmiikodni az Intézmény adatvédelmi
tisztviselojével.

A HH tevékenységéhez és milikodéséhez kapcsolodo adatoknak az intézményi céloktol
eltér6 kezelése, illetéktelen harmadik személyek szadmadra valdé hozzaférhetévé tétele
tilos.

A HH, mint adatkezel6 a vele munkaviszonyban vagy egyéb jogviszonyban all6 azon
személlyel szemben, aki az adatkezelésre vonatkozo eloirasok megszegésével — ezen
jogviszonyra vonatkozo jogszabalyok, illetve a karokozé jogviszonyanak feltételei
szerint.
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4. Adatvédelmi nyilvantartis

4.1. A HH éltal folytatott adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast kell vezetni.

4.2. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa az al4bbi adatokat tartalmazza:

az adatkezeld, valamint képviseljének neve és elérhetdségei
az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdségei
az adatkezelés célja
az adatkezeléssel érintettek kore
a kezelt adatok kore
szem€lyes adatok tovabbitisa esetén az adattovabbitis cimzettje vagy
cimzettjeinek kore,
nemzetk6zi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore
a kezelt személyes adatok torlésének idépontja (ha lehetséges), vagy az
adatkezelés idétartama meghatdrozasanak szempontjai
az adatbiztonsag érdekében alkalmazott miiszaki és szervezési intézkedések
altalanos leirasa
a kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének koriilményei, azok hatasai és a kezelésiikre tett intézkedések
az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd
intézkedésének jogi és ténybeli indokai
.€gyéb, az adatkezelés szempontjabél relevans koriilmények, illetve az
adatkezelésekhez kapcsolddo tajékoztatok attekinthetdsége érdekében:

o az adatkezelési miiveletek - ideértve az adattovabbitast is — jogalapjai

o a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f.) pontja szerinti adatkezelés esetén az

adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdeke.

4.3. A HH altal folytatott adatkezelési tevékenységekhez kapcsoloddan nyilvantartast kell
vezetni kiillonésen
a) a személyes adatokkal kapcsolatos tajékoztataskérésekrol,
b) az érintettek jogainak érvényesitésével Ssszefiiggd igények elutasitasarol,
¢) a harmadik személy részére vagy kiilfoldre t6rténd adattovabbitasokrol,
d) az adatvédelmi incidensekr6l.

4.4. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisdban rogzitett adatokat a kezelt adat
torlését koveto tiz evig kell megérizni.

III. A személyes adatok kezelésének rendje

A/ A személyes adatok kezelésének dltalinos szabdlyai

1. A személyes adatok kezelésének alapelvei

1.1. A HH a szem¢lyes adatok felvételét és kezelését kizarélag megfeleld jogalap mellett,
az adatkezelésre vonatkozo6 jogszabdlyok betartasa, valamint az érintettek személyes
adatathoz fiz6d6 jogdnak ¢s emberi méltosaganak tiszteletben tartiasa mellett,
tisztességesen és transzparens modon végzi. (Jogszeriiség, tisztességes eljards €s
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atlathatosag elve)

1.2. A HH személyes adatokat kizardlag egyértelmlien meghatarozott, jogszerii célbdl, jog

1.3.

1.4.

1.5

1.6.

1.7.

1.8

1.9

gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezel, illetve személyes adatokat nem
kezel e célokkal dssze nem egyeztethetd modon. A HH biztositja, hogy az adatkezelés
minden szakaszdban megfeleljen az adatkezelés céljanak. (Célhoz kotottség elve)

A HH kizaro6lag olyan és annyi személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak
eléréséhez szilkséges, az adatkezelés célja szempontjabol megfeleld, alkalmas és
relevans. A HH a személyes adatot csak az adatkezelési cél megvaldsulasahoz
sziikséges ideig, illetve jogszabalyban meghatarozott adatkezelési id6tartamban kezeli,
tovabba biztositja, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig
lehessen azonositani. (Adattakarékossag elve).

A HH az adatkezelés soran biztositja az altala kezelt személyes adatok pontossagat €s -
ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, garantalja az érintett
helyesbitéshez valo joganak gyakorlasat és minden észszeril intézkedést megtesz annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatot
haladéktalanul t6rolje vagy helyesbitse. (Pontossag elve).

A HH személyes adatokat olyan formaban tarol, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé. A HH a
személyes adatot az adatkezelési cél elérését vagy az adatkezelési id6 leteltét kovetben
- kivéve, ha jogszabaly ezzel ellentétesen rendelkezik, vagy az adattarolas olyan
adatkezelési cél elérése érdekében lehetséges, mely Osszeegyeztethetd az eredeti
adatkezelési céllal - torli vagy olyan méddon kezeli, amely révén a személyes adat az
érintettel tobbé nem Osszekapcesolhatd. (Korlatozott tarolhatdsag elve)

A HH a személyes adatok kezelése sordn alkalmas miiszaki és/vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositja a személyes adatok megfelelé biztonsagat, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet és a személyes adatok
megfelelo biztonsagat. (Integritas ¢és bizalmas jelleg elve)

A HH felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyoknak vald
megfelelésért, valamennyi személyes adat kezelésével Osszefiiggd tevékenységét
megfelelé6 modon dokumentalja és biztositja az adatkezeléssel kapcsolatos
intézkedéseivel  kapcsolatban az  érintett  jogainak  érvényesithetOségét.
(Elszamoltathatdsag elve).

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata
az érintettel helyreéllithato.

A HH kizarélag olyan személyes adatokat kezel az adatkezelési célnak megfeleld
mértékben, és az adatkezelés céljahoz kototten, amelyek a ra vonatkozd
jogszabalyokban, valamint Alapité Okiratdban, Szervezeti ¢s Mikodési
Szabalyzatiban, valamint egyéb belsé szabalyzataiban meghatarozott kézfeladatai
ellatasdhoz, kotelezettségei teljesitéséhez és jogai érvényesités¢hez, tovabba az
Intézmény rendeltetésszerii mitkodéséhez sziikségesek.

A HH szervezeti egységeinél adatkezelést végz6 alkalmazottak és Intézménnyel egyéb
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munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allok kotelesek az altaluk megismert személyes
adatokat intézményi titokként megérizni. Ilyen munkakorben csak olyan személy
foglalkoztathato, illetve ilyen feladattal csak olyan személy bizhat6 meg, aki titoktartasi
nyilatkozatot tett.

1.10. A HH az 4ltala folytatott adatkezelés jogszeriiségének biztositisa érdekében az

adatkezelés Osszes koriilményéhez, igy kiilonésen céljahoz, valamint az érintettek
alapvet6 jogainak érvényesiilését az adatkezelés altal fenyegeté kockazatokhoz
igazod6 muszaki és szervezési intézkedéseket tesz, az intézkedéseket rendszeresen
fellilvizsgalja és sziikség esetén megfeleléen modositja.
Az intézkedéseket tigy kell kialakitani, hogy azok
a) a tudomany és technologia mindenkori allisanak és az intézkedések megvalositisa
koltségeinek figyelembevételével észszerien elérhetd mddon a személyes adatok
kezelésére vonatkozé kévetelmények - killonOsen az adatkezelés alapelvei és az
érintettek jogai - hatékony érvényesiilését szolgaljak, valamint
b) alkalmasak és megfeleldek legyenek annak biztositasara, hogy
ba) kizarolag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan
mértékben és idGtartamban, amely az adatkezelés célja szempontjabol
sziikséges, és
bb) a kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata
hidnydban ne valhassanak nyilvanosan hozzaférhet6vé.

2. A személyes adatok kezelésének jogalapja

2.1

2.2,

A személyes adatok HH altali kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerti,
amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbol
torténod kezeléséhez,

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges,

c) az adatkezelés az HH-ra vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait
fenyegetd kozvetlen veszély elhdritdsdhoz vagy megeldzéséhez sziikséges és azzal
aranyos,

€) az adatkezelés kozérdekii vagy a HH-ra ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

) az adatkezelés a HH vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Ha a HH adatkezelése az érintett hozzajarulason alapul, az érintett a hozzajarulasat
barmikor visszavonhatja, amely jogosultsagardl az érintettet a hozzajarulds megadéasa
elétt tajékoztatni kell. A hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszer(i modon kell
lehetévé tenni, mint annak megadédsat. A hozzajarulas visszavondsa nem érinti a
visszavonds el6tti, illetve az egyéb jogalap meglétén alapulé tovabbi adatkezelés
jogszerliségét.
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2.3. A HH kiilonleges adatot nem kezelhet, kivéve, ha

A)) Az adatkezelés megfelel az adatkezelés GDPR-ban rogzitett (és jelen

B.)

C)

Szabalyzatban megismételt) alapelveinek, és

a 2.1. pontban meghatarozott jogalapok legaladbb egyikével rendelkezik, valamint
mindezek mellett

az alabbi feltételek legalabb egyike fennall:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy
t6bb konkrét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog
ugy rendelkezik, hogy az (1) bekezdésben emlitett tilalom nem oldhato fel az
érintett hozzajaruldsival;

b) az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint
a szocidlis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozoé jogi eldirasokbol fakado
kotelezettségei teljesitése €s konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az
érintett alapvetd jogait és érdekeit védd megfelel6 garancidkrol is rendelkezd unids
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetdvé
teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mds természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez sziikkséges, ha az ¢érintett fizikai vagy jogi
cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti c€lu
alapitvany, egyesiilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelel6 garancidk
mellett végzett jogszerii tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy
az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a
szervezet céljaihoz kapcsolodoan, €s hogy a személyes adatokat az érintettek
hozzajarulasa nélkiil nem teszik hozzaférhetévé a szervezeten kiviili személyek
szamara;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

f) az adatkezelés jogi igények megallapitdsahoz, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges, vagy amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi
feladatkoériikben jarnak el; *

g) az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog
alapjan, amely ardnyos az elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes
adatok védelméhez valé jog l1ényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és
érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir €l6;

h) az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi
célokbdl, a munkavallald munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis
felallitasa, egészségiigyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve
egészségiigyi vagy szocialis rendszerek és szolgéltatdsok iranyitasa érdekében
szilkséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel
kotott szerzodés értelmében, tovabba a (3) bekezdésben emlitett feltételekre és
garancidkra figyelemmel (feltéve, hogy;

i) az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbdl sziikséges,
mint a hatarokon 4t terjed6 stlyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem
vagy az egészséglgyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6z6k magas
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2.4.

szinvonalanak és biztonsaganak a biztositsa, és olyan uni6s vagy tagéallami jog
alapjan torténik, amely megfelelé és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az
érintett jogait €s szabadsagait véd6 garancidkra, és kiilondsen a szakmai
titoktartasra vonatkozdan,

j) az adatkezelés a 89. cikk (1) bekezdésével dsszhangban a kézérdeki archivalas
céljabol, tudoméanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol
sziikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjan, amely ardnyos az elémi kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositasira megfelel6 és
konkrét intézkedéseket ir el6;

k) a magyar jogszabalyok altal a genetikai adatok, a biometrikus adatok és az
egészségligyi adatok kezelésére vonatkozdan esetlegesen engedélyezett tovabbi
esetekben.

A h) pontban emlitett esetben akkor keriilhet sor kiilonleges személyes adatok
kezelésére, ha ez olyan szakember 4ltal vagy olyan szakember feleléssége mellett
torténik, aki uniés vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkez6
tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatirozott szakmai
titoktartasi kotelezettség hatdlya alatt all, illetve olyan mas személy altal, aki
szintén uni6és vagy tagallami jogban, illetve az arra hatdskémrel rendelkezd
tagallami szervek altal megéallapitott szabalyokban meghatdrozott titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt all.

Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerhet6ségét, az adatkezeld személyét, valamint az
adatkezelés idotartamat vagy sziikségessége idGszakos feliilvizsgalatat az adatkezelést
elrendel6 jogszabaly hatarozza meg.

3. Az érintett jogai

3.1

3.2

Az érintett jogosult arra, hogy a HH és a HH megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatai vonatkozasiban

a) az adatkezeléssel Osszefliggd tényekr6l az adatkezelés megkezdését megelézden
tajékoztatast kapjon (el6zetes tajékozddashoz vald jog),

b) személyes adatait és az azok kezelésével 6sszefliggd informacidkat az adatkezeld a
rendelkezésére bocséssa (hozzaféréshez valé jog),

c) személyes adatait az adatkezel6 helyesbitse, illetve kiegészitse (helyesbitéshez valo

jog),
d) személyes adatai kezelését az adatkezel$ korlatozza (az adatkezelés korlatozasahoz
valo jog),

¢) személyes adatait az adatkezel tordlje (t6rléshez vald jog).

Elbzetes tajékozodashoz valo jog
Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt, vagy legkés6bb az els6 adatkezelési
mivelet megkezdését kovetden haladéktalanul részletesen tdjékoztatni kell az alabbi
informacidkrol:
e az adatkezeld és - ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgoz6 végez, az
adatfeldolgozo - neve €s elérhetéségei,
e az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdségei,

10



Hagyomanyok Haza Adatkezelési és Adatvédelmi Szabélyzat

3.3

3.4.

az adatkezel€és targyat képez6 személyes adatok kore,

a kezelt személyes adat forrasa, ha az adat nem az érintettél szarmazik,

az adatkezel€s célja,

az adatkezelés jogalapja, a 2.1. pont g) pontjan alapulo adatkezelés esetén, az
adatkezel$ vagy harmadik fél jogos érdekeli,

az adatkezel€s id6tartama, vagy az idétartam meghatarozasanak szempontjai,

e a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek kore,

o az ¢rintett adatkezel€ssel kapcsolatos jogai - kiilonos tekintettel az €rintettre
vonatkoz6 személyes adatokhoz valdé hozzaférés, azok helyesbitése, torlése
vagy kezelésének korlatozasa iranti kérelemhez valé jogra, a személyes adatok
kezelése elleni tiltakozas jogéara, a hozzajarulds barmely idépontban t6rténd
visszavonasdhoz vald jogra ¢és annak modjara, valamint az
adathordozhatdsaghoz valo jogra -, valamint azok érvényesitésének modja,
az adatkezeléssel kapcsolatos jogorvoslat joga és lehetoségei,

o amrol, hogy a személyes adat szolgéltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy
az ¢rintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen
lehetséges kdvetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradésa,

e az adatkezelés koriilményeivel dsszefliggé minden tovabbi relevans tény.

Ha a HH a személyes adatokon a felvételiik céljatol eltéro célbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézoen tajékoztatnia kell az Erintettet errdl
az eltérd célrdl és a jelen pontban felsorolt valamennyi azon relevans informaciorol,
amellyel az érintett még nem rendelkezik.

Hozzéaféréshez valo jog
Az érintett jogosult a HH-t6] tajékoztatast kérni arrdl, hogy személyes adatait a HH,
illetve a megbizasabodl eljaro adatfeldolgozo kezeli-e. Ha igen, tgy a HH koteles az
érintett rendelkezésére bocsatani az érintett kezelt személyes adatait, és tajekoztatast
adni
e akezelt személyes adatok forrasardl,
o az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,
e akezelt személyes adatok korérol,
¢ a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
korérol,
e a kezelt személyes adatok megérzésének idétartamar6l, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjairdl,
e az érintettet megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl,
az ¢rintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt
adatvédelmi incidensek koriilményeirdl, azok hatasairdl és az azok kezelésére
tett intézkedésekrol.

Helyesbitéshez valé jog

Amennyiben a HH altal kezelt személyes adat pontatlan, helytelen vagy hianyos, azt -
észlelése esetén, illetve az érintett kérelmére - a HH kételes haladéktalanul pontositani,
helyesbiteni, illetve ha az az adatkezelés céljaval Gsszeegyeztethetd, az érintett altal
rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt
személyes adatokhoz fiz6tt nyilatkozattal kiegésziteni.

A HH nem koteles a helyesbitésre, ha a pontos, helytallo, illetve hianytalan személyes
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3.5

3.6.

3.7

3.8.

adat nem all rendelkezésére és azt az érintett sem bocsétja a rendelkezésére, vagy az
érintett dltal rendelkezésére bocsatott személyes adat valodisaga kétséget kizaréan nem
allapithaté meg.

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a HH korlatozza az adatkezelést, ha

a) vitatja kezelt személyes adat pontossagat és a kezelt személyes adat pontossaga
kétséget kizdréan nem allapithaté meg, a kétség tisztazasanak id6tartamara,

b) az adatkezelés jogellenessége miatt az adat t6rlésének lenne helye, de az érintett
irasbeli nyilatkozata vagy a HH rendelkezésére 4ll6 informacidk alapjan
megalapozottan feltételezhetd, hogy az adat t6rlése sértené az érintett jogos érdekeit, a
torlés mell6zését megalapozo jogos érdek fennallasanak iddtartamara,

¢) az adatkezelés jogellenessége miatt az adat torlésének lenne helye, de a HH vagy
mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban
meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok soran az adat bizonyitékként valé megdrzése
szlikséges, ezen vizsgélat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezarasdig.

A korlatozas id6tartama alatt a korlatozéssal érintett személyes adaton a HH a tarolason
tal egyéb adatkezelési miiveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése
celjabol vagy jogszabalyban meghatarozottak szerint végezhet.

Torléshez vald jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a HH haladéktalanul torélje személyes adatait,
ha
a) az adatkezelés jogellenes, igy kiilonosen, ha
aa) a jogszabalyokban rogzitett adatvédelmi alapelvekkel ellentétes,
ab) célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz,
ac) jogszabalyban meghatarozott id6tartama eltelt,
ad) jogalapja megszint ¢és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes
adatainak torlését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése kételezd adatkezelésen
alapul,
¢) az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unié jogi aktusa, a Hatosag vagy a birosag
elrendelte,
d) az adatkezelés korlatozasanak id6tartama eltelt.

Adathordozhatésag

Az érintett jogosult arra, hogy a r4 vonatkozo, altala a HH rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy maésik adatkezeldnek
tovabbitsa, ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan, vagy a 2.1. pont b) alpontjin
alapul, és az adatkezelés automatizélt modon torténik.

Az ¢rintett — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérheti a személyes adatok
adatkezeldk kozotti kézvetlen tovabbitdsat.

Tiltakozas adatkezelés ellen

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése a 2.1. pont f) vagy g) alpontjan alapul - ilyen esetben a
HH a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
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adatkezelést olyan jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett
érdekeivel szemben, vagy jogi igények érvényesitéséhez kapcsolodnak,

b) a személyes adat felhaszndlasa kozvetlen lizletszerzés céljabol torténik,

¢) a személyes adat felhasznaldsa tudomanyos és torténelmi kutatasi céljabol vagy
statisztikai c€lra torténik.

4. Az érintett jogainak érvényesitésével dsszefiiggd feladatok

4.1

4.2

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

A HH az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd értesitést és
tajékoztatast konnyen hozzaférhetd €s olvashatdé formdban, Iényegre tord, vilagos €s
kozérthetéen megfogalmazott tartalommal teljesiti.

Ha megalapozottan feltehet6, hogy a 3.1. pont b)-e) alpontjaiban meghatarozott jogok
érvényesitése irant kérelmet benyujté személy az érintettel nem azonos személy, a HH
a kérelmet az azt benyljté személy személyazonossaganak hitelt érdemlé igazolasat
kovetden teljesiti.

A HH az érintett altal benynjtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld
kérelmet annak benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét
(25) napon beliil elbirdlja és dontésérdl az érintettet irasban - vagy ha az érintett a
kérelmet elektronikus Gton nyujtotta be, elektronikus uton - értesiti.

Ha a HH az altala kezelt személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését
korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmarol értesiti azon adatkezeldket és
adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését megel6zéen
tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok
kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

Ha a HH az érintettet megilleté jogosultsagok érvényesitésére iranyulé kérelmet nem
teljesiti, irdsban - vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nytjtotta be,
elektronikus tton - kozli a kérelem elutasitasanak ténybeli €s jogi indokait. A kérelem
elutasitasa esetén a HH kdteles tajékoztatni az érintettet a jogorvoslat lehetoségeirdl.

A HH az érintettet megilleté jogosultsagok érvényesiilésével kapcsolatban felmeriild
feladatait ingyenesen latja el, kivéve, ha az érintett a folyo évben, azonos adatkorre
vonatkozoan a 3.1. pont b)-e) alpontjaiban meghatarozott jogai érvényesitése irant
ismételten kérelmet nyujt be és e kérelme alapjan a HH altal kezelt személyes adatainak
helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat a HH jogszeriien mell6zi. Ezen
esetben a HH az érintett jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével
Osszefliggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti az
érintettol.

5. Adattovabbitas

3.1

Az Intézmény szervezetén beliil az Intézmény tevékenységéhez kapcsoloddan kezelt
személyes adatokhoz — a feladat elvégzéséhez szikséges mértékben és ideig — csak
olyan szervezeti egységhez tovabbithatbak, amely az adatkezeléssel érintett személyes
adatokra vonatkozoan adatkezelési €s adatfeldolgozasi feladatokat 1at el.
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5.2

5.3.

54.

Az Intézményen kiviilre térténé adattovabbitds csak akkor teljesithetd, ha a jogszerii
adattovabbitas feltételei fennallnak. Az adattovabbitas akkor jogszer(, ha a személyes
adat kezeldje jogosult annak tovébbitdsdra, az adattovabbitis cimzettje pedig
rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal és az adatkérés célja mindezzel
Osszhangban van. Az adattovébbitast megel6zéen meg kell vizsgalni a tovabbitando
személyes adatok pontossagat, teljességét és naprakészségét.

A harmadik személyt6l érkez6, személyes adat kozlésére irdnyuld megkeresések esetén
minden esetben kiilon kell megallapitani az adattovéabbitas feltételeinek meglétét. A
HH a megkeresést kizar6lag akkor teljesiti, ha az adatkérd személye minden kétséget
kizaréan beazonosithatd.

Az adatigénylés abban az esetben teljesithet6, ha az tartalmazza az adatigénylés céljat,
jogalapjat, a kért adatok korének pontos meghatdrozasit, az érintett személy
azonositasahoz sziikséges adatokat, t6bb személyre vonatkozo adatigénylés esetén az
érintettek azonositasdhoz sziikséges csoportképz ismérveket.

A jogszabaly koételezé rendelkezése alapjan adatkezelési feltételek alkalmazasanak
kotelezettségével kezelt személyes adat tovabbitasdval egyidejiileg tajékoztatni kell a
cimzettet az adatkezelési feltételekrl és az azok alkalmazédsara vonatkozé jogi
kotelezettségrol.

Kilféldre iranyuld adattovabbitas
Személyes adatot harmadik orszagban, tovabba nemzetkozi szervezet keretein beliil
adatkezelést folytatd adatkezel6 részére csak akkor lehet tovabbitani, ha
a) a nemzetkdzi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
b) a nemzetkozi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, valamint
ba) annak soran az adatkezelésnek az Infotv. 5. §-ban el6irt feltételek teljesiilnek,
és
bb) a harmadik orszagban, illetve a nemzetkozi szervezet keretein beliil
adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 tekintetében a tovabbitott
személyes adatok megfelel6 szintii védelme biztositott, vagy
¢) a nemzetkdzi adattovabbitas az Infotv. 11. §-ban meghatarozott kivételes esetekben
sziikséges.
Harmadik orszagba, illetve nemzetk6zi szervezet részére személyes adatot csak akkor
lehet tovdbbitani, ha az Eurdpai Unié Bizottsdga megallapitotta, hogy a harmadik
orszag, vagy a nemzetkozi szervezet megfelelé védelmi szintet biztosit (megfeleldségi
hatarozat).
Megfelel6ségi hatdrozat hidnydban személyes adatokat harmadik orszigba vagy
nemzetkdzi szervezet részére - a Hatdsag eldzetes engedélye alapjan - csak akkor
tovabbithato, ha az adatkezeld vagy adatfeldolgozé megfeleld garancidkat nydjtott, és
csak azzal a feltétellel, hogy az érintettek szamdra érvényesitheté jogok és hatékony
jogorvoslati lehet6ségek allnak rendelkezésre.
Az EGT tagallamaiba, valamint az Eurépai Unié altal létrehozott egyes ligynokségek,
hivatalok és szervek (Id. Infotv. 13. §) részére iranyulé adattovabbitast ugy kell
tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén beliili adattovabbitésra keriilne sor.

6. Adatfeldolgozds

6.1.

A HH az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzésére
adatfeldolgozot vehet igénybe.
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6.2.

6.3.

6.4.

Adatfeldolgozoként kizardlag olyan személy vagy szervezet vehetd igénybe el, aki
vagy amely megfelelé garancidkat nyujt az adatkezelés jogszeriiségének €s az
érintettek jogai védelmének biztositasara alkalmas miiszaki €s szervezési intézkedések
végrehajtasara.

A adatfeldolgoz6 a HH tevékenységi korében kezelt adatokkal kizarélag a HH
adatkezelési dontéseinek végrehajtasa érdekében, a HH utasitidsdban meghatarozott
muveletek végzésére jogosult. Az adatfeldolgozonak adott utasitasok jogszeriiségéért
a HH felel.

Az adatfeldolgozésra vonatkozé megéallapodéast az adatvédelmi jogszabalyok altal
meghatarozott tartalommal, irdsban kell 1étrehozni. Amennyiben az adatfeldolgozokeént
igénybe venni kivant szervre vagy személyre a jelen Szabalyzat hatdlya nem terjed ki,
akkor a megallapodasban el6 kell irmi a jelen Szabdlyzatban foglaltak megfeleld
alkalmazasat.

Az adatfeldolgozé tevékenységi korén beliil, illetve a HH altal meghatérozott keretek
kozott felelés a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért €s nyilvanossagra hozatalaért, tovabba minden olyan jogsértésért, amit
a HH utasitdsanak vagy az adatfeldolgozasra vonatkozé megallapodasban foglaltak
megszegésével okozott.

7. Adatbiztonsagi szabdlyok

7.1.

7.2.

A kezelt személyes adatok megfeleld szintli biztonsaganak biztositasa érdekében a HH
az adatkezelés Osszes koriilménychez - kiilondsen a tudomany és a technoldgia
mindenkori alldsdhoz, az intézkedések megvaldsitdsanak koltségeihez, az adatkezelés
jellegéhez, hatokoréhez és céljaihoz, tovabbd az érintettek jogainak érvényesiilésére az
adatkezelés 4altal jelentett valtozo valdsziniiségli €s sulyossagil kockazatokhoz —
igazodo miiszaki és szervezési intézkedéseket tesz.

Az adatbiztonsagi intézkedések cé€lja kiilonosen, hogy

a) megakadalyozzak az adatkezeléshez hasznalt eszk6zOokhoéz (adatkezel6 rendszer)
jogosulatlan személyek hozzaférését,

b) megakadalyozzak az adathordozok jogosulatlan olvasasat, masolasat, médositasat
vagy eltavolitasat,

¢) megakadalyozzak az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan
bevitelét, az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerését, moédositasat
vagy torlését,

d) megakadalyozzédk az adatkezelé rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés Gtjan t6rténd hasznalatat,

e) biztositsak, hogy az adatkezel6 rendszer hasznélatdra jogosult személyek kizarolag
a hozzaférési engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza,

f) biztositsdk annak ellenérzését, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

g) biztositsdk annak utdlagos ellendrzését, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe,
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7.3.

h) megakadalyozzdk a személyes adatoknak azok tovéabbitisa sordn vagy az
adathordoz6 széllitisa kozben t6rténé jogosulatlan megismerését, mdsoldsat,
modositasat vagy torlését,

i) biztositsak, hogy tizemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyreallithaté legyen,

j) biztositsak, hogy az adatkezelé rendszer mlikod6képes legyen, a milkddése soran
fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas
miikodtetésével se lehessen megvaltoztatni.

Az elektronikusan kezelt adatdllomanyok tekintetében biztositani kell, hogy a
kiilonboz06 nyilvantartasokban kezelt adatok - térvény eltérd rendelkezése hianyaban -
koézvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok €s az érintetthez rendelhetdk.

8. Adatvédelmi incidensek kezelése

8.1.

8.2.

8.3.

A HH vagy a megbizasabdl eljar6 adatfeldolgozé adatkezelési tevékenységével érintett
személyes adatokkal Gsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst, haladéktalanul,
de legfeljebb az adatvédelmi incidensrél valo tudomasszerzését kovetd hetvenkét 6ran
beliil, a 9.2. pont szerinti adatokkal be kell jelenteni a Hatosdgnak a Hatosag altal e
célra biztositott elektronikus feliileten, kivéve, ha valdsziniisithetd, hogy az nem jar
kockazattal az érintettek jogainak érvényesiilésére.

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén meg kell hatérozni

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek korét és
hozzévetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetéleges
mennyiségét,

b) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatds nyujtdsara kijelslt mas
kapcsolattartd nevét és elérhetéségi adatait

¢) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithet6 kovetkezményeket

d) az adatvédelmi incidens kezeléséhez sziikséges, az adatvédelmi incidensb6l eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzo és egyéb intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valészinisitheten az érintettet megilleté valamely
alapvet6 jog érvényesiilését 1ényegesen befolyasolo kivetkezményekkel jarhat (magas
kockdzati adatvédelmi incidens), az érintettet az adatvédelmi incidensrol
haladéktalanul tajékoztatni kell, kivéve ha

a) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok tekintetében a HH az adatvédelmi
incidenst megel6z6en megfelel6 - igy kiilondsen az adatokat a jogosulatlan személy
altali hozzaférés esetére értelmezhetetlenné alakito, azok titkositasat eredményez6 -
miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket alkalmazott,

b) a HH az adatvédelmi incidensr6l valé tudomdsszerzését kovetéen alkalmazott
intézkedésekkel biztositotta, hogy az adatvédelmi incidens folytdn az érintettet
megilletd  valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasold
kovetkezmények valoszintisithetden nem kdvetkeznek be,

c) az érintett kdzvetlen tajékoztatasa csak ardnytalan erdfeszitéssel lenne teljesithetd,
ezért a HH az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel 8sszefliggd megfeleld
tajékoztatast barki altal hozzaférhet6 modon kdzzétett informaciok Gtjan biztositja,
vagy

d) térvény az érintett tajékoztatasat kizarja, korlatozza vagy a tajékoztatas késleltetett
teljesitését irja eld.
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2.

8.4. Az ‘rintett tajékoztatdsa keretében vilagosan és kozérthetden ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, valamint az érintett rendelkezésére kell bocsatani a 9.2.
pont b), ¢) és d) alpontjaban meghatirozott inform4ciokat.

B/ Az egyes adatkezelések

A HH foglalkoztatottjai, szerzédéses partnerei, a képzési programokban vagy palyazati
eljarasokban és programjain résztvevok, konyvtari, archivumi és egyéb szolgaltatisait
igénybe vevok, valamint a hatésigi nyilvantartasban szereplék személyes adatainak
kezelését a jelen Szabalyzatban irtak maximalis betartasaval végzi. Az érintetteket jogaikrdl
a jelen Szabalyzatban irt médon tajékoztatja.

IV. Zaroé rendelkezések
Hatdlyba lépés

Jelen Szabalyzat a kiad4sa napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidejiileg a kordbban hatalyos,
2976-1/2021. szamon kiadott Adatvédelmi Szabdlyzat hatalyat veszti.

A Szabdlyzat kozzététele

A Szabalyzatot a HH az Intézménynél szokdsos modon hirdeti ki és teszi kdzzé. A
Szabélyzat folyamatosan elérheté a HH bels6 elektronikus feliiletén (Intranet), valamint a
HH altal izemeltetett hagyomanyokhaza.hu weboldal kezdélapjan az ,,Adatvédelem” link
alatt.

A HH fenntartja a jogot a Szabdlyzat modositisira, amelynek esetén a moédositott
Szabalyzatot a jelen pontban foglaltak szerint k6zzé- és elérhetévé teszi.

Budapest, 2022. februar 8.
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