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Preambulum

A Hagyomanyok Hiza (tovébbiakban: HH) az informdiciés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL tv. (tovabbiakban: Infotv.)) 30 § (6)
bekezdésben foglaltaknak eleget téve az aldbbi Szabalyzatot alkotja meg, amely tartalmazza a
HH-nal keletkezett kozérdekii adatok megismerésére vonatkoz6 eljarasi rendet, valamint a
kozigyek atlathatésaga céljabol az altaldnos kdzzétételi lista alapjan kotelezen kozzéteendd
kozérdeki adatok teljesitésének rendjét.

L Altalinos szabalyok

1. A Szabilyzat célja

A Szabalyzat meghatarozza a ko6zérdeki adatok elektronikus kozzétételének
szabalyait, valamint meghatdrozza és elGsegiti a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo jog érvényesiilését.

2. A Szabalyzat hatilya

A Szabélyzat hatalya kiterjed a HH kezelésében 1évé kozérdekd, illetve kdzérdekbsl
nyilvanos adatokra, valamint a kételezen kozzéteendd kozérdekit adatokra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.1. kozérdekli adat: a Hagyomanyok Héza (mint jogszabalyban meghatarozott
kozfeladatot ellatd szerv) kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatdsaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem es6, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret,
fuggetleniil kezelésének mddjatol, ©6nallé vagy gyljteményes jellegétsl, igy
kilonGsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a
milkodést szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozo adat;

3.2. k6z€rdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

3.3. adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kbzzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az

adat keletkezett;

3.4. adatkdzl6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzzé az adatot — az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

3.5. adatvédelmi felelds: az Igazgatasi és Ugyviteli Osztaly kijelolt munkatarsa, aki az
igazgatasi ¢s ligyviteli osztalyvezetd irdnyitdsa és feliigyelete mellett elldtja a
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kozérdekli adatok megismerésével és annak adminisztricidjaval kapcsolatos
feladatokat, valamint kozremikddik a kozérdekii kozzététel teljesitésének
megvalositasaban.

4. Alapelvek

4.1. A HH elkételezett az atlathatd, transzparens miikodés mellett, ezért torekszik
mindent megtenni az allampolgarok megfeleld tajékoztatasa érdekében.

42.A HH a szinvonalas és a jogszabalyoknak megfeleld tajékoztatds érdekében
felhasznalobarat informacidszolgéltatasi rendszert milkodtet, amely a mindenkori
informatikai bazisara épiil.

II. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény teljesitésének rendje
1. Altalanos rendelkezések

1.1. A HH tevékenységével Osszefliggésben keletkezett, kezelt, illetve valamely
szervezeti egységére vonatkozé adat a HH-n kiviili harmadik személy részére a
vonatkoz6 jogszabalyok és a jelen szabdlyzat rendelkezéseinek keretei kozott, a HH
f8igazgatdjanak (a tovabbiakban: féigazgato) dontése alapjan adhatd ki.

1.2. A kézérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdek
adat) megismerése irdnti igényeket az adatvédelmi feleléshoz kell benyujtani. (Az
adatvédelmi felelds elérhetéségei megtaldlhatbk a HH hivatalos honlapjan:
https://hagyomanyokhaza.hu/hu/kozerdeku).

1.3. Ha az adatkozléshez vezetd vagy szervezeti egység megkeresése szilkséges, az az
adatvédelmi felelés megkeresésére az érintett vezetd haladéktalanul, ha a megkeresés
teljesités akadalyba iitkozik, az akadaly elhdrulasat kovetden azonnal koteles
érdemben valaszolni. Akadalyoztatds esetén e koriilményrél haladéktalanul értesiteni
kell az adatvédelmi felelst.

1.4. A kozérdekli vagy kozérdekbol nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl sz016 torvény szerinti mindsitett adat.

1.5. A kozérdekil ¢és kozérdekbol nyilvénos adatok megismeréséhez vald jogot — az
adatfajtadk meghatarozasaval — térvény
a) honvédelmi érdekbol;
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;
¢) biincselekmények iildozése vagy megel6zése érdekében;
d) kdmyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;
€) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel;
h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.
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1.6. K6zérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a kdzponti és a helyi
onkorményzati koltségvetés, illetve az eur6pai uniés tamogatis felhasznélasaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az 4llami és Snkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalatival, hasznositisdval, az azzal valo
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra
hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiiléndsen a védett
ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a
kodzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

2. A kozérdekir adat megismerésére iranyulé igény benyujtisa

2.1. A kozérdekli adat megismerése irant széban (személyes megjelenés Utjan vagy
telefonon), irasban (postai vagy elektronikus uton) barki (a tovabbiakban: igényld)
igényt (a tovabbiakban: igény) nyujthat be.

2.2. A HH az adatvédelmi felel6shéz benyujtott és a jelen pontban leirtaknak megfeleld
adatmegismerési igényt tekinti hivatalos megkeresésnek.

2.3. A postai vagy elektronikus titon t6rténé adatigénylés az Igényl6lap kézérdeki adat
megismeréséhez nyomtatvany (1. szdmu melléklet) kitSltésével vagy azzal
megegyezd adattartalmi igény benyujtasaval torténhet, postai iton a 1251 Budapest,
Pf. 23., vagy elektronikusan az adatvedelem@hagyomanyokhaza.hu cimen.

2.4. A személyesen megjelent igénylé igényét a formanyomtatvany Kitdltésével vagy
azzal megegyezd adattartalmu igény ataddsaval nyujtja be. Ehhez az igényld kérésére
az adatvédelmi felelds segitséget nyfijt. Amennyiben az igényt telefonon terjesztik
eld, az adatvédelmi felelds tajékoztatast ad az adatigénylés benyujtasanak rendjérdl.

3. Az adatmegismerési igény vizsgalata

3.1. Az adatvédelmi felelés megvizsgélja, hogy a beérkezett igény az Infotv.-ben
foglaltaknak megfeleléen kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik-
€. Amennyiben a kért adatok nem esnek az Infotv.-ben foglalt fogalmak ald, arrél
haladéktalanul értesiti az igényl6t.

3.2.Ha az igény benytjtasakor vagy az eljaras barmely kés6bbi szakaszéban az
allapithaté meg, hogy az igényben szereplé adatok vagy azok egy része tekintetében
nem a HH az adatkezeld, az adatvédelmi felelds arrdl haladéktalanul téjékoztatja az
igényl6t, és amennyiben lehetséges, egyidejiilleg az adatkezelé személyérdl és
elérhetéségeirdl is informacidt nyjt.

3.3. Az adatvédelmi felel6s ellenérzi, hogy az igénylé a formanyomtatvanyt megfelelden
toltotte-e ki, illetve hogy a nem formanyomtatvanyon beny(jtott igény a
teljesithet6séghez sziikséges adatokat tartalmazza-e.

3.4. Amennyiben az igény nem egyértelmil, — igy kiilonésen, ha nem tartalmazza az
igény teljesitéséhez sziikséges adatokat, ideértve azt is, ha az igény részleteinek
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Osszessége alapjan nem &llapithatd meg a megismemi kivant adatok kore — az
adatvédelmi felel6s haladéktalanul kéri az igénylét az igény pontositasara. A szobeli
igényt eléterjesztének — amennyiben az lehetséges — az adatvédelmi felel$s azonnali
segitséget nyujt a formailag megfelel$ igény benyujtasa, illetve a megismerni kivant
adatok korének konkrét meghatarozasa érdekében.

3.5. Amennyiben az igényl6 az igény pontositaséra iranyuld felhivasra nem valaszol, az
igényt visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényldt a felhivasban figyelmeztetni kell.

3.6. Az igény széban torténd modositdsa, kiegészitése esetén az adatvédelmi felelés a
moédositasokat, kiegészitéseket ravezeti az tigyiratra.

3.7. Az adatvédelmi felelds felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkérét az
igény konkrétan érinti, haladéktalanul, de legkésébb a felhivast kévetd harom
munkanapon beliil nyilatkozik arr6l, hogy szilkséges-e az igény pontositdsa, és ha
igen, milyen szempontok szerint; az igényben megjeldlt adat a kezelésében van-e;
el6relathatolag szikkség lesz-e a legfeljebb 15 napos hatridé egyszeri 15 nappal
torténé meghosszabbitisara; az igényl6 altal masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész el6relathatolag jelentds terjedelmii-e.

4. Az igényelt adatok Gsszeallitasa, mindsitése

4.1. Az adatvédelmi felelds az igény teljesitésében kozremiikodd szervezeti egység
segitségevel az igényelt adatokat teljeskorlien és hidnytalanul &sszegyjti.

4.2. Az adatvédelmi felel6s felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az
igény konkrétan érinti, az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumokat a
felhivasban meghatdrozott formaban és hatiridén beliil megkiildi részére.

4.3. Az adatvédelmi felelSs az igény teljesitése soran vizsgalja
- a HH adatkezel6i minGségét,
- az igényelt adatok kodzérdekti, kozérdekbol nyilvanos vagy dontést megalapozo
jellegét,
- azt, hogy az igényelt adatok mindsitett adatnak minésiilnek-e,
- a munkaeréforras igénybevételének mértékét,
- koltségtérités megallapitasanak lehet6ségét — kizardlag indokolt esetben —, tovabba
- az igény teljesithetGségét.

4.4. A HH nem kételes az igény teljesitése érdekében maga eldéllitani a kért adatokat, a
megismerhetdséget kizarolag az A4ltala kezelt, meglévd adatok tekintetében kell
biztositania.

4.5. Az igény teljesithetdsége esetén az igény teljesitésében kozremiikodd szervezeti
egység az adatokat, illetve — az igénylé kérése esetén — az ezekrdl készitett
masolatokat betekintésre, illetve megkiildésre el6késziti, az igény teljesitésében
kozremiik6dik.

4.6. Ha az igény a HH miikodésével dsszefiiggd, de nem kozérdekii adatra vonatkozik,
indokolt esetben, egyedi mérlegelés alapjan a féigazgatd engedélyezheti a kiad4sat.
Az igényt az adatvédelmi felelds — sziikség szerint az igény teljesitésében
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kozremiikodd szervezeti egységgel torténé konzultaciot kovetben — terjeszti a
féigazgato elé. A foigazgatd dontésérdl az adatvédelmi felelds tajékoztatja az igény
teljesitésében kdzremiik3do szervezeti egység vezet6jét.

5. A dontés megalapozasat szolgalé adatok megismerésére iranyulé igényekkel
kapcsolatos kiilonos szabalyok

5.1. Az Infotv.-ben foglaltaknak megfeleléen a kozfeladatot ellatdé szerv feladat- és
hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljards soran készitett vagy
régzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezEésétél szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz fiiz6dé kozérdek stlyanak mérlegelésével — az azt
kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

5.2. A dontés megalapozdsat szolgdld adat megismerésére iranyulé igény a dontés
meghozatalat kovetden akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi jovibeli dontés
megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv
torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6
befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a
dontések elékészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

5.3. Az adatvédelmi felelds felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az
igény konkrétan érinti, a felhivasban meghatirozott hataridén beliil nyilatkozik arrol,
hogy az igényben szerepld adat dontés megalapozasat szolgld adat-e.

5.4. Az igény teljesitésében kozremilikdé szervezeti egység a dontés megalapozasat
szolgdldé adatot tartalmazd igényt és a dontés megalapozasat szolgalé adatot a
megismerhetdségére vonatkozd véleményével egyiitt az igény tudomasdra jutasat
kovetd legrovidebb idén beliill megkiildi az adatvédelmi feleldsnek. Ebben az esetben
az adatvédelmi felelos értesiti az igénylot arrdl, hogy az igényben dontes
megalapozasat szolgdldé adat szerepel, és az Infotv. szerinti engedélyezési eljarast e
tekintetben le kell folytatni.

5.5. A dontés megalapozésat szolgald adat megismerését — az adat megismeréséhez és a

megismerhetdség kizarasadhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a
féigazgatd engedélyezheti.

5.6. Az igényt az adatvédelmi felelés — sziikkség szerint az igény teljesitésében
kozremikodd szervezeti egységgel torténd konzultaciot kovetben — terjeszti a
foigazgato elé.

5.7. Az adatok megismerését engedélyezd dontésben a masolatok készitésére iranyuld
igény teljesitésérol, illetve megtagadasarol is donteni kell.

5.8. A foigazgatd dontésérdl az adatvédelmi felelds tdjékoztatja az igény teljesitésében
kozremiikodd szervezeti egység vezetdjét.
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6. Az igény teljesitésére vonatkozé hatiridék és az adatok dtadasa

6.1. Az igény teljesitésére nyitva 4ll6 torvényi hataridd — a lehetd legrévidebb id6, de
legfeljebb 15 nap — az igény szabélyszer(i beny(jtasat kovetdé napon kezdddik.
Amennyiben az igénylés pontositisra szorul, a hatirid6 kezd6napja a pontositott
igény benyujtasat kovet6 nap.

6.2. A honlapon kozzétett, barki szdmara elérhetd adatokra irdnyulo igény esetében —
amennyiben az adategyezOség fenndll — az adatvédelmi felelds az igénylét
tdjékoztatja a kozzétett adat nyilvanos forrasar6l és arrdl, hogy az igényt ezaltal
teljesitettnek kell tekinteni.

6.3. Ha az igényl6 az adatokat betekintés itjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi felelés felveszi a kapcsolatot az igény
teljesitésében kozremiikddo szervezeti egységgel €s az igénylével id6pont egyeztetése
céljabdl. Az igénylonek az igény teljesitésében kozremilkodd szervezeti egység
munkatdrsa az igény teljesitésében kozremikodd szervezeti egység helyiségében
mutatja be az igényelt adatokat. Az igénylé a Nyilatkozat az igényelt mdsolatok
atvételérdl cimii (2. szamu melléklet), illetve az Iratbetekintési nyilatkozat cimi (3.
szamu melléklet) — az tigyirat részét képezd — nyilatkozatban alairdséval elismeri,
hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve, hogy az igényelt masolatot
megkapta.

6.4. Az adatok megtekintésére — az erre a célra kijel6lt helyiségben — megfeleld id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum megtekintése soran az igénylé kérdéseire
valaszolni és az adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni kell.

6.5. Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni.

6.6. Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi modjatol fliggetleniil, az igénylé — koltségtérités ellenében — mésolatot
kaphat.

6.7. A koltségtérités Osszegérl az igény teljesitése elott az igénylot tajékoztatni kell, aki
30 napon belill nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas
megtételétél az igénylé nyilatkozatinak az adatvédelmi feleléshoz beérkezéséig
terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatariddbe nem
szamit bele. Ha az igényl$ az igénylést fenntartja, a kéltségtéritést az adatvédelmi
felelés altal megallapitott hatdrid6ig, legalabb 15 napos hatdridében koteles a HH
részére megfizetni.

7. Koltségtérités megallapitasa

7.1. A HH az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékeéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek 8sszegérdl az igénylot
az igény teljesitését megel6zoen tajékoztatni kell.

7.2. Amennyiben az adatigénylés teljesitése a HH alaptevékenységének ellatasdhoz
szilkséges munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, illetve ha a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, errél,
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tovabba a koltségtérités mértékér6l, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil t4jékoztatni kell.

7.3. A koltségtérités megéllapitisa a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megéllapithato
koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan torténik.

8. Az igény teljesitésének megtagadisa

8.1. Az adatvédelmi felelés az igény teljesitésének megtagadasarél 15 napon beliil
irasban vagy elektronikus levélben értesiti az igényl6t, annak indokaival, valamint az
igénylét megilletd jogorvoslati lehetéségekrol valo tajékoztatsssal egyiitt.

8.2. Az igényld birésaghoz fordulhat jogorvoslatért, illetve bejelentést tehet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal.

9. Az eljiras lezarasat kovet6 intézkedések

9.1. Az ligy lezérasat, azaz az igény teljesitését, az esetlegesen felmeriild koltségek
megfizetését, illetve az igény teljesitésének megtagadasat kovetd egy év elieliével az
igénnyel kapcsolatban eljart szervezeti egység az igényld személyes adatait az
ligyiratbol anonimizal4s tjan torli.

9.2. A 9.1. pontban foglalt térlési idépont az Infotv. 29.§ (1a) bekezdése miatt indokolt,
miszerint az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem kételes
cleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényldé altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkdrre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az
azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

10. Nyilvantartas, adatszolgaltatas és tajékoztatas

10.1. Az adatvédelmi felelés az igényekrol, az igények elintézésének modjardl, elutasitd
dontés esetében azok indokardl nyilvantartst vezet.

10.2. A nyilvantartds alapjan az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitds indokairdl
az adatvédelmi felel8s az Infotv.-ben foglaltaknak eleget téve, minden év januar 31-ig
tajekoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

10.3. Az éllampolgarok t4jékoztatasanak céljabol az adatvédelmi felelds gondoskodik a

£

jelen szabélyzatnak a HH honlapjan t6rténd kozzétételérdl.

III. A koézérdeki adatok kozzétételének rendje

1. A kozérdekii adatokra vonatkozo tdjékoztatasi és kozzétételi kotelezettség

1.1. A HH feladatkdrébe tartozd iigyekben — igy kiilonésen vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznaldsdra és az erre kotott szerzOdésekre, a piaci szerepldk, a

(
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maganszervezetek és jogi személyek részére killonleges vagy kizardlagos jogok
biztositisara vonatkozoéan — kételes el§segiteni és biztositani a kézvélemény pontos
€s gyors tajékoztatasat.

1.2. A kotelezben koézzéteendd kozérdek(i adatokat a HH internetes honlapjan
(https://hagyomanyokhaza hw/hwkozerdeku) digitalis forméaban, barki szdmaéra,
személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is
adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhat6, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatss, a
kimésolés és a haldzati adattvitel szempontjabol hozzaférhetévé teszi (elektronikus
kozzététel).

1.3. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kizléséhez nem kothetd.

1.4. A torvényben el6irt, honlapon torténd kozzétételek (kozzétételi lista feltdltése,
frissitése) irdnt az adatvédelmi felelés intézkedik azzal, hogy az adatok valtozasat
kovetéen az 0j adatokrdl az érintett szervezeti egységek vezetdi kotelesek szamara
haladéktalanul tajékoztatast kiildeni.

1.5. A HH az altalanos kozzétételi listan szervezete és tevékenysége jellegébol adoddan —
az Infotv. 1. sz. melléklete alapjan — kizarlag a rd nézve relevans adatcsoportokat
jeleniti meg.

1.6. A kozzéteendd adatok koziil a szervezetre, személyzetre, tevékenységre, mitkddésre
vonatkoz6 adatokat az adatvédelmi felelGs sajat hataskorben 4llitja Ossze.

1.7. A gazdasagi, pénziigyi (ideértve a kozbeszerzést is) targyd, valamint a bér- és
munkatiigyi vonatkozast adatok adatvédelemi tisztviseld részére tovabbitisar6l a
gazdasagi igazgaté gondoskodik.

1.8. A hirdetmények, kdzlemények, valamint a kiadvanyok vonatkozasaban felmeriilt
adatok Osszedllitdsardl és az adatvédelmi felelds részére megkiildésérdl a szervezési
¢s kommunikaciés f6osztaly vezet6je gondoskodik, aki e kérben elbiralja, hogy mely
kiadvany esik a kozzétételi kotelezettség hatalya ala.

1.9. A Magyar Allami Népi Egyiittes esetében kozzéteendd adatok vonatkozasiban az
egyiittesvezeto, a Folklordokumentacidés Konyvtar és Archivum esetében a tarvezetd,
a Népmiivészeti Médszertani Mithely esetében annak tarvezetSje gondoskodik az
adatok megkiildésérdl az adatvédelmi felelds részére.

1.10. Barmilyen olyan esetben, amikor nem egyértelmiien meghatarozhat6, hogy az
érintett adat kozzétételi kotelezettség szabélya ald esik, a kozzétételre vonatkozod
dontést, az igazgatdsi és ligyviteli osztalyvezeté javaslata alapjan a fdigazgatd
jogosult meghozni.

1.11. A kozérdekii adatokat tartalmazd adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének
fenntartdsa, valamint az egységes kozadatkeresé rendszerhez valo csatlakozis nem
mentesiti a szervezeti egység vezet6jét és az adatfeleldst az elektronikus kézzététel
kotelezettsége alol.
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2. A kozérdekii adatok kizponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkeresd
rendszer

2.1. A HH - adatvédelmi felel6se Gtjan — gondoskodik a kezelésében 1év6, kozérdekii
adatot tartalmazé honlapok, adatbéazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatainak a
kdzigazgatasi informatika infrastrukturdlis megvaldsithatésaganak biztositasaért
felelés miniszter részére torténd tovabbitisarol és a tovabbitott kozérdekl adatok
rendszeres frissitésérdl, valamint felel az egységes kozadatkeres6 rendszerbe
tovabbitott kdzérdekl adatok tartalmaért és a tovabbitott kézérdekii adatok rendszeres
frissitéséért is.

2.2. A torvényben el6irt, honlapon torténd kozzétételek (kozzétételi lista feltSltése,

karbantartasa) irdnt az adatvédelmi felel6s intézkedik a honlap szerkesztésének
iranyitasat ellato szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy kézremiikodésével.

IVv. Zaro6 rendelkezések

1. A jelen Szabalyzat kiadasa napjan 1ép hatalyba.

2. A Szabélyzat hatalyba lépésével egyidejiileg a 2013. november 25. napjan kiadott, a
kozérdekii adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
biztositasanak a rendjér6l szol6 szabilyzat hatalyat veszti.

3. A Szabalyzat rendelkezéseit a folyamatban 1év6 tigyekben is alkalmazni kell.

Mellékletek:
e 1. szamt melléklet — [gényl6lap kdzérdekil adat megismerésére
e 2. sz. melléklet — Nyilatkozat igényelt masolatok atvételérol
¢ 3. sz. melléklet — Iratbetekintési nyilatkozat
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1. szamu melléklet

IGENYLOLAP
kozérdekii adat megismerésére

Az igényl6 neve:

Levelezési cim:

E-mail cim:

Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szam):

Az igényelt kozérdekii adatok meghatirozisa:

Az adatokrol masolat készitését:
[] igénylem
O nem igénylem

CSAK MASOLATOK IGENYLESE ESETEBEN KELL KITOLTENI!

Az elkészitett masolatokat:

[J szemelyesen kivanom &tvenni

[J postai uton kivanom atvenni

[ elektronikus formaban kérem kikiildeni

Vallalom, hogy a mésolatok elkészitésével dsszefiiggésben felmeriilt koltségeket legkés6bb a
masolatok atvételéig a Hagyomanyok Haza részére megfizetem. Aldirasommal tudomdasul
veszem, hogy amennyiben az 4ltalam benyujtott kozérdekiiadat-megismerési igény
pontositdsa, kiegészitése — annak teljesithetésége érdekében — sziikségessé valik, és az
adatkezel® megkeresésére nem adom meg az ehhez szilkséges informacidkat, az adatkezeld
igényemet visszavontnak tekinti.

Déatum:

................................................
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2. szamu melléklet

NYILATKOZAT
az igényelt masolatok atvételérél

Alulirott (igényl6 megnevezése)
alébbiakrél nyilatkozom:

a mai napon az aldbb felsorolt iratokr6l (a megtekintett anyagok megjeldlése) készitett
masolatot atvettem:

Budapest,

.................................................
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3. szadmu melléklet

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld megnevezése)
az alabbiakrdl nyilatkozom:

........................................................................

1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjeldlése),
melyekrdl masolatot kérek/nem kérek:

2. Az iratbetekintés sordn tudomdsomra jutott személyes adatokat az informécids
onrendelkezesi jogrol és az informacidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXII. torvényben
meghatérozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egytttal a magyar jognak a
személyhez fliz6d6 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozé szabalyaira is.

Budapest, ...............ooeuenn

alairas



